OSINFOR

e,
T, N
i pe PR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - OSINFOR

e & : it 5 : _ TEXTOUNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) R 2 :
REQUISITOS Derecho de B CALIFICACION Pace i - e
gf d’: Denominacién def Procedimiento Nimarsy Derbminseist FOrtnuIar(o Ve Aut il L "M? séf
(C“‘&?I () Positivo | Negativo |- {Dias hébiles) Paieietonies Reconsideracién Apelacién
r - ubicacién)
1 [Inscripcién de Personas Naturales | 1) [Solicitud de acuerdo a Formato (ver formulario N°001-OSINFOR).
en el Registro Administrativo de 2) |Titulo de Ingeniero Forestal o de profesidn afin.
las personas 3) |Certificado de habilitacién vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Perd.
1/ 4) |D¢ 6n Jurada en el que se indique la condicién de estar apto para contratar con el Estado Peruano.
de las supervisiones y de las 5) |Declaracion Jurada de carecer de antecedentes penales por delito doloso (ver formulario N°002-OSINFOR)
i 6) |Decl: Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado (ver formulario N°002-OSINFOR). . Director de la
vinculadas a concesiones 7) |Constancia emitida por la autoridad forestal competente, de no haber sido sujeto de i iva por i a sub D'_'ecm_r,de la Direccién de
y de fauna silvestre la legislacion forestal y de fauna silvestre. Sub Direccidn de Supervisién de
Base Legal: 8) |Documentos que acrediten experiencia minima de cinco (05) afios en manejo de recursos forestales y/o fauna silvestre. fiegulaclén Y Concesiones
-Articulo 3.12y 3.4 del D.Leg.N° | 9) |Curriculum vitae documentado. Fiscalizaciénde | o oles yde
1085 (28.06.08) - | 10) |Declaracién Jurada de no ser o tener vil 6 o familiar con el titular del titulo habilitante Mesade PaArte de | SubDirector Concesiones Fauna Silvestre
Articulos 202, 21.12 del para el aprovechamiento de recursos forestales y de fauna silvestre (ver formulario N°002-OSINFOR). la Sub Oficinade | = de la Sub Forestales y de @
Reglamento de la Ley que crea el | 11) |Declaracién jurada de no encontrarse incurso (a) en alguna de las causales de nepotismo que seiiala el Decreto Supremo N° 021{ Formulario Ad"""'s"“'f’" Direccién de Fauna Silvestre (El plazo para
OSINFOR (Dec.Leg. N° 1085) 2000-PCM (ver formulario N°002-OSINFOR) N°001y 3 Documentariay | Regulaciény | (€l plazo para presentar el
aprobado mediante D.S.N°024- | 12) |Constancia de pago por derechos de tramite para la inscripcién en el Registro N°002- 23 E (Tres) Archivo Fiscallzacién |presentarelrecurso|  © oo
2010-PCM OSINFOR (Av. Javier Prado de de reconsideracién sxslaciin sede 15
. P
-Articulo 462 de la Ley N2 30225 Oeste 692 - Concesiones es de 15 dias dias habiles)
Magdalena del |Forestalesyde| habiles) (€l
(11/07/2014) ! (El plazo para
-Articulo 2342 y 2382 del Mar - Lima) Fauna Silvestre| plazo paré resolver resolver es de 30
Reglamento de la Ley de esde30 d'a; habiles dias habiles como
Contrataciones del Estado (Ley N° (A‘v:lol':ﬁorgo):r::lie méximo) (Articulo
30225) aprobado mediante D.S. N2 N 207.22de la Ley
350-2015-£F (10/12/2015) fa Ley Ne 27444) Ne 27444)
Inscripcién de Personas Jurldicas | 1) [Solicitud de acuerdo a Formato ( ver formulario N°003-OSINFOR).
de derecho privado en el Registro | 2) |Copia simple de la escritura publica de constitucién de la persona juridica, que acuerde dentro de su objeto social la
|Administrativo de las personas prestacion de servicios de supervision y auditoria de actividades forestales y/o de fauna silvestre.
naturales/juridicas encargadas de Copia certificada de la ficha registral y/o partida electronica actualizada.
las supervisiones y de las 3) |Declaracion Jurada suscrita por el representante legal sobre los aspectos siguientes (ver formulario N°004-OSINFOR):
auditorfas quinquenales 4) |- El domicilio legal y la capacidad instalada con que cuenta la persona juridica.
vinculadas a concesiones - Que la persona juridica no tiene deudas tributarias exigibles con el Estado.
forestales y de fauna silvestre - Que la persona juriidica no tiene deudas por aportaciones que le abonar por sus
Base Legal: Constancia original de habilitacion vigente de los miembros del staff de profesionales forestales y afines, expedida por el Colegio subDirectordela | Director dela
-Articulo 3.12 y 3.42 del D.Leg.N° de Ingenieros del Perd Sl il de Dlvecflén de
1085 Adjuntar Hojas de vida del personal profesional forestal o profesiones afines, suscritas y documentadas, que acrediten entre Regulaciény Supervisién de
28.06.08) - 5) |otros, experiencia profesional minima de cinco (05) afios en manejo forestal y/o fauna silvestre. Los profesionales forestales no Fiscalizacién de Concesiones
Articulose, 209, 21.22 del deben formar parte del staff de profesionales de otra persona juridica acreditada para realizar las supervisiones o auditoria Mesa de Parte de| Sub Director Concesiones FOIESW.ES yde
de laLey que crea el 6) de los planes de manejo forestal y/o de fauna silvestre. la Sub Oficina de de la Sub Forestales y de Fauna Silvestre
OSINFOR (Dec.Leg. N° 1085) Declaracién Jurada del personal forestal o p afines (ver formulario N°006-OSINFOR): Formulario Administracién | Direccién de Fauna Silvestre @)
[aprobado mediante D.S.N° 024- - No tener antecedentes penales por delito doloso. N°003, Documentariay | Regulaciény (€1 plazo para (El plazo para
2010-PCM -Articulo 462 - No haber sido sancionados administrativamente por alguna autoridad del sector forestal. N°004, 2552 X 3 Archivo Fiscalizacién | presentar el recurso presentar el
5 {de la Ley N2 30225 (11/07/2014) - No deben formar parte del staff de profesionales de otra persona juridica acreditada para realizar supervisiones o auditorias N°005, (Tres) (Av. Javier Prado de derscondderacit recurso de
> |-Articulo 2342 y 2382 del 7) |quinquenales inscritas en el Registro. N"006- Oeste 692 Concesiones es de 15 dias aPe‘?ﬂé" es de15
Reglamento de la Ley de - No deben ser titulares o miembros de otra persona juridica titular de un derecho de aprovechamiento forestal y de fauna OSINFOR Magdalena del |Forestalesy de| habiles) @l dias habiles)
«> /|Contrataciones del Estado (Ley N° silvestre Mar - Lima) Fauna Silvestre| plazo para resolver (El plazo para
g}\ 30225) ap D.S. N2 Decl; Jurada de los socios seiialando (ver formulario N°005-OSINFOR): es de 30 dias habiles '55°|V=f.95 de 30
» 350-2015-EF (10/12/2015) - No tener antecedentes penales por delito doloso. como méximo) dfas.héblles como
- No haber sido declarados en quiebra o otener p iniciado o de tal alafecha de (Articulo 207.22 de méximo) (Articulo
presentacion de la solicitud. a Ley Ne 27444) 207.22de laLey
- No haber sido il por alguna del sector forestal. N2 27444)
8) |- No laborar, bajo ninguna en otras a supervisiones 0
inscritas en el Registro.
Constancia de Pago por derechos de trdmite para la inscripcién en el Registro.
o\
SOLO EN EL CASO DE PERSONAS Se presentard el instrumento publico que acredite su constitucién, la misma que debera contar con la inscripcion en el
JURIDICAS CONSTITUIDAS EN EL Consulado Peruano y el visado del Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.
EXTRANJERO
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i - 2 Soa 5 : _ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) s el e e, > s s
REQUISITOS Dérecho de Tramitacién* CAUFICACION = d =
Nk Denominacién del Procedimiento = tormulero, : Dilioniei e Iicio del :
Orden : Ndmero y Denominacién (codigo/ Ens/. ParEreiolier
ublcacién) Positivo | Negativa | (Dias hibiles) Reconsideracién Apelacién
3 |Inscripcién de Personas Naturales | 1) |Solicitud de acuerdo a Formato (ver formulario N°001-OSINFOR).
en el Registro Administrativo de 2) [Titulo de Ingeniero Forestal o de profesién afin.
las personas naturales/juridicas 3) |Certificado de habilitacién vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Pert.
de las supervisi y | 4) |D i6n Jurada en el que se indique la condicién de estar apto para contratar con el Estado Peruano.
de las i 5) |Ds ién Jurada de carecer de antecedentes penales por delito doloso ( ver formulario N°002-OSINFOR).
vinculadas a Permisos y 6) |Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado (ver formulario N°002-OSINFOR).
Autorizaciones Forestales y de 7) |Constancia emitida por la autoridad forestal competente, de no haber sido sujeto de sanciones administrativa por infracciones a
Fauna Silvestre. Ia legislacion forestal y de fauna silvestre.
Base Legal: 8) |D que acrediten ia minima de cinco (05) afios en manejo de recursos forestales y/o fauna silvestre. Sub Director de la Director.de la
-Articulo 3.12y 3.42 del D.Leg.N° 9) |Curriculum vitae documentado. Sub Direccién de Direccién de
1085 10) | Declaracién Jurada de no ser o tener vil o familiar con el titular del titulo habilitante Regulaciény Supervision de
(28.06.08) para el apr de recursos y de fauna silvestre (ver formulario N°002-OSINFOR). 5 Fiscalizacién de Permisos y
-Articulos®, 202, 21.12 del 11) |Declaracién jurada de no encontrarse incurso (a) en alguna de las causales de nepotismo que sefiala el Decreto Supremo N° 021 Mesa de Partede | Sub Director Permisos y Autorizaciones
Reglamento de la Ley que crea el 2000-PCM (ver formulario N°002-OSINFOR) fasubOficinade | delaSub |, 0o ionec (€l 2)
OSINFOR (Dec.Leg. N° 1085) 12) |Constancia de pago por derechos de trémite para la inscripcién en el Registro Formulario gdmmlstr!acl.én :"ECI‘"’_" de plazo para presentar| (El Plazo para
aprobado mediante D.S.N° 024~ N°001y 2343 X 3 “‘;’:‘;{‘ ariay F?E“l_a""l'f Y |" elrecurso de presentar el
2010-PCM -Articulo 462 N°002- - (Tres) hive 1scallzaclon | e consideraciones | - recursode
delaLeyNe 30225 (11/07/2014) OSINFOR (Av. Javier Prado | de Permisosy | o oo shijes) [apelacion es de 15
-Articulo 2342 y 2382 del Oeste 692- | Autorizaciones (1 plazo para dias habiles)
Reglamento de la Ley de Magdale?a del Forestalesy de resolver es de 30 (El plazo para
Contrataciones del Estado (Ley N* Mar-Lima)  |Faunasilvestre( o " como | resolver es de 30
30225) aprobado mediante D.S. N2 méximo) (Articulo | dias hébiles como
350-2015-EF (10/12/2015) 207.2% de la Ley N | Maximo) (Articulo
27444) 207.22de la Ley
Ne 27444)
Inscripcién de Personas Juridicas | 1) [Solicitud de acuerdo a Formato ( ver formulario N°003-OSINFOR).
de derecho privado en el Registro | 2) |Copia simple de la escritura piblica de constitucién de la persona juridica, que acuerde dentro de su objeto social la
‘Administrativo de las personas prestacién de servicios de supervisién y auditoria de actividades forestales y/o de fauna silvestre.
ﬁaturales/jurldius encargadas de Copia certificada de la ficha registral y/o partida electrénica actualizada.
l'as supervisiones y de las 3) |Declaracién Jurada suscrita por el representante legal sobre los aspectos siguientes (ver formulario N°004-OSINFOR):
lhuditorfas quinquenales 4) |-El domicilio legal y la capacidad instalada con que cuenta la persona juridica.
vinculadas a Permisos y - Que la persona juridica no tiene deudas tributarias exigibles con el Estado.
Autorizaciones Forestales y de - Que la persona juriidica no tiene deudas por aportaciones que le corresponda abonar por sus trabajadores.
Fauna Silvestre Constancia original de habilitacion vigente de los del staff de pr i les y afines, expedida por el Colegio S
BASE LEGAL: de ingenieros del Perl Sub Director de la
-Articulo 3.12y 3.42 del D.Leg.N® Adjuntar Hojas de vida del personal profesional forestal o profesiones afines, suscritas y documentadas, que acrediten entre Sub Direccién de Direccién de
1085 ( 5) [otros, experiencia profesional minima de cinco (05) afios en manejo forestal y/o fauna silvestre. Los profesionales forestales no Regulaciény Supervisién de
28.06.08) deben formar parte del staff de profesionales de otra persona juridica acreditada para realizar las supervisiones o auditoria Mussde Purtnde] subOiector Fnscallza.:lén de i "te’f“'S?S Y ’
-Articulos?, 202, 21.22 del 6) |quinquenal de los planes de manejo forestal y/o de fauna silvestre. {a Sub Oficina de delaSub Permisos y utorizacione:
\ delaLey que crea el Declaracién Jurada del personal p forestal o p afines {ver io N"006-OSINFOR): Formulario Administracién | Direccion de | AUtorizaciones (€l 2
' |OSINFOR (Dec.Leg. N* 1085) -No tener antecedentes penales por delito doloso. N°003, Documentariay | Regulaciony |P'220 P2ra Presentar (El plazo para
aprobado mediante D.S.N° 024- - No haber sido sancionados administrativamente por alguna autoridad del sector forestal. N°004, 2552 X 3 archive Fiscalizacién el recurso de presentar el
2010-PCM - No deben formar parte del staff de profesionales de otra persona juridica acreditada para realizar supervisiones o auditorias N°005, (Tres) (Av. Javier Prado | de Permisos y reconsideracion es 'efu'” de
-Articulo 462 de la Ley N2 30225 | 7) |quinquenales inscritas en el Registro. N"006- &ste 652 | Autorizaciones| 9€ 15 dias habiles) apg'?"é" €S de1s
(11/07/2014) - No deben ser titulares o miembros de otra persona juridica titular de un derecho de aprovechamiento forestal y de fauna OSINFOR Magdalena del |Forestales y de. (El plazo para dIIBS habiles)
-Articulo 2342 y 2382 del silvestre Mar-Lima) |Fauna Sitvestre| fesoMeresdeso | (Elplazopara
Reglamento de la Ley de Declaracién Jurada de los socios sefialando (ver formulario N°005-OSINFOR): dias hébiles como r‘esolver esde 30
Contrataciones del Estado (Ley N° - No tener antecedentes penales por delito doloso. méximo) (Articulo dla's hébiles como
30225) aprobado mediante D.S. N2 - No haber sido en quiebra o i ia o tener iniciado o ido de tal , ala fecha de 207.22 de la Ley Ne | Méximo) (Articulo
350-2015-EF (10/12/2015) presentacién de la solicitud. 27444) 207.22de la Ley
- No haber sido i i por alguna del sector forestal. Ne27444)
8) |- No laborar, bajo ninguna en otras a supervisiones o auditorias quinquenales
inscritas en el Registro.
Constancia de pago por derechos de tramite para la inscripcién en el Registro.
o
SOLO EN EL CASO DE PERSONAS Se presentard el instrumento publico que acredite su constitucién, la misma que debera contar con la inscripcion en el
JURIDICAS CONSTITUIDAS EN EL Consulado Peruanoy el visado del Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd.
EXTRANJERO
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REQUISITOS

____ TEXTOUNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION

Derecho de Tramitacion*
= R P:;;'::‘ de de Recursos
(')‘r A Denominacién def Procedimiento Nimeroy Denortratts ormlerd) el Aut ye icio de]
umero y Denominacién 73 nS/.
(Cadigo
: {Codig): % | postivo | Negativo | (Diss hotites) pararesolver | oo onsideracién | Apelacidn
5 |Acceso a la Informacién Piblica 1) [Solicitud dirigida al Jefe encargado de la Oficina de Tecnologia de la Informacién OTI, especificando la informacién exacta a la
[que Produzca o Posea OSINFOR que desea acceder y firma comprometiéndose a pagar el costo de la reproduccién o copia de la informacién. (Ver Formulario
Base Legal: IN°007-OSINFOR).
-Articulo 10°, 11°, 12°, 13°, 14°, 15° | 2) |Presentar la constancia de pago por el costo de reproduccién, segun lo sefialado por OTI, en la Sub Oficina de Contabilidad y
del Texto Unico Ordenado de la Tesoreria del OSINFOR, de acuerdo a la liquidacidn que se ponga a su consideracién, teniendo en cuenta lo siguiente:
Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica (Ley N° 27806) Superior
aprobado mediante D.S N2 043- Jerdrquico del
2003-PCM del 24/04/2003, Funcionario funcionario
-Articulo 32 del Reglamento de la Mesa de Parte de responsable de responsable de
Ley de Transparencia y Acceso a la 1a Sub Oficina de brindar informacién brindar
Informacién Publica (Ley N° 27806) Siete (7) dias; | Administracién (Elplazopara  |informacién (€l
aprobado mediante D.S N2 072- p 8: D iay p el recurso plazo para
2003-PCM, del 07/08/2003, Formulario X en forma Archivo res onsable | %€ reconsideracion |  presentar el
-Ley N2 27444, Articulos 1062 y N°007- @) excepcional | (Av. Javier Prado rdepb:rs\dar esde 15 dias recurso de
1102, del 11/04/2001 OSINFOR por cinco (5) Oeste 692 - informacién habiles) (€l |apelacién es de 15
-Ley N° 27806 Articulo 11° literal a) dias Magdalena del plazo pararesolver | dias habiles)
y b) del 13/07/2002 adicionales Mar - Limay es de 30 dias habiles| (€l plazo para
Oficinas como maximo) resolver es de 30
Desconcentradas)| (Articulo 207.22 de | dias habiles como
la Ley N227444) | méximo) (Articulo
Fotocopia simple BN A4 0.10 207.22 de la Ley
Ne 27444)
Fotocopia simple Color A4 0.20
Remisién en CD por unidad 1.00
6 |RECURSO DE APELACION DE 1) |Escrito que contenga el recurso de apelacién
ACTOS DICTADOS EN LOS
PPROCEDIMIENTOS DE SELECCION | 2) del debiend: sunombre y nimero de oficial de identidad, o su
DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA, o razén social. En caso de di; P se fiard lad que acredite tal representacion.
SELECCION DE CONSULTORES
INDIVIDUALES, COMPARACION DE
PRECIOS Y SUBASTA INVERSA 3) |Traténdose de consorcios el rep comin debe el recurso a nombre de todos los consorciados, acreditando
ELECTRONICA REALIZADOS POR EL sus de repre la pi 6n de copia simple de la Promesa Formal de Consorcio.
OSINFOR (1)-
Base Legal:
-Articulo 21 y 412 de la Ley Ne 4) |sefialar como domicilio procesal una direccion electrénica propia.
30225, publicada el 11.07.2014. 5) |El petitorio, que comprende la determinacién clara y concreta de lo que se solicita.
-Articulos 952, 972 al 1062 del
Reglamento de la Ley de 6) |Los fundamentos de hecho y de derecho que sustenten su petitorio.
Contrataciones del Estado (Ley N® | 7) |Las pruebas instrumentales pertinentes.
Mesa de Parte de
30225) aprobado por Decreto 8) |La garantia que serd equivalente al tres por ciento (3%) del valor referencial del procedimiento de seleccién o del item que se 2 Sub Oficina de
Supremo Ne 350-2015-EF, decida impugnar. En ningun caso, la garantia serd menor al cincuenta (50%) de la UIT vigente. ‘administracidn
publicado el 10.12.2015. La garantia deberd ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento de la Documentariay | Presidente
Entidad, ba!o responsabilidad de las empresas que las emiten, las mismas que deberdn eftar dentro del dmbito de supervnlsién Escrito Gratuito X 08 Aschive Ejecutivo (Alta No aplica Aplica
de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o estar consideradas en la tltima (a) (Ocho) (Av. Javier Prado | Direccién)
lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd. (;es(e 692 -
La garantia podrd consistir en un depdsito en una cuenta bancaria de la Entidad, a pedido expreso de ésta. Magdalena del
Mar - Lima)
9) |La firma del impugnante o de su representante. En el caso de Consorcios, bastara la firma del representante comuin sefialado
como tal en la promesa formal de consorcio.
10) |Copia simple del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera.
Si se presentan anexos, éstos serdn y en el escrito, di estar foliados y ordenados
cronolégicamente
El plazo para interponer la apelacién es de 05 dias habiles
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REQUISITOS = = Derecho de Ti ion* CALIFICACION Plazo para , deR
- Alttoridad ecursos.
> % Previa Resolves nicio
Aide Denominacidn def Pracedimiento = == : 2 formito S : =
Orden Numero y Denominacion = {Cédigo/ Ens/. 73 resolver :
- odigo : © | pastivo | Negativo | (Diss hibiles) P Reconsideracién Apelacién
Notas

(1) El recurso de apzlacién solo podra interponerse luego de otorgada la Buena Pro. El recurso de apelacién es conocido y resuelto por el Tribunal de Contrataciones del Estado, cuando se trate de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado o valor referencial sea superior a sesenta y cinco (65) UIT y de procedimientos para implementar o mantener
Catélogos Electronicos de Acuerdo Marco; en los demas casos, coresponde dicha competencia al Titular de la Entidad. Los actos que declaren la nufidad de oficio y otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad del procedimiento de seleccion, distintos de aquetios que resuelven los recursos de apelacién, solo pueden impugnarse ante

el Tribunal.

(2) Los Directores de ambas Direcciones de Linea son las encargadas de resolver los recursos de apefacion.

(3) De acuerdo al Art. 11 del Texto Unico Ordenado (TUO) de fa ley N° 27806 Ley de Ti iay Accesoa la i6n Publica, en el i para el acceso a la informacién publica prevalece el Sitencio Administrativo Negativo, por cuanto el soficitante de no obtener respuesta o atencién a su requerimiento en el plazo previsto, considerara denegado
su pedido.

(4) De acuerdo al Articulo 43° de la Ley N 30225 que sefala que a este procedmiento se apfica la denegatoria ficta: "En el caso que la Entidad o el Tribunal de Contrataciones del Estado, segin corresponda, no resuelva y notifique sus resoluciones dentro del plazo que fija el los i deben i sus recursos de apelacion,
pudiendo interponer la accién contra ia ficta dentro del ptazo legal correspondiente.”

Art. 97° del Reglamento de la Ley N° 30225: La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad a ela debe interponerss dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento de la buena pro. En el caso de Z Seleccién de C

Comparacién de Precios, la apelacién se presenta dentro de los cinco (5) dias habies siguientes de haberse notificado el otorgamiento la buena pro. En el caso de Subasta Inversa ica, el plazo para la ir icién del recurso es de cinco (5) dias habiles, salvo que su valor estimado corresponda al de una licitacién publica o concurso pubSco en cuyo caso

el plazo es de ocho (8) dias habiles.

(*) Depdsito en cuenta en el Banco de la Nacién 6 pago en efectivo en caja en la Sede Principal de la Entidad.
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