RESOLUCION JEFATURAL N° 065-2014-OSINFOR/05.2

Lima, 10 de junio de 2014
CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1085, se cre6 el Organismo de Supervision
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, como Organismo Publico
Ejecutor, con personeria juridica de derecho publico interno, encargado de la supervision y
fiscalizacion del aprovechamiento sostenible y la conservacién de los recursos forestales y
de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del bosque,
otorgados por el Estado a través de las diversas modalidades de aprovechamiento
reconocidas por la Ley N° 27308. Asimismo establece que el OSINFOR esté adscrito a la
Presidencia del Consejo de Ministros y constituye un Pliego Presupuestal.

Que, el numeral 7.4 del Articulo 7° de la norma citada en el parrafo precedente,

. describe la estructura administrativa basica del OSINFOR, estableciendo la apertura de

'v;, Oficinas desconcentradas a nivel nacional. Asimismo el Articulo 49° del Reglamento de

) % Organizacién de Funciones del OSINFOR, aprobado mediante Decreto Supremo N° 065-

L= *2009-PCM establece que las Oficinas Desconcentradas dependen de la Alta Direccion y

3. &, son drganos que se encargan, dentro de su ambito geografico, de dar apoyo a las

O%Yg/ funciones de supervision y fiscalizacion de los titulos habilitantes otorgados por el Estado

que realiza la oficina de la Sede Central. Para su funcionamiento administrativo podra tener

la condicion de unidad de gestion desconcentrada de acuerdo con el nivel de presupuesto
asignado;

Que, mediante Resolucién Presidencial N° 099-2010-OSINFOR de fecha 16 de
‘mayo del 2010 se establecieron trece (13) Oficinas Desconcentradas del OSINFOR, a
efectos de dar cumplimiento a los objetivos institucionales de la entidad; asignandoseles
los recursos logisticos, administrativos, humanos y de infraestructura necesarios para su
funcionamiento.

Que, mediante Resolucién Presidencial N° 017-2012-OSINFOR de fecha 03 de
febrero del 2012 se dispone la reorganizacion y fortalecimiento de las Oficinas
Desconcentradas del OSINFOR a nivel nacional estableciéndose en siete (07) el numero
de éstas.

Que, el articulo 62°, numeral 62.1 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15 aprobada mediante Directoral N 002-2007-77.15 y modificada por Resolucion
Directoral N° 004-2009-EF-77.15 establece que 62.1 Se denomina “Encargo”, en el marco
de lo establecido en el inciso b) del articulo 59 de la Ley N° 28411, Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto, a la ejecucion de determinadas actividades y proyectos
por parte de: a) Unidades desconcentradas conformantes de la misma Unidad Ejecutora,
que para el efecto se denominan “Unidades Operativas”;




Que asimismo, mediante Resolucion Jefatural N° 006-2014-OSINFOR/05.2 de
fecha 16 de enero del 2014 se designa a los responsables del manejo de las cuentas
bancarias de las Unidades Operativas 401462 OSINFOR- Iquitos y 401464 OSINFOR - Puerto
Maldonado; y mediante Resolucién Jefatural N °007-2014-OSINFOR/05.2 de fecha 16 de
enero del 2014 se establece al funcionario responsable del manejo de las cuentas
bancarias de la Unidad Operativa Pucallpa, integrantes del Pliego 024 - Unidad Ejecutora N°
1319 - Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre —
OSINFOR.

Que, en dicho contexto, se aprobdé la Directiva N° 004-2014-OSINFOR/05.2
“Directiva para el Otorgamiento, Administracion, Uso y Rendicién de Cuentas de Fondo por
Encargo con Cuentas de Reversion”, no obstante en su aplicaciéon se ha visto conveniente
precisar algunas situaciones no contempladas;

Que, para posibilitar el adecuado desemperio de las Unidades Operativas es
necesario que se emita una nueva Directiva General que norme la transferencia, ejecucién
y rendicion de cuenta de los fondos otorgados en la modalidad de “Encargos”, a las
Unidades Operativas del Pliego 024 - Unidad Ejecutora - 1319 Organismo de Supervisién
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR”;

- Con los vistos de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria y de la Oficina de

Zs0Rli )~ Asesoria Juridica;
" Ty
Q W\ )
2 AL s SE RESUELVE:
10

ST a

\9 :ff/ ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 010-2014-OSINFOR/05.2
“Directiva para el Otorgamiento, Administracién, Uso y Rendiciéon de Cuentas de
Fondo por Encargo con Cuentas de Reversién”, del Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFO.

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto, a partir de la fecha, la Directiva N° 004-
2014-OSINFOR/SG-05.2 “Directiva para el Otorgamiento, Administracién, Uso y Rendicion
de Cuentas de Fondo por Encargo con Cuentas de Reversion del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR”.

ARTICULO TERCERO.- La Oficina de Administracion a través de la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego - 024 Organismo de
Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, ejecutara las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Registrese, comuniquese y cumplas%

e, SR

Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR




‘DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO, ADMINISTRACION, USO Y

RENDICION DE CUENTAS DE FONDOS POR ENCARGO CON CUENTAS DE

REVERSION” DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS

FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE-OSINFOR

OBJETIVO

Establecer los lineamientos necesarios para la programacion asignacién, ejecucion,
rendicion y control de cuentas de los recursos asignados bajo la modalidad de
‘Encargo” entre la Unidad Ejecutora 001: Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR y las Unidades Operativas.

FINALIDAD

2.1 Asegurar una eficiente ejecucion presupuestal, cautelando la correcta
administracion de los fondos publicos, observando la racionalidad y austeridad
del gasto publico por parte de las Unidades Operativas.

2.2 Coadyuvar a realizar las acciones de control, seguimiento y supervisiéon de las
actividades y metas programadas en el Plan Operativo Institucional 2014 de la
Unidad Ejecutora 001 del Pliego — 024 OSINFOR, en funcion del uso de los
recursos financieros asignados.

2.3 Fijar los niveles de autorizaciéon y responsabilidades de la documentacion
contable sustentatoria de la rendicién de cuentas.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y estricto cumplimiento por las Direcciones de
Linea, Organos de Apoyo y/o Asesoramiento y las Unidades Operativas del
OSINFOR, que ejecuten acciones con fondos proporcionados bajo la modalidad de
Encargos, para el cumplimiento de las metas programadas para el ejercicio fiscal
2014,

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1085 y su reglamento.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico, y
modificatorias.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias.
Ley N° 30114, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2014.

Ley N° 30115, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para
el Afio Fiscal 2014.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 30111, Ley que incorpora la pena de multa en los delitos cometidos por
funcionarios publicos.

Decreto Legislativo N° 1017. Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-AG, Aprueba Normas de Control Interno.
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Resoluciones de Superintendencia SUNAT que orientan el Sistema de Pago de
Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-Sistema de Detracciones).
Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y modificatorias.

Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-
EF/77.15 Directiva de Tesoreria y sus modificatorias.

RESPONSABILIDAD

5.1 El personal de las Unidades Operativas, los Directores de Linea, Jefe de la
Oficina de Administracién, los Jefes de las Sub Oficinas de Contabilidad y
Tesoreria, Logistica, son responsables del fiel cumplimiento de la presente
Directiva, seguin su competencia.

5.2 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, dara lugar a las
acciones administrativas, civiles y/o penales respectivas.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Los Fondos otorgados en la modalidad de Encargo por la Unidad Ejecutora 001:
OSINFOR a la cual en adelante se le denominara “Encargante”, seran
administrados a través de una cuenta corriente aperturada en el Banco de la
Nacién. Para tal efecto la “Encargante” solicitara a la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico del Ministerio de Economia y Finanzas la
apertura de una Cuenta Central de Encargos, remitiendo adjunto el Acto
Resolutivo mediante el cual se designa a los responsables del manejo de fondos
en las Unidades Operativas y se solicitara la apertura de las Cuentas Bancarias
de Reversién, conformes a lo establecido en el Articulo 64° de la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

6.2 El procedimiento para la ejecucién de los fondos otorgados por la modalidad de
encargos, estan enmarcados en las disposiciones contenidas en el Capitulo V
“Otras Operaciones de Tesoreria” de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15.

-.. 6.3 Las Unidades Operativas, a quienes en adelante se denominara “Encargadas’,

deberan manejar los fondos en Cuentas Bancarias de Reversion en el Banco de
la Nacién, cuya apertura requiere de autorizacién de la Direccidon General de
Endeudamiento y Tesoro Publico del Ministerio de Economia y Finanzas, a
solicitud de la “Encargante”. Dicha cuenta bancaria sera exclusivamente para el
manejo de fondos bajo la modalidad de “Encargos” con cargo a Recursos
Ordinarios o Recursos Directamente Recaudados, bajo responsabilidad del Jefe
de la Unidad Operativa respectiva.

4 Para la ejecuciéon del encargo asignado, las “Encargadas” solicitaran las
chequeras de sus Cuentas Bancarias de Reversion aperturadas en el Banco de
la Nacién.

.5 El uso de los fondos asignados a los responsables de las Unidades Operativas,
bajo responsabilidad, deben ejecutarse estrictamente con cargo a las partidas
especificas de gastos por las cuales se transfieren los recursos, en funcién a la
Programacion de Compromisos Anual (PCA) correspondiente al Afio Fiscal.

6.6 Los cheques girados, con cargo a la cuenta de reversion de la Fuente de
Financiamiento: Recursos Ordinarios y/o Recursos Directamente Recaudados,
solo podran permanecer en cartera, un maximo de treinta (30) dias calendario a
partir de su fecha de emision, vencido dicho plazo se debera proceder a su
anulaciéon, bajo responsabilidad de los titulares del manejo de las cuentas
bancarias.
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6.7 En el caso de operaciones sujetas al Sistema de Pago de Obligaciones tributarias
con el Gobierno Central — SPOT - Detracciones, se aplicaran los porcentajes
establecidos por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria — SUNAT, de acuerdo a los bienes y servicios adquiridos.

6.8 En relacién a los saldos no ejecutados provenientes de Encargos se aplicara lo
establecido en el literal h) del articulo 64° de la Directiva de Tesoreria, que
dispone que las reversiones a que hubiera lugar por parte de las “Encargadas”
producto de la recuperacion de pagos indebidos y devoluciones, deben ser
directamente depositados por ellas en la respectiva cuenta central de Encargos
de la “Encargante” a través del SIAF-SP mediante Papeleta de Depdsitos (T-6)
con indicacion expresa del nimero de registro de la operacion en el SIAF-SP en
virtud de la cual se afectd la ejecucidon del gasto para efectos de las remesas
correspondientes.

6.9 Las Unidades Operativas sélo podran realizar adquisiciones de bienes y/o
contrataciones de servicios hasta un monto menor o igual a tres (03) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al momento de la contratacién, en el plazo
de un afo fiscal.

6.10Las Unidades Operativas también podran realizar compras por Convenio Marco,
de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado, su reglamento y
modificatorias.

; 6.11Los requerimientos para adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios

de las areas usuarias seran atendidos por el responsable de la Unidad
Operativa, correspondiendo al area usuaria dar la conformidad por la recepcién
del bien o servicio recibido mediante Acta de Conformidad, debiendo ademas
suscribir la Orden de Compra y/o Servicio emitida para tal efecto.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Las Unidades Operativas remitiran, dentro de los dieciocho (18) dias de cada
mes, los requerimientos de Fondos por Encargo, conforme a la programacion
previamente efectuada a las Direcciones de Linea en forma consolidada, para
que éstas a su vez elaboren las solicitudes correspondientes.

Las Unidades Operativas que no cumplan con efectuar su requerimiento dentro
de dicho plazo, seran atendidas conforme los dias habiles de atraso de su
presentacion.

7.2 Mediante Resolucion Jefatural de la Oficina de Administracién de la Unidad
Ejecutora 001: OSINFOR, se aprobara la asignacion mensual de fondos para
cada una de las Unidades Operativas.

7.3 La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria de la Unidad Ejecutora 001
OSINFOR, solicitara la aprobacion de la certificacion presupuestal, ademas
efectuara las fases de Compromiso y Devengado, de acuerdo a las metas
asignadas para cada Unidad Operativa bajo la modalidad de Encargo Otorgado,
con cargo a la Fuente de Financiamiento: 00 Recursos Ordinarios y/o 09
Recursos Directamente Recaudados, segun sea el caso, procediendo a su
registro en el SIAF-SP, procediendo la Tesoreria o quien haga sus veces a
realizar la Fase del Girado, emitiendo la carta orden de transferencia,
Comprobante de Pago a nhombre de cada responsable de la Unidad Operativa, y
se lo comunicara por escrito el fondo transferido, el mes que corresponde, el
Numero de Registro SIAF de Transferencia, las metas y especificas de gastos,
los importes y la fuente de financiamiento.

7.4 La “Encargada’ realizara la ejecucion de sus Gastos por la adquisicién de bienes
y servicios utilizando el SIAF-SP, con los fondos que la “Encargante” le haya
remitido a través de la cuenta de encargos, el mismo que debera ejecutar al
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100% dentro del mes en curso, y en caso de no haber comprometido todos sus
gastos deberd comunicar los saldos no utilizados en la cuenta de reversién
respectiva.

7.5 Disposiciones especificas para el tramite de adquisicion de bienes o contratacion

de servicios en las Unidades Operativas.
7.5.1 El area usuaria que requiera la adquisicion de un bien o contrataciéon de
servicios remitira una solicitud a la Administracién de la Unidad Operativa, de
acuerdo al Formato: Requerimiento y Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia (segun corresponda), que en Anexo forma parte integrante de
la presente Directiva, en el cual se precisaran las caracteristicas condiciones,
cantidad y calidad de los bienes que se requieren para el cumplimiento de sus
funciones, o condiciones de contratacion del servicio.
7.5.2 Las Unidades Operativas para la adquisicién de equipos informaticos o
periféricos, deberan contar con el Informe Técnico de la Oficina de Tecnologia
de Informacion.
7.5.3. El responsable de la Unidad Operativa, efectuara el estudio de
posibilidades que ofrece el mercado, de acuerdo al tipo de bien a adquirir, o
tipo de prestacion de servicio solicitado, tratando en lo posible de diversificar
la participaciéon de postores sin descuidar las condiciones de calidad, precio y
oportunidad, de la misma forma, verificara que los presupuestos y
cotizaciones provengan de personas naturales o juridicas que se dediquen a
las actividades materia de la contratacion, incluyendo fabricantes cuando
corresponda.
7.5.4 De ser posible identificar mas de una cotizacion, se debe presentar en el
Formato: Cuadro Comparativo de Precios, que en anexo forma parte
integrante de la presente Directiva, en el cual se sefiale el cumplimiento de
las condiciones establecidas en el requerimiento, el precio y la oportunidad de
entrega. El referido Formato debera ser suscrito por quien lo realiza y por el
Jefe de la Unidad Operativa.
7.5.5 En base a la informacién obtenida en el estudio de posibilidades que
ofrece el mercado se evaluara y seleccionara al proveedor que atendera el
requerimiento.
7.5.6 Previa verificacién de los saldos presupuestales en los clasificadores
asignados, el responsable de la Unidad Operativa procedera a la emision de
las érdenes de compra y de servicio segun corresponda de acuerdo al
Formato: “Modelo de Orden” que en anexo forma parte integrante de la
presente Directiva. La Orden de Compra debe indicar claramente la
descripcién, cantidad del bien, unidades, plazo de entrega, garantia, monto
unitario y monto total. De igual forma la Orden de Servicio debe recoger las
caracteristicas del servicio contratado, el plazo de ejecucion y la forma de
pago de ser el caso. La numeracion en ambos casos debe realizarse de
manera cronoldgica.
El referido formato debera ser suscrito por el Coordinador Administrativo
(Tesorero) y el Jefe de la Unidad Operativa (Administrador), a fin de remitirlo
al proveedor en las condiciones, oportunidad y precio ofertado y aprobado.
7.5.7 Una vez recibido el bien o servicio y obtenido el acta de conformidad del
area usuaria, compilara los documentos de la contratacién, para proceder al
pago respectivo, el mismo que contendra lo siguiente:
-Requerimiento y/o especificaciones técnicas o términos de referencia.
-Cotizaciones y/o Proformas
-Cuadro Comparativo de ser posible.
-Orden de Compra
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-Factura, Boleta de Venta, Recibo de Honorarios, seglin corresponda u otros
comprobantes autorizados por SUNAT segun reglamento de comprobantes

de pago.

-Autorizacion de suspension para el caso de suspension de impuesto a la
renta.

-Acta de Conformidad suscrita por el area usuaria y el Jefe de la Unidad
Operativa.

-Guia de remision por la recepcion de bienes.

7.6 Procedimiento para el Pago

7.6.1 Las “Encargadas”, previo a la verificacion de la documentacion de la
contratacion y a la recepcion del bien y/o servicio, procedera al giro a través del
SIAF-SP, mediante abono en cuenta (CCl), Cheque o carta Orden, segun sea el
caso, conforme a la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, emitiendo el
comprobante de pago respectivo.

7.6.2 En el comprobante de pago y el giro de cheque se debera consignar el
mismo nombre o razén social que figura en el documento sustentatorio del gasto
(facturas, recibos de honorarios, boletas de venta u otros reconocidos por
SUNAT). En caso de personas naturales con negocio, éste debe ser girado a
nombre de la persona natural propietaria del negocio, es decir, del titular del
Registro Unico del Contribuyente (RUC):; bajo responsabilidad del Jefe de la
Unidad Operativa.

7.6.3 En el documento original que sustente un desembolso, se consignara el
sello fechador PAGADO, en un espacio que no dificulte la visibilidad de los datos
consignados en el documento, precisandose si el pago se realizé con cheque o
depésito en cuenta (CCl).

7.6.4 El pago a proveedores es contra entrega del bien o servicio prestado. Esta
terminantemente prohibido contraer obligaciones de crédito con proveedores.
7.6.5 Todo cheque llevara obligatoriamente el sello NO NEGOCIABLE.

VIll. RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

8.1 Las “Encargadas” que reciban fondos de la Unidad Ejecutora 001: OSINFOR,
bajo la modalidad de Encargos, tendran un plazo de treinta dias (30) calendario,
a partir de la recepcion de los fondos asignados por encargo correspondiente,
para la presentacion de sus rendiciones documentadas, las mismas que deberan
realizarlas en dos partes; dentro de los 15 dias calendario del mes de ejecucién
por un monto no menor al 70% del fondo asignado y el 30% restante dentro de
los 15 dias calendarios siguientes, con la finalidad de garantizar la entrega de los
fondos posteriores.

Las rendiciones de cuenta documentada por la ejecucion de supervisiones,
gastos de funcionamiento, talleres y otras actividades deben ser presentadas a
la Oficina de Administracion, la misma que derivara a la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, responsable de la revision y visacion de la
documentacién de sustento, conforme a la normatividad vigente, a las metas y
partidas presupuestales; luego seran remitidas a la Direccion de Linea
correspondiente o jefes inmediatos, para su conformidad, vistos y aprobacion de
la ejecucidn del gasto, finalmente sera devuelta a la Sub Oficina de Contabilidad
y Tesoreria para la liquidacion total.

Ademas se reconoceran como documentos sustentatorios de gastos los

siguientes:

a) Facturas, Boletas de ventas, Recibos por Honorarios, Tickets o cintas
emitidas por maquinas registradoras, que deberan contener los requisitos y
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caracteristicas establecidas en el Reglamento de Superintendencia N° 007-
99/SUNAT, documentos que deberan ser emitidos a nombre del Organismo
de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre- OSINFOR
consignando el RUC N° 20522224783, en originales, debidamente llenados
con fecha de emisién, donde se detallen, el gasto efectuado con el precio
unitario y el monto respectivo. Dichos documentos deberan contar con el
Visto Bueno del Jefe de la Unidad Operativa y el Coordinador Administrativo.

b) No se aceptaran comprobantes de pago con borrones ni enmendaduras ni
adulterados, remarcados, ilegibles o seccionados.

c¢) Se verificara que los proveedores que expidan los comprobantes de pago se
encuentren Activos y Habidos ante la SUNAT.

d) En el caso de compra de bienes o prestacion de servicios sujetos al Régimen
de Detracciones- SOPT, se debera efectuar la detraccidén y depdsitos en los
plazos sefalados segun corresponda, teniendo en cuenta los porcentajes
establecidos en la Resolucién de Superintendencia N° 183-2004/SUNAT
(Anexo 03), Resolucién de Superintendencia N° 073-2006/SUNAT, la
Resolucién de Superintendencia N° 057-2007/SUNAT y la Resolucién de
Superintendencia N° 250-2012/SUNAT.

e) Para el caso de servicios sujetos a la detraccidon, se debera depositar el
importe detraido en la cuenta corriente sefialada por el proveedor.

f) En el caso de pago de servicios sustentados con Recibos por Honorarios, se
debera efectuar la retencion del 10% siempre y cuando el monto supere los
S/.1,500.00 nuevos soles, salvo que el proveedor presente el formato de
suspension de renta de 4ta Categoria (Formulario 1609).

g) La retencién efectuada debera ser abonada a la SUNAT mediante la guia de
pagos varios (formulario 1662) en la fecha que se pague al prestador de
servicios. La copia fotostatica del voucher de pago debera ser remitido a la
Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria para su posterior declaracion a la
SUNAT.

8.2 En caso se incumpliera con la remisién de la rendiciéon de cuenta descrita en el

numeral anterior, se suspendera la entrega de nueva asignacién de fondos hasta
su regularizacién, bajo responsabilidad del Jefe de la Unidad Operativa.

Los montos no comprometidos en el mes por las “Encargadas” deben ser
reportados dentro de los dos (02) dias calendarios, con la finalidad que la
“Encargante” devuelva al Tesoro dentro de los cinco (05) dias calendarios del
mes siguiente.

El incumplimiento de cualquiera de estas disposiciones, estara sujeto a las
sanciones de caracter administrativo, civil y/o penal que correspondan,
incluyendo las disposiciones establecidas en la Ley N° 30111, Ley que incorpora
la pena de multa en los delitos cometidos por funcionarios publicos.

MECANISMOS DE CONTROL

9.1 Las acciones de control, seguimiento y supervision de los fondos asignados a las

Unidades Operativas, son de competencia de la Sub Oficina de Contabilidad y
Tesoreria, la que informara peridédicamente a la Oficina de Administracién.

9.2 La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, llevara el registro de las rendiciones

de cuenta y de las devoluciones por menor gasto.

9.3 El Tesorero o el profesional que haga dichas funciones en la Sub Oficina de

Contabilidad y Tesoreria realizara el registro administrativo de las devoluciones
por menores gastos y los saldos no ejecutados a través del modulo
administrativo del Sistema SIAF.



X.

DIRECTIVA N° 010-2014-OSINFOR/05.2

9.4 La Sub Oficina de Logistica podra efectuar la revision de la documentacién de las

adquisiciones de bienes y/o servicios ejecutadas por cada Unidad Operativa
encargada, con la finalidad de verificar el cumplimiento de la normatividad
vigente.

9.5 Aquellas, Unidades Operativas, cuya documentaciéon sustentatoria del gasto no

se ajuste a las disposiciones establecidas en la presente Directiva, seran objeto
de observacion, sin perjuicio de las responsabilidades a determinarse de ser el
caso. El plazo improrrogable que se les concedera para subsanar dichas
observaciones es de 07 dias habiles contados a partir de la fecha de
comunicacion de las observaciones advertidas.

9.6 El Jefe de la Unidad Operativa es el responsable de implementar las medidas de

seguridad y control para los bienes que se encuentren en custodia.

9.7 La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria y las Unidades Operativas, a efectos

de comprobar la veracidad de la documentacion presentada en la rendicion de
cuentas, de manera aleatoria a través de circularizaciones, deberan efectuar la
verificacion de los comprobantes de pago “usuario-sunat”, con los comprobantes
de pago “emisor” del proveedor.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1 Los responsables del manejo de la cuenta bancaria por modalidad de encargo

seran el Jefe de la Unidad Operativa y el Coordinador Administrativo,
autorizados por Resolucién Jefatural.

10.2 La designaciéon y cambio de responsables (Titulares y Suplentes) de la cuenta

10.3

10.4

Encargos, se formalizara mediante Resolucién Jefatural.
El Jefe de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria es responsable de disponer
las acciones administrativas que resulten necesarias dentro del ambito de sus
respectivas competencias funcionales, a fin de garantizar el adecuado
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

Los Jefes de las Unidades Operativas, asi como los Coordinadores
Administrativos, estan obligados a cumplir con los actos administrativos propios
de la ejecucion del gasto materia del Encargo, de acuerdo a lo estipulado en la
presente Directiva.
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ANEXO 01

MODELO DE RESOLUCION JEFATURAL EMITIDA POR UNIDADES OPERATIVAS

RESOLUCION JEFATURAL N° 001-2014-OSINFORY/.......

Lima, de junio del 2014

VISTOS:

Los Memorandums N° (consignar numeros), mediante los cuales se solicita
asignacioén de fondos, bajo la modalidad de encargo, para atender gastos que impliquen las
labores de supervisidn y fiscalizaciéon que cumplen las Direcciones de Linea sobre los titulos
habilitantes (concesiones, permisos y autorizaciones), otorgados por el estado, en su ambito
geografico de competencia, vy;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1085, de fecha 28 de junio del 2008, se crea el
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR,
como Organismo Publico Ejecutor, con personeria juridica de derecho publico interno,
encargado, a nivel nacional, de la supervision y fiscalizacién del aprovechamiento sostenible
y la conservacion de los recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios
publicos ambientales provenientes del bosque, otorgados por el Estado, a través de las
diversas modalidades de aprovechamiento reconocidas por la Ley Forestal y de Fauna
Silvestre, Ley N° 27308;

Que, mediante Decreto Supremo N° 065-2009-PCM de fecha 07 de octubre del 2009,
publicado en el Diario Oficial “El Peruano” el dia 08 de octubre del 2009, se aprobé el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR;

Que, mediante Resolucion Presidencial N° 135-2010-OSINFOR, modificada por
Resolucion Presidencial N° 045-2013-OSINFOR, se aprob6 el Manual de Organizacion y
Funciones — MOF, del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre — OSINFOR, el cual establece las funciones especificas a nivel de gasto o puesto

6\26 trabajo de cada una de las Unidades Organicas, en el marco de la Estructura Organica

eterminada en su ROF;

Que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 49° del Reglamento de Organizacion
y funciones del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre
— OSINFOR, las Oficinas Desconcentradas son 6rganos que se encargan, dentro de su
ambito geografico, de dar apoyo a las funciones de supervisién y fiscalizacion de los titulos
habilitantes otorgados por el Estado que realizan las Direcciones de Linea;

Que, asimismo, el Manual de Organizacién y Funciones del OSINFOR sefiala que las
Oficinas Desconcentradas tienen por funcién basica: “Dirigir, organizar y ejecutar el apoyo
de las funciones de supervision y fiscalizacion que cumplen las Direcciones de Linea sobre
los titulos habilitantes (concesiones, permisos y autorizaciones), otorgados por el Estado, en
su ambito geografico de competencia”;

Que, el numeral 40.1 del articulo 40° de la Directiva N° 001-2007-EF/77.15 aprobada
por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y modificada por Resolucién Directoral N°
004-2009-EF/77.15, establece que el “Encargo” a personal de la institucién consiste en “la
entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la institucion para el pago
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de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de
ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos
institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de
Administracién o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Municipalidad, tales como:
a) Desarrollo de eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalle de gastos no pueda
conocerse con precisiéon ni con la debida anticipacion (...)”;

Que, por su parte el numeral 40.2 del articulo 40° de la mencionada Directiva indica
que los “Encargos” al personal de la institucion: “Se regula mediante Resolucién del Director
General de Administracion o de quien haga sus veces, estableciendo el nombre de la(s)
persona(s), la descripcion del objeto del “Encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las
condiciones a que deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el
tiempo que tomara el desarrollo de las mismas y el plazo para la rendicion de cuentas
debidamente documentada’;

Que, del mismo modo, el numeral 40.3 del articulo 40° indica que: “La rendicién de
cuentas no debe exceder los tres (3) dias habiles después de concluida la actividad materia
del encargo, salvo cuando se trate de actividades desarrolladas en el exterior del pais, en
cuyo caso puede ser de hasta quince (15) dias calendario”; precisando en su numeral 40.5
que: “No procede la entrega de nuevos Encargos a personas que tienen pendientes la
rendicion de cuentas o devolucion de montos no utilizados de “Encargos” anteriormente
otorgados, bajo responsabilidad del Director General de Administracién o de quien haga sus
veces”;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 000-2014-OSINFOR/05.2 de fecha .............
del 2014, se aprobd la Directiva N° 000-2014-OSINFOR/05.2, “Normas y Procedimientos
para el Uso y Rendicién de Fondos por Encargo de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego — 024
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR”,
siendo de aplicacion y estricto cumplimiento por las Direcciones de Linea, Organos de
Apoyo y/o Asesoramiento y las Oficinas Desconcentradas del OSINFOR, que ejecuten
acciones con fondos proporcionados bajo la modalidad de Encargos, para el cumplimiento
de las metas trazadas para el ejercicio fiscal 2014;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 000-2014-OSINFOR/05.2 (con la cual

recibieron sus transferencias del mes de ....... 2014) se transfirieron los siguientes
“Encargos” a la Unidad Operativa....., para atender la ejecucién de los Gastos Operativos,
| Notificaciones y Supervisiones del mes de ...... 2014, por las fuentes de financiamiento de

Z;; Recursos Ordinarios y Recursos Directamente Recaudados. La citada Resolucién Jefatural
2\ N° 000-2014-OSINFOR/05.2, cuenta con la Certificacion de Crédito Presupuestario N° ...

7/de fecha ..... de .... del 2014;

Que, bajo dicho contexto normativo y mediante Memorandum N° (indicar nimero de
memorandum de requerimiento) se solicita la asignaciéon de fondos bajo la modalidad de
encargo, para atender los gastos que impliquen las labores de supervision y fiscalizacion
que cumplen las Direcciones de Linea sobre los titulos habilitantes (concesiones, permisos y
»\Qutorizaciones), otorgados por el Estado, en su ambito geografico de competencia,
ogramadas para el mes de junio, en (indicar nombre de la Oficina Desconcentrada), por un
onto ascendente a S/. (Consignar monto en nimeros) (Consignar monto en letras).

Que, con el objeto de solventar los gastos que impliquen las labores de supervision y
fiscalizacibn que cumplen las Direcciones de Linea sobre los titulos habilitantes
(concesiones, permisos y autorizaciones), otorgados por el Estado, en su ambito geografico
de competencia y en cumplimiento de los objetivos institucionales del OSINFOR, es
necesario asignar fondos bajo la modalidad de encargo, de conformidad con la normativa
vigente;
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Estando a los expuesto, y de conformidad con lo establecido por el Decreto
Legislativo N° 1085, que se crea el Organismo de Supervisiéon de los Recursos Forestales y
de Fauna Silvestre — OSINFOR y su Reglamento, la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15, aprobada mediante Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, modificada por
Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-2007;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Asignacién de Fondos bajo la modalidad de
“Encargo” a favor de (indicar nombre del personal CAS a realizar el encargo) de la (indicar
nombre de la Oficina Desconcentrada), hasta por el monto de S/. (Consignar monto en
numeros) (Consignar montos en letras) destinados a financiar gastos en:

01 G. OPERATIVOS Del -al jun 2014

02 NOTIFICADOR 1 Del -al jun 2014

03 SUPERVISOR 1 Del -al jun 2014

04 OTROS

20

ARTICULO SEGUNDO.- Disponer que los gastos que se ocasionen para atender
gastos que impliquen las labores de supervision y fiscalizacion que cumplan las Direcciones
de Linea sobre los titulos habilitantes (concesiones, permisos y autorizaciones), otorgados
por el Estado, en su ambito geografico de competencia, programadas para el mes de .....
seran con cargo a la Fuente de Financiamiento: 00 Recursos Ordinarios y/o 09 Recursos
Directamente Recaudados, Meta..... y clasificadores de gasto siguientes:

2.3:11:141

2.3.13.11

2.3.13.143
23.21.21

2.3.21.299
2.3.22.11

2.3.22.12

2.3.22.22

2.3.22.23

2.3.22.31
2.3.22.3.99
2.3.25.11

2.3.25.12

2.3.27.11.99
OTROS

10
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ARTICULO TERCERO.- Disponer que el responsable del fondo al que se refiere el
articulo primero, debera presentar a este Despacho la rendicion de cuentas, conforme a las
partidas autorizadas, en un plazo no mayor a los tres (03) dias habiles después de concluida
la actividad materia del encargo, de acuerdo al numeral VI, apartado 1, de la rendicion de
cuenta documentada, de la Directiva N° 003-2014-OSINFOR/05.2. El dinero materia del
encargo no podra ser destinado a actividades o gastos diferentes a los sefialados en la
presente rendicion.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR la presente Resolucion al Responsable del
Encargo y a la Oficina de Administracién.

Registrese y comuniquese,

(Consignar nombre del Jefe que hace veces de administrador)
Jefe (€)oo
Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR

11
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Presidenciadel  Organismo de Supervisién de fos Recursos

" PERU  Consejo de Ministros | Forestales y de Fauna Silvestre.
- OSINFOR

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pert”
“Afio de la Promision de la Industria responsable y del compromiso Climdtico”

MEMORANDUM N° 173-2014-OSINFOR/04.2

A: CPC. Ernesto Atoche Castillo
Jefe (e) de la Oficina de Administracion

De: Abog. Luz Irene Carhuavilca Garcia
Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica

Asunto: Remito proyectos de Resoluciones Jefaturales de Aprobacion de
Directiva para el manejo de fondos por encargo y para el funcionamiento
de las unidades operativas del OSINFOR.

Ref.: Memorandum N° 276-2014-OSINFOR/05.2.2

Fecha: Magdalena del Mar, 10 de junio de 2014.

Es grato dirigirme a Usted, para remitirle adjunto al presente el proyecto de Resolucion Jefatural,
revisado y visado, el cual deja sin efecto las Directivas N° 003-2014-OSINFOR/05.2 y N° 004-
2014-OSINFOR/05.2, y se resuelve aprobar las siguientes Directivas, segun detalle:

+ Resolucion Jefatural N° 064-2014-OSINFOR-SG/OA, que aprueba la Directiva N° 009-
2014-OSINFOR/05.2 “Normas y Procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos por
Encargo”, de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego - 024 Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR.

4 Resolucion Jefatural N° 065-2014-OSINFOR-SG/OA, que aprueba la Directiva N° 010-
2014-OSINFOR/05.2, Directiva Para El Otorgamiento, Administracién, Uso y Rendicion De
Cuentas de Fondos Por Encargo Con Cuentas de Reversion”, del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR.

Atentamente,

LCG/dpp.

Av. Javier Prado Oeste N° 694
Magdalena del Mar, Lima 17 ww.osinfor.gob.pe
Peru (511) 615-7373




95 %, OFICINA ADMINISTRACIOH

ie%—i OSINFOR
Prov. N°
" <oc)

| CONTABRIDAD
i 1Y TESORERIA

{7 % e rars
i {LOBRTICA

P RECURSOS ;'*‘j S0
IR FET FPA i FomTva

reowe___ 10 /e /201
PARK: ‘1/3./0,\,«,«4/(& W

ve__ ],

/7




PERU}  Presidencia del Oréanismo de Supervision de los Regufscs .

. Consejo de Ministros Forestales y de Fauna Silvestre
: _ OSINFOR . '

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pert”
“Ario de la Promocién de la Industria Responsable y del Compromiso Climdtico”

INFORME LEGAL N° 041-2014-OSINFOR/04.2

A: CPC Ernesto Atoche Castillo
Jefe (e) de la Oficina de Administracién del OSINFOR

De: Abog. Luz Irene Carhuavilca Garcia
Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica

Asunto: Proyecto de Directivas y Resoluciones para el Manejo de Fondos por
Encargo y para el Funcionamiento de las Unidades Operativas del
OSINFOR.

Referencia: Memorandum N° 276-2014-OSINFOR/05.2.2

Fecha: Magdalena del Mar, 10 de junio de 2014.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién al documento de la referencia, mediante el
cual se remite para su revisién y aprobacion, los proyectos de Resoluciones Jefaturales, asi
como la Directiva para el “Otorgamiento, Uso y Rendicién de Cuentas de Fondos por Encargo
con Cuentas de Reversion” para las Unidades Operativas y la Directiva “Normas y
Procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos por Encargo” de la Unidad Ejecutora 001
del Pliego — Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre -
OSINFOR.

. ANTECEDENTES

1. Mediante Resolucién Jefatural N° 004-2014-OSINFOR/05.2 de fecha 13 de enero del 2014
se aprobd la Directiva N° 003-2014-OSINFOR/SG-OA “Normas y Procedimientos para el
Uso y Rendicién de Fondos por Encargo’ de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego - 024
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR.

Mediante Resolucién Jefatural N°005-2014-OSINFOR/05.2 de fecha 13 de enero del 2014
se aprobd la Directiva N° 004-2014-OSINFOR/SG-OA “Directiva para el Otorgamiento,
Administracién, Uso y Rendicién de Cuentas de Fondos por Encargo con Cuentas de
Reversién” del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre
- OSINFOR.

3. Entre los dias 29 y 30 de mayo del presente afio se llevd a cabo la Reunién de Trabajo
sobre el manejo de Encargo para el Fortalecimiento de la Gestién Institucional, en la
cual participaron los Jefes y Coordinadores Administrativos de las tres (03) Unidades
Operativas (lquitos, Pucallpa y Puerto Maldonado), los Jefes de las Oficinas de
Administracion, Asesoria Juridica, Planeamiento y Presupuesto, las Sub Oficinas de
Contabilidad y Tesoreria, Logistica, Presupuesto y Planeamiento; asi como los
coordinadores de las Direcciones de linea, identificandose diversos puntos criticos en
relacion a las directivas mencionadas precedentemente y proponiéndose alternativas de
solucién.

4. Mediante Memorandum N° 0264-2014-OSINFOR/05.2.2 de fecha 4 de junio del 2014, la
Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria remite los proyectos de Resolucion Jefatural de
aprobacion de la Directiva “Normas y Procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos
por Encargo” y de la “Directiva para el Otorgamiento, Administracién, Uso y Rendicién de
Cuentas de Fondos por Encargo con Cuentas de Reversiéon” del Organismo de Supervision
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR,; reformuladas en la Reunién
de Trabajo sobre el manejo de Encargo para el Fortalecimiento de la Gestién Institucional,
para su revision.

Av. Javier Prado Oeste 692
Magdalena del Mar, Lima 17 www.osinfor.gob.pe
Pert (511) 615-7373
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Mediante Informe N° 004-2014-OSINFOR/04.1.1 de fecha 6 de junio del 2014, emitido por
la Sub oficina de Planeamiento del OSINFOR, se concluye que los proyectos de la
Directiva “Normas y Procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos por Encargo” y de
la “Directiva para el Otorgamiento, Administracién, Uso y Rendicién de Cuentas de Fondos
por Encargo con Cuentas de Reversion’ del Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, incorporan las modificaciones sugeridas y
consensuadas por los participantes de la Reunién de Trabajo sobre el manejo de Encargo
para el Fortalecimiento de la Gestion Institucional; recomendandose que las Unidades
Organicas involucradas, realicen el control y seguimiento para la identificacién de nuevas
oportunidades de mejora en los proyectos de Directiva, no encontrando objecién para su
aprobacion.

Mediante Memorandum N° 276-2014-OSINFOR/05.2.2 de fecha 11 de junio del 2014,
emitido por la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, se remite para su revision y
aprobacion, los proyectos de Resoluciones Jefaturales, asi como la Directiva para el
“Otorgamiento, Uso y Rendicién de Cuentas de Fondos por Encargo con Cuentas de
Reversién” para las Unidades Operativas y la Directiva “Normas y Procedimientos para el
Uso y Rendicién de Fondos por Encargo” de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego —
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR.

BASE LEGAL

Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico, y modificatorias.
Ley N° 28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y modificatorias

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias

Ley N° 28425 - Ley, Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos.

Ley N° 30114 - Ley, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2014.

Ley N° 30115 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2014.

Ley N° 27785 - Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N° 28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

. Decreto Legislativo N° 933, Ley que establece sanciones a funcionarios.

Decreto Legislativo N° 954, que modifica el Decreto Legislativo N° 940 que regula el Sistema de
Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-Sistema de Detracciones).

. Resoluciones de Superintendencia SUNAT que orientan el Sistema de Pago de Obligaciones

Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-Sistema de Detracciones).

. Decreto Legislativo N° 943, Ley del Registro Unico de Contribuyentes-RUC.
. Decreto Supremo N° 135-99-EF y normas modificatorias, Texto Unico Ordenado del Codigo

Tributario.

Decreto Legislativo N° 1017. Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-AG, Aprueba Normas de Control Interno.

Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y madificatorias.

Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-EF/77.15
Directiva de Tesoreria.

Resolucién Directoral N° 004-2009-EF-77.15, que modifica la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15, aprobada por R.D. N° 002-2007-EF/77.15

Resolucién Directoral N° 036 -2010-EF/77.15, que establece plazos y montos limites para
operaciones de encargos.

Directiva N° 003-2014-OSINFOR/SG-0A “Normas y Procedimientos para el Uso y Rendicién de
Fondos por Encargo” de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego - 024 Organismo de Supervision de
los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR.

Directiva N° 004-2014-OSINFOR/SG-0A “Directiva para el Otorgamiento, Administracion, Uso y
Rendicién de Cuentas de Fondos por Encargo con Cuentas de Reversion” del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR.

Av. Javier Prado Oeste 692
Magdalena del Mar, Lima 17 www.osinfor.gob.pe
Pert (511) 615-7373
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ANALISIS LEGAL

Mediante Decreto Legislativo N° 1085, se cre6 el Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, como Organismo Publico Ejecutor,
con personeria juridica de derecho publico interno, encargado de la supervision y
fiscalizacion del aprovechamiento sostenible y la conservacion de los recursos forestales y
de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del bosque,
otorgados por el Estado a través de las diversas modalidades de aprovechamiento.
Asimismo establece que el OSINFOR esta adscrito a la Presidencia del Consejo de
Ministros y constituye un Pliego Presupuestal.

La norma referida en el parrafo precedente, sefiala en su articulo 7°, la estructura
administrativa basica de la entidad; asi tenemos:

Articulo 7°.- Estructura administrativa basica
El OSINFOR tiene la siguiente estructura administrativa basica:

7.1. Secretario General, maxima autoridad administrativa,
7.2. Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre,
7.3. Direcciones de Linea:
7.3.1 Direccién de Supervisién de Concesiones Forestales y de Fauna Silvestre.
7.3.2 Direccién de Supervisién de Permisos y Autorizaciones Forestales y de Fauna Silvestre.
7.4. Oficinas desconcentradas a nivel nacional.

Mediante Decreto Supremo N° 065-2009-PCM, publicado en el diario oficial “El Peruano” el
8 de octubre del 2009, se aprobd el Reglamento de Organizaciéon y Funciones del
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, el
cual determina su estructura organica y las funciones generales y especificas del mismo, y
de cada uno de sus organos y de sus unidades organicas, asi como de las relaciones de
coordinacién y control entre 6érganos, unidades organicas y entidades cuando corresponda
y su régimen laboral y econémico, estableciéndose lo siguiente:

CAPITULO VIIl ORGANOS DECONCENTRADOS

Articulo 49°.- De las Oficinas Desconcentradas

Las Oficinas Desconcentradas dependen de la Alta Direccién y son érganos que se encargan, dentro de su dmbito
geografico, de dar apoyo a las funciones de supervisién y fiscalizacién de los titulos habilitantes otorgados por el
Estado que realiza la oficina de la Sede central. Para su funcionamiento administrativo podra tener la condicion de
unidad de gestién desconcentrada de acuerdo con el nivel de presupuesto asignado.

En ese sentido, y siendo una de las principales funciones de la institucion, supervisar y
fiscalizar el cumplimiento de las obligaciones para el aprovechamiento y la conservacion de
los recursos forestales y de fauna silvestre, en las areas otorgadas por el Estado, a través
de concesiones, permisos, autorizaciones, y los servicios ambientales provenientes del
bosque (no incluye Areas Naturales Protegidas); el ambito de competencia de las
supervisiones Yy fiscalizaciones del OSINFOR es a nivel nacional y para ello cuenta con
siete (07) Oficinas Desconcentradas, cuya competencia geografica se ha priorizado hacia
los 15 departamentos del pais con mayor numero de titulos habilitantes y area forestal
otorgados.

La Direccién Nacional de Tesoro Publico, a través de la Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15, modificada con la Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15,_establece
las disposiciones y los procedimientos generales relacionados con la ejecucion financiera y
demas operaciones de tesoreria, ademas de las condiciones y plazos para el cierre de
cada Afo Fiscal, a ser aplicados por las Unidades Ejecutoras de los pliegos
presupuestarios del Gobierno Nacional y de los Gobiernos Regionales; asi como por los
Gobiernos Locales; estableciendo a lo largo de su articulado principalmente lo siguiente:

Articulo 40.- “Encargos” a personal de la Institucion

40.1 Consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la institucién
para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de
ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, no pueden
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ser efectuados de manera directa por la Oficina General de Administracién o la que haga sus veces en la Unidad
Ejecutora o Municipalidad, tales como:

a) Desarrollo de eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalle de gastos no pueda conocerse con
precisioén ni con la debida anticipacion.

b) Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley.

c) Servicios basicos y alquileres de dependencias que por razones de ubicacién geogréfica ponen en
riesgo su cumplimiento dentro de los plazos establecidos por los respectivos proveedores.

d) Adquisicion de bienes y servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta local, previo
informe del 6rgano de abastecimiento u oficina que haga sus veces, y para los relacionados
con la preparacion de alimentos del personal policial y militar. e) Acciones calificadas de acuerdo a ley
como de caracter “Reservado”, a cargo de las dependencias del Ministerio del Interior, Sistema
Nacional de Inteligencia y del Ministerio de Defensa.

40.2 Se regula mediante Resolucion del Director General de Administracién o de quien haga sus veces,
estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcién del objeto del “Encargo”, los conceptos del
gasto, los montos, las condiciones a que deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser
realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo de las mismas y el plazo para la rendicién de cuentas
debidamente documentada

40.3 La rendiciéon de cuentas no debe exceder los tres (3) dias habiles después de concluida la actividad materia
del encargo, salvo cuando se trate de actividades desarrolladas en el exterior del pais, en cuyo caso puede ser

de hasta quince (15) dias calendario.

40.4 La utilizacién de esta modalidad de ejecucion es para fines distintos de los que tienen establecidos el Fondo
para Pagos en Efectivo o Fondo Fijo para Caja Chica y los viaticos, no exime del cumplimiento de los
procedimientos de adquisicién aplicables de acuerdo a Ley, y es de exclusiva competencia y responsabilidad
de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades.

40.5 No procede la entrega de nuevos “Encargos” a personas que tienen pendientes la rendiciéon de cuentas o
devolucion de montos no utilizados de “Encargos” anteriormente otorgados, bajo responsabilidad del Director
General de Administracién o de quien haga sus veces.”

Articulo 62.- Del manejo de fondos en la modalidad de “Encargos”

62.1 Se denomina “Encargo”, en el marco de lo establecido en el inciso b) del articulo 59 de la Ley N° 28411, Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto, a la ejecucion de determinadas actividades y proyectos por parte
de:

a) Unidades desconcentradas conformantes de la misma Unidad Ejecutora, que para el efecto se denominan
“Unidades Operativas”;

b) Otra Unidad Ejecutora, distinta de aquella en la cual han sido aprobados los créditos presupuestarios
correspondientes, siempre que pertenezca a otro pliego presupuestal.

62.2 Se denomina “Encargante” a la Unidad Ejecutora de donde proceden los recursos y “Encargada” a la Unidad
Ejecutora u Operativa que los recibe.

Articulo 63.- Casos de Encargos

63.1 El manejo de fondos publicos en la modalidad de “Encargos” puede darse en los casos siguientes:

a) Entre Unidades Ejecutoras que pertenecen a diferentes pliegos presupuestales. En este caso, los titulares del
pliego o los funcionarios a quienes les sea delegada esta funcién en forma expresa, suscriben un Convenio.

b) Entre la Unidad Ejecutora y una o0 méas de sus Unidades Operativas. En este caso, el titular del pliego o el
funcionario a quien se le delegue esta funcién en forma expresa debera emitir una Directiva.

[

Articulo 64.- Principales términos y condiciones de Convenios y Directivas de Encargos

Los Convenios y las Directivas a que se refiere el articulo precedente, entre otros términos y condiciones que se
estimen pertinentes para garantizar la adecuada ejecucion de los encargos, deben contemplar lo siguiente:

[+]

h) Las reversiones a que hubiera lugar por parte de las “Encargadas”, producto de la recuperacién de pagos
indebidos y devoluciones, deben ser depositados directamente por ellas en la respectiva cuenta central de
Encargos de la “Encargante”, a través del SIAF-SP, mediante Papeleta de Depésitos (T-6), con indicacién
expresa del nimero de registro de la operacion en el SIAF-SP en virtud de la cual se afecté la ejecucién del gasto
para efectos de las remesas correspondientes.

Articulo 71.- Uso excepcional de Declaracién Jurada para sustentar gastos

71.1 La Declaracién Jurada es un documento sustentatorio de gastos (nicamente cuando se trate de casos,
lugares o conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
conformidad con lo establecido por la

SUNAT.
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71.2 El Director General de Administracién o el funcionario que haga sus veces determina de manera expresa los
casos, lugares o conceptos en los que se utilizara la Declaracion Jurada como sustento de gastos.

71.3 El monto de la Declaracién Jurada no debe exceder el diez por ciento (10%) de una Unidad Impositiva
Tributaria, excepto cuando se trate de comisiones de servicios en lugares declarados en emergencia por el
Gobierno. Mediante resolucién del titular de pliego se debe establecer los casos y montos comprendidos en dicha
excepcion, teniendo

6. Detallada la normativa basica para sustentar los proyecto de Directiva propuestos,
podemos decir en principio que la Administraciéon Publica, en mérito a la funcién
administrativa, desempefia — entre otras - la actividad normativa que consiste en la emision
de normas juridicas de rango inferior al de la Ley, que pueden servir para regular el
comportamiento de los administrados — los reglamentos -, pero que ademas permiten
regular el funcionamiento de las entidades administrativas, como los instrumentos de
gestion o las directivas’.

7. Acorde con ello, una de las finalidades de la DIRECTIVA N° 003-2014-OSINFOR/SG-OA
‘Normas y Procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos por Encargo” de la Unidad
Ejecutora 001 del Pliego - 024 Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de
Fauna Silvestre — OSINFOR es disponer de normas administrativas internas para el
otorgamiento de recursos financieros en la modalidad de Encargo, su empleo y rendicién
de cuentas, que aseguren una eficiente ejecucion presupuestal, es decir, dicha directiva
regulara en todo lo concerniente al uso y rendicion de Fondos por Encargo de la citada
Unidad Ejecutora teniendo como objetivo lo siguiente:

I. OBJETIVO

Establecer las normas para el uso y rendicién de cuenta documentada de los fondos por Encargo, que el Pliego
024 — OSINFOR, entregara al personal de la institucion para el pago de obligaciones, que por la naturaleza de
determinadas funciones o caracteristicas de ciertas actividades, indispensables para el cumplimiento de los
objetivos institucionales; no pueden ser efectuadas de manera directa por la Oficina de Administracién, entre las
cuales se encuentran la ejecucién de supervisiones, eventos y/o talleres y gastos de funcionamiento de las
Oficinas Desconcentradas.

8. Asimismo, la DIRECTIVA N° 004-2014-OSINFOR/SG-OA “Directiva para el Otorgamiento,
Administracién, Uso y Rendicién de Cuentas de Fondos por Encargo con Cuentas de
Reversion”, tiene como objetivo Establecer los lineamientos necesarios para la
programacion asignacion, ejecucion, rendicion, y control de cuentas de los recursos
asignados bajo la modalidad de “Encargo” entre la Unidad Ejecutora 001 Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR; sefialando como
sus finalidades:

2.1 Asegurar una eficiente ejecucion presupuestal, cautelando la correcta administracion de los fondos
publicos, observando la racionalidad y austeridad del gasto publico por parte de las Unidades Operativas.

2.2 Coadyuvar a realizar las acciones de control, seguimiento y supervision de las actividades y metas
programadas en el Plan Operativo Institucional 2014 de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego — 024
OSINFOR, en funcion del uso de los recursos financieros asignados.

2.3 Fijar los niveles de autorizacién y responsabilidades de la documentacion contable sustentatoria de la
rendicién de cuentas.

9. Dichas directivas fueron revisadas y analizadas en la Reunién de Trabajo sobre el
manejo de Encargo para el Fortalecimiento de la Gestion Institucional, llevada a cabo
los dias 29 y 30 de mayo del presente afio, siendo necesario enfatizar que los proyectos
propuestos contemplan cambios, con la finalidad de que la Institucion tenga una eficiente
ejecucion presupuestal en base a una correcta administracion de los fondos publicos
logrando el cumplimiento de sus objetivos y respetando la normativa vigente. En ese
sentido se advierte lo siguiente:

! Christian Guzman Napuri, “Tratado de la Administracién Publica y del Procedimiento Administrativo”,
Ediciones Caballero Bustamante, Afio 2011, Pag. 26 y 27.
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JUSTIFICACION:

- Uno de los aspectos, que motivé la modificacién del acapite “V. DISPOSICIONES GENERALES’ de la Directiva N° 003-2014-OSINFOR/SG-OA fue la necesidad
de que las Oficinas Desconcentradas en principio, remitan oportunamente los requerimientos de Fondos por Encargo (conforme a la programacion previamente
efectuada) a las Direcciones de Linea para que estas elaboren las solicitudes correspondientes lo que conllevaria a elaborar una programacion oportuna y a su
vez a presentar las solicitudes de Encargo de igual manera. En ese sentido se establece un plazo determinado (dentro de los primeros 18 dias de cada mes) a fin
de que las Oficinas Desconcentradas remitan los requerimientos de Fondos por Encargo.

Asimismo, ante cualquier eventualidad imprevista, dentro del requerimiento del encargo se debera incluir el fondo por contingencia; los mismos que seran
debidamente sustentados en las rendiciones.

+ Dentro de los primeros 20 dias de cada mes, las areas usuarias remitiran a la Oficina de Administracion la programacién mensual de supervisiones, talleres y

otras actividades, asi como los gatos de funcionamiento de las Oficinas Desconcentradas; lo cual contribuye al cumplimiento del cronograma de supervision y
una atencién oportuna de los encargos.

. La modificacion propuesta contempla que los bienes y servicios seran adquiridos y/o contratados desde la sede central; sin embargo estos podran ser requeridos
desde cada Oficina Desconcentrada mediante fondo por encargo, previo informe sustentatorio del Jefe de dicha Oficina. En ese sentido se acordé que las
Unidades Operativas formulara la determinacién de la necesidad a la Direccion de Linea, con apoyo de la Sub Oficina de Logistica formularan los términos de
referencia y las estimaciones se realizaran conjuntamente; es decir seran realizadas por las Unidades Operativas, la Sub Oficina de Logistica y la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; contribuyendo a la disminucion del riesgo de obtener comprobantes de pago fraudulentos y de manejo de efectivo, adecuandonos
a la normativa vigente, con un abastecimiento oportuno y ademas superando las debilidades del control interno.

«  Por ultimo, dentro del acapite “V. DISPOSICIONES GENERALES’ de la Directiva N° 003-2014-OSINFOR/SG-OA, respecto a la ejecucion del gasto que no se
llegue a concretar se ha contemplado que el responsable administrativo debera efectuar el deposito en el Banco de la Nacion dentro de las 24 horas de haberlo

recibido; especificaciones tales, que no se encontraban en la directiva y lo cual coadyuva a evitar la atribucion de responsabilidades tanto administrativa, civil y/o
penal.

1. El personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la modalidad de | 1. El personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la modalidad de
Encargos, debera efectuar la rendicion de cuenta documentada, en un plazo Encargos, debera efectuar la rendicion de cuenta documentada, en un plazo

no mayor a los tres (03) dias habiles después de concluida la actividad
materia del encargo, conforme a las partidas autorizadas, procedimientos y
normatividad presupuestal, tributaria y de tesoreria vigente, a fin de permitir
la adecuada fluidez en las operaciones y teniendo en consideracion lo
siguiente:

no mayor a los tres (03) dias habiles después de concluida la actividad
materia del encargo, conforme a las partidas autorizadas, procedimientos y
normatividad presupuestal, tributaria y de tesoreria vigente, a fin de permitir la
adecuada fluidez en las operaciones y teniendo en consideracion lo siguiente:

a. Las rendiciones de cuenta documentada por la ejecucion de supervisiones,
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MODIFICACION PROPUESTA

Procedimiento:

1. Las Oficinas Desconcentradas remitiran los requerimientos de Fondos por
Encargo conforme a la programacion previamente efectuada, a las
Direcciones de Linea en forma consolidada y oportuna, para que estas a su
vez elaboren las Solicitudes correspondientes.

2. Las areas usuarias, remitiran a la Oficina de Administracién, dentro de los
diez (10) dias antes de la finalizacién de cada mes, la programacion mensual
de supervisiones, viaticos, talleres y otras actividades, asi como los gastos
de funcionamiento de las Oficinas Desconcentradas.

3. Las Solicitudes de Fondos por Encargo seran firmadas y remitidas a la
Oficina de Administracion por las Direcciones de Linea, con cinco (05) dias
habiles de anticipacion a la ejecucion del gasto, en los formatos establecidos
en la presente directiva, designando al responsable del gasto, la descripcion
del objeto del encargo y el plazo en que éste se ejecutara.

4. En la adquisicion de bienes y servicios y ante restricciones justificadas en
cuanto a la oferta local, se debe contar con informe favorable de la Sub
Oficina de Logistica.

Procedimiento:

1. Las Oficinas Desconcentradas remitiran, dentro de los primeros dieciocho

(18) dias de cada mes, los requerimientos de Fondos por Encargo, conforme a
la programacién previamente efectuada a las Direcciones de Linea en forma
consolidada, para que éstas a su vez elaboren las solicitudes correspondientes.
Asimismo, dentro del requerimiento del encargo se debera incluir el fondo
por contingencia.

Las Oficinas Desconcentradas que no cumplan con efectuar su
requerimiento dentro de dicho plazo, seran atendidas conforme a los dias
habiles de atraso de su presentacion.

Las areas usuarias, remitiran a la Oficina de Administracion, dentro de los
primeros veinte (20) dias de cada mes, la programacion mensual de
supervisiones, talleres y otras actividades, asi como los gastos de
funcionamiento de las Oficinas Desconcentradas, previa verificacion de los
saldos presupuestales suficientes.

Las Solicitudes de Fondos por Encargo seran remitidas en los formatos
establecidos en la presente directiva, designando al responsable del gasto, la
descripcion del objeto del encargo y el plazo en que éste se ejecutara.

En la adquisicién de bienes y servicios y ante restricciones justificadas en
cuanto a la oferta local, se debe contar con informe favorable de la Sub Oficina
de Logistica, previo requerimiento debidamente justificado del area
usuaria.
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5. Del mismo modo, en la adquisicion de repuestos y mantenimiento de
vehiculos, se debera contar con el visto bueno de la Sub Oficina de
Logistica, quienes tienen el control de la bitacora de cada unidad mévil y de
las garantias si las hubiere.

6. [...]
7. La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, efectta el control previo, genera

la certificacién presupuestal y elabora el proyecto de Resolucién Jefatural
autoritativa.

8. [...]

9. Con la Resolucién Jefatural emitida, la Sub Oficina de Contabilidad y
Tesoreria realiza el compromiso, devengado, giro y entrega del fondo por
Encargo, dentro de los cinco (05) dias habiles de presentada la solicitud.

10.[...]

11.]...]

12.[..]

13.[...]

14. De no concretarse la ejecucion del gasto, el encargado esta en la obligacién
de efectuar la devolucion inmediata del total de los fondos recibidos en un
plazo no mayor de 24 horas, justificando los motivos de la suspension
debidamente autorizados por el Director de Linea, y seran registrados en el
SIAF-SP.

10.

11.

12.

13.

14.

Los bienes y servicios seran adquiridos y/o contratados desde la sede
central a través del proceso de seleccion correspondiente, en el marco de
la Ley de Contrataciones, sin embargo podran ser requeridos para ser
adquiridos o contratados desde cada Oficina Desconcentrada, mediante
fondo por encargo, previo informe sustentatorio del Jefe de la OD.

[.]

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, efecttia el control previo, genera la
certificacion presupuestal y elabora el proyecto de Resoluciéon Jefatural
autoritativa, previa aprobacion de la certificacion presupuestal de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto.

|

Con la Resolucion Jefatural emitida, la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria
realiza el compromiso, devengado, giro y entrega del fondo por Encargo,
dentro del plazo establecido en el numeral 2.

[.]
[.]
[.]
[.]

De no concretarse la ejecucion del gasto, parcial o total, el encargado esta en
la obligacion de efectuar la devolucion inmediata del total de los fondos
recibidos, justificando los motivos de la suspensién debidamente autorizados
por el Director de Linea o jefe inmediato superior. El responsable
administrativo debera efectuar el depédsito en el Banco de la Nacién
dentro de las 24 horas de haberlo recibido.
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g. Los Comprobantes de Pago que no se ajusten a las normas establecidas g. Los Comprobantes de Pago que no se ajusten a las normas vigentes,
en las normas vigentes y en la presente Directiva, seran objeto de seran objeto de observacion y se mantendran como pendientes de
observacién y se mantendran como pendientes de rendicién, sin perjuicio rendicion, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles ylo
de las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales a que penales a que hubiera lugar.
hubiera lugar.

h. Las rendiciones de encargo deberan sujetarse a los conceptos h. Las rendiciones deberan sujetarse a los conceptos establecidos para el
establecidos para el objeto del encargo, por lo que las especificas objeto del encargo, por lo que las especificas de gastos sefialadas en la
sefialadas en la autorizacién del encargo deberan ser ratificadas al autorizacién del encargo deberan ser ratificadas al momento de la
momento de la rendicién, cuando las especificas de gasto sean distintas rendicién. Cuando las especificas de gasto sean distintas a las sefialadas
a la sefialada en la rendicién de estas seran validadas siempre que se en la rendicién de éstas, seran validadas siempre que se demuestre que
demuestre que estos gastos estan vinculadas al objeto del encargo. estos gastos estan vinculados al objeto del encargo.

i iles] i [...]

| | i [

JUSTIFICACION:

Respecto al personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la modalidad de encargos y que debera efectuar la rendicién de cuenta documentada, en un plazo
no mayor a (03) dias habiles después de concluida la actividad materia del encargo se ha tenido en consideracion lo siguiente:

. De conformidad con la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, modificada mediante Resolucién Directoral N° 004-2009-EF-77.15, los “Encargos” al
personal de la Institucion consisten en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de
determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos institucionales no pueden ser
efectuados de manera directa por la Oficina General de Administracion o la que haga a sus veces, tales como desarrollo de eventos, talleres u otras; de ahi que
se mejore la redaccion de la Directiva N° 003-2014-OSINFOR/SG-OA bajo los parametros establecidos en la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15,
modificada mediante Resolucion Directoral N° 004-2008-EF-77.15

« A efectos no de generar retraso para rendicion de cuenta y de conformidad con el articulo 40° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, modificada
mediante Resolucién Directoral N° 004-2009-EF-77.15, se ha variado el procedimiento para la presentacion de la rendicion de cuenta, siendo esta presentada
en primer lugar, a la Oficina de Administracion, la misma que derivara a la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, como responsable de la revision y visacion
de la documentacion de sustento, para luego ser remitida a la Direccién de Linea correspondiente o jefes inmediatos para su conformidad, vistos y aprobacion; y
siendo finalmente devuelta a la Sub Oficina de contabilidad y Tesoreria para la liquidacion total.
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Las rendiciones de cuenta documentada por la ejecucion de
supervisiones y gastos de funcionamiento deben ser presentadas a los
Jefes de las Oficinas Desconcentradas y/o responsables administrativos
de las Oficinas Desconcentradas, quienes revisaran y visaran los
documentos en sefial de conformidad, luego seran remitidas a la
Direccion de Linea (responsable de la meta presupuestal
correspondiente), para su aprobacion, vistos y remision a la Sub Oficina
de Contabilidad y Tesoreria para el tramite pertinente.

gastos de funcionamiento, talleres y otras actividades deben ser
presentadas a la Oficina de Administracion, la misma que derivara a
la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, responsable de la revisién
y visaciéon de la documentacion de sustento, conforme a la
normatividad vigente, a las metas y partidas presupuestales; luego
seran remitidas a la Direccién de Linea correspondiente o jefes
inmediatos, para su conformidad, vistos y aprobacién de la ejecucion
del gasto, finalmente sera devuelta a la Sub Oficina de Contabilidad y
Tesoreria para la liquidacién total.

. Los documentos sustentatorios de gastos a reconocerse seran: b. Los documentos sustentatorios de gastos a reconocerse seran:

e Facturas, Recibos por Honorarios, Ticket, Boletas de Venta, etc., e Facturas, Recibos por Honorarios, Tickets, Boletas de Venta, etc.,
autorizados por la SUNAT, y emitidos a nombre del OSINFOR, autorizados por la SUNAT, y emitidos a nombre del OSINFOR,
considerando el N° de RUC 20522224783. considerando el N° de RUC 20522224783. Adjuntando el reporte de

consulta RUC.

e Todos los comprobantes de pago deberan estar reconocidos y e Todos los comprobantes de pago deberan estar reconocidos y
habilitados por la SUNAT. Cualquier error o faltante debera ser habilitados por la SUNAT. Cualquier error o faltante debera ser
resuelto en la Sede Desconcentrada donde se generd el gasto antes resuelto en la Sede Desconcentrada donde se generé el gasto antes
de ser remitida a la Direccion de Linea que corresponda. de ser remitida a la Oficina de Administracién.

sl c [..]

- Excepcionalmente se podra utilizar una Declaraciéon Jurada (Anexo 5) d. Excepcionalmente se podra utilizar una Declaracion Jurada (Anexo 5)

como documento sustentatorio de gasto, cuando se trate de casos,
lugares o conceptos en los que no sea posible obtener comprobantes de
pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
SUNAT. Dicha Declaracién Jurada debera incluir los nombres y
apellidos, numero de documento de identidad, firma y/o huella dactilar de
la persona que brindé el bien y/o servicio, asi como la firma y sello de
alguna autoridad local de la zona donde se realizé la actividad. El monto
maximo a rendir serd el 10% de la Unidad Impositiva Tributaria. (S/.
380.00)

L

e.

como documento sustentatorio de gasto, cuando se traten de casos,
lugares o conceptos en los que no sea posible obtener comprobantes de
pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
SUNAT. Dicha Declaracion Jurada debera incluir los nombres y apellidos,
numero de documento de identidad, firma y/o huella dactilar de la persona
que brindé el bien y/o servicio, asi como la fotografia que acredite la
adquisicion del bien o servicio, la firma y sello de alguna autoridad local
de la zona donde se realiz6 la actividad, estos dos dltimos requisitos en
caso sean posibles. El monto maximo a rendir sera el 10% de la Unidad
Impositiva Tributaria. (S/. 380.00)

L.

1
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. La Declaracion Jurada es un documento sustentatorio de gastos unicamente cuando se trate de casos, lugares o conceptos por los que no sea posible obtener
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT por lo que el Director General de Administracion o el funcionario
que haga sus veces determina de manera expresa los casos, lugares o conceptos en los que se utilizara la Declaracion Jurada como sustento de gastos
(Articulo 71° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15); en ese sentido y a fin “‘asegurar” la veracidad del contenido en una declaracién jurada se ha
incorporado, sélo en caso de que sea posible, como uno de los rubros que puede contender dicho documento, la fotografica que acredite la adquisicién del bien
0 servicio; actualizdndose el “Anexo N° 5” de la Directiva N° 003-2014-OSINFOR/SG-OA.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, informara quincenalmente a la
Oficina de Administracién, sobre el manejo de los recursos financieros otorgados
como Encargos, proponiendo, de estimarlo conveniente, no otorgar fondos si es
que no se ha cumplido con la presentacién de las rendiciones de cuentas
oportunamente.

El Area de Revisiones de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, debera
efectuar el cruce de informacion presentada para el PDT-SUNAT, del periodo
tributario correspondiente con el software PDT, a efectos de detectar cualquier
omision de informacién y proponer las regularizaciones del caso.

La Sub Oficina de Contabilidad, a través del area de control previo, es
responsable de la revision y control de las rendiciones de los encargos otorgados
al personal de la institucién, los comprobantes de pago de las rendiciones deben
ser verificadas a través de la pagina web de la SUNAT, constatandose la
existencia del proveedor y la autorizacién de los documentos que sustentan la
rendicion.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, informara dentro de los diez (10)
primeros dias de cada mes, a la Oficina de Administracion, sobre el manejo de los
recursos financieros otorgados como Encargos, proponiendo, de estimarlo
conveniente, no otorgar fondos si es que no se ha cumplido con la presentacion de
las rendiciones de cuentas oportunamente.

La Sub Oficina de Contabilidad, a través del area de control previo, es responsable
de la revisién y control de las rendiciones de los encargos otorgados al personal de
la institucion, los comprobantes de pago de las rendiciones deben ser verificados a
través de la pagina web de la SUNAT, constatandose la existencia del proveedor y
la autorizacién de los documentos que sustentan la rendicion.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria y las Unidades Operativas, a
efectos de comprobar la veracidad de la documentacién presentada en la
rendicion de cuentas, de manera aleatoria a través de circularizaciones,
deberan efectuar la verificacion de los comprobantes de pago “usuario-
sunat”, con los comprobantes de pago “emisor” del proveedor.

JUSTIFICACION:

Respecto a los mecanismos de control, uno de los puntos criticos identificados, esta relacionado con la verificacion de la veracidad de los comprobantes de pago. La
Directiva N° 003-2014-OSINFOR/SG-OA establece que “el Area de Revisiones de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, debera efectuar el cruce de informacion
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1. Los saldos no ejecutados, constituyen reversiones por menor gasto, en este
caso los obligados a rendir deberan efectuar la devolucién, a la Sub Oficina
de Contabilidad y Tesoreria bajo responsabilidad, quien extendera el Recibo
de Ingresos correspondiente, para el caso de los supervisores forestales la
devolucion se efectuara al responsable administrativo de las Oficinas
Desconcentradas para la reversion correspondiente.

2. El recibo de devolucion (Recibo de Ingresos) original debera adjuntarse a la
rendicién de cuenta documentada a remitirse a la Oficina de Administracion.

8 Jed

El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de todas las
oficinas usuarias que reciban fondos por encargo, y, de la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria en el &mbito de su competencia.

presentada para el PDT-SUNAT, del periodo tributario correspondiente con el software PDT, a efectos de detectar cualquier omisién de informacion y proponer las
regularizaciones del caso”; requiriéndose una mejor precision en la redaccién de la Directiva acotada, a efectos de que la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria y
las Unidades Operativas, efectle la verificacion de los comprobantes de pago “usuario-sunat” con los comprobantes de pago “emisor” del proveedor, tal como se

Asimismo, en las reuniones llevadas a cabo, se acordé la realizacion de consultorias (auditorias externas) cada semestre; a fin de verificar la veracidad de los
comprobantes de pago, lo cual también, aseguraria disminuir el riesgo de comprobantes de pago falsos y la transparencia necesaria.

1. Los saldos no ejecutados (deberan devolverse en 24 horas), constituyen
reversiones por menor gasto, en este caso los obligados a rendir deberan
efectuar la devolucién a la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, bajo
responsabilidad, quien extender4 el Recibo de Ingresos correspondiente.

- Sede Central
Los obligados a rendir el fondo por encargo efectuaran la devolucion en
efectivo o a través de un deposito bancario, comunicando a Tesoreria,
quien emitirad un recibo de ingreso y realizara la reversion mediante
papeleta T-6.

- Oficinas Desconcentradas
Los obligados a rendir el fondo por encargo efectuaran un deposito
bancario y remitiran via correo electrénico a Tesoreria copia del voucher.

2. El recibo de ingreso original debera adjuntarse al expediente de rendicion del
fondo por encargo.

3. [...]

El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de todas las oficinas
usuarias que requieran y reciban fondos por encargo y de la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, cada quien en el ambito de su competencia.
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La transgresion de las disposiciones establecidas en la presente Directiva, se
consideran infracciones sujetas a sanciones administrativas, civiles y/o penales.

4. Con respecto a la utilizacién y/o consumo de combustible se llenara la | 4. Con respecto a la utilizacién y/o consumo de combustible se llenara la bitacora

bitacora de control del consumo de combustible, el cual sera proporcionado de control del consumo de combustible, el cual sera proporcionado por la
por la Oficina de Administracion a través de la Sub Oficina de Logistica o de Oficina de Administracion a través de la Sub Oficina de Logistica o de quien
quien haga sus veces, en las Oficinas Desconcentradas. El cual debera ir haga sus veces, en las Oficinas Desconcentradas. Copia de la cual debera ir
anexo al comprobante de pago autorizado anexa al comprobante de pago autorizado y con el visto bueno del Jefe de la

Oficina Desconcentrada.

ANEXOS:
]

[...
7. Acta de entrega y recepcién de bienes.
8. Acta de inicio y término de la supervisién.

JUSTIFICACION:

Uno de los puntos criticos encontrados, tiene que ver con el hecho con el hecho de que la responsabilidad del Encargo se centralizaba en el Jefe de la Oficina
Desconcentrada y de la ejecucion del gasto se encontraba distribuida entre los supervisores; sin embargo se sostuvo que el Jefe debe de asumir la responsabilidad
del Encargo y el Jefe y cada supervisor asumen la responsabilidad por el encargo que se les gire, por lo que se acordd que las Unidades Operativas emitiran la
Resolucion Jefatural para entregar el fondo por encargo, con el visto de la Oficina de Asesoria Juridica. El formato de la resolucion estara como anexo en la Directiva.
Y ademas, los cheques seran girados a nombre de cada encargado del fondo; lo cual contribuye a un mejor seguimiento y control de la norma.
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Consejo de Ministros Forestales y de Fauna Silvestre
OSINFOR

TEXTO VIGENTE MODIFICACION PROPUESTA

5.1 Los responsables de las Unidades Operativas, los Directores de Linea, 5.1 El personal de las Unidades Operativas, los Directores de Linea, Jefe de la
Director General de la Oficina de Administracion, los Jefes de las Sub Oficina de Administracion, los Jefes de las Sub Oficinas de Contabilidad y

Oficinas de Contabilidad y Tesoreria, Logistica, son responsables del fiel

Tesoreria, Logistica, son responsables del fiel cumplimiento de la presente
cumplimiento de la presente Directiva.

Directiva, seguin su competencia.

5.2. Los responsables, servidores y personal contratado de las Unidades 5.2 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, dara lugar a las
Operativas del OSINFOR; asi como los funcionarios, servidores y acciones administrativas, civiles y/o penales respectivas.
personal contratado bajo cualquier modalidad en la Unidad Ejecutora

001 deben cumplir obligatoriamente las disposiciones contenidas en la
presente Directiva.

5.3. El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, daré lugar a
las acciones administrativas, civiles o penales respectivas.

JUSTIFICACION:

La DIRECTIVA N° 004-2014-OSINFOR/SG-OA “Directiva para el otorgamiento, administracién, uso y rendicién de cuentas de fondos por encargo con cuentas de
reversién” del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y De Fauna Silvestre-OSINFOR, es de aplicacion y estricto cumplimiento por las Direcciones de
Linea, Organos de Apoyo y/o Asesoramiento y las Unidades Operativas del OSINFOR, que ejecuten acciones con fondos proporcionados bajo la modalidad de
Encargos, para el cumplimiento de las metas programadas para el ejercicio fiscal 2014; por lo que se ha esclarecido la redaccion de la presente directiva.

L.]
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

Las “Encargadas” no podran delegar la ejecucién de fondos recibidos en
la modalidad de Encargo.

Las Oficinas Desconcentradas, a quien en adelante se denominara
‘Encargadas”, deberan manejar los fondos en Cuentas Bancarias de
Reversion en el Banco de la Nacién, cuya apertura requiere de
autorizacion de la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Publico del Ministerio de Economia y Finanzas, a solicitud de la
‘Encargante”. Dicha cuenta bancaria sera exclusivamente para el
manejo de fondos bajo la modalidad de “Encargos” con cargo a
Recursos Ordinarios o Recursos Directamente Recaudados, bajo
responsabilidad del Jefe de la Oficina Desconcentrada respectiva.

Para la ejecucién del encargo asignado, las “Encargadas” solicitaran las
chequeras de sus Cuentas Bancarias de Reversion aperturadas en el
Banco de la Nacién.

El uso de los fondos asignados a los responsables de las Oficinas
Desconcentradas, bajo responsabilidad, deben ejecutarse estrictamente
con cargo a las partidas especificas de gastos por las cuales se
transfieren los recursos, en funcién a la Programacion de Compromisos
Anual (PCA) correspondiente al Afio Fiscal.

Los cheques girados, con cargo a la cuenta de reversion de la Fuente de

Financiamiento: Recursos Ordinarios, solo podran permanecer en
cartera, un maximo de treinta (30) dias calendario a partir de su fecha de
emision, vencido dicho plazo se debera proceder a su anulacién, bajo
responsabilidad del Responsable del manejo de las cuentas bancarias.

Considerar en el caso de operaciones sujetas al Sistema de Pago de
Obligaciones tributarias con el Gobierno Central — SPOT, que en las
Detracciones apliquen los porcentajes establecidos por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria —
SUNAT, de acuerdo al bien y a los servicios adquiridos.

En relacion a los saldos no ejecutados provenientes de Encargos se
aplicara lo establecido en el literal h) del articulo 64° de la Directiva de

6.3 Las Unidades Operativas, a quienes en adelante se denominara “Encargadas’,

6.4

deberan manejar los fondos en Cuentas Bancarias de Reversiéon en el Banco
de la Nacion, cuya apertura requiere de autorizacion de la Direccion General de
Endeudamiento y Tesoro Publico del Ministerio de Economia y Finanzas, a
solicitud de la “Encargante”. Dicha cuenta bancaria sera exclusivamente para el
manejo de fondos bajo la modalidad de “Encargos” con cargo a Recursos
Ordinarios o Recursos Directamente Recaudados, bajo responsabilidad del
Jefe de la Unidad Operativa respectiva.

Para la ejecucién del encargo asignado, las “Encargadas” solicitaran las
chequeras de sus Cuentas Bancarias de Reversion aperturadas en el Banco de
la Nacion.

6.5. El uso de los fondos asignados a los responsables de las Unidades Operativas,

6.6

6.7

6.8

bajo responsabilidad, deben ejecutarse estrictamente con cargo a las partidas
especificas de gastos por las cuales se transfieren los recursos, en funcion a la
Programacién de Compromisos Anual (PCA) correspondiente al Afio Fiscal.

Los cheques girados, con cargo a la cuenta de reversion de la Fuente de
Financiamiento: Recursos Ordinarios y/o Recursos Directamente
Recaudados, solo podran permanecer en cartera, un maximo de treinta (30)
dias calendario a partir de su fecha de emisién, vencido dicho plazo se debera
proceder a su anulacion, bajo responsabilidad de los titulares del manejo de
las cuentas bancarias.

En el caso de operaciones sujetas al Sistema de Pago de Obligaciones
tributarias con el Gobierno Central — SPOT — Detracciones, se aplicaran los
porcentajes establecidos por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria — SUNAT, de acuerdo a los bienes y servicios
adquiridos.

En relacion a los saldos no ejecutados provenientes de Encargos se aplicara lo
establecido en el literal h) del articulo 64° de la Directiva de Tesoreria, que
dispone que las reversiones a que hubiera lugar por parte de las “Encargadas”
producto de la recuperacién de pagos indebidos y devoluciones, deben ser
directamente depositados por ellas en |a respectiva cuenta central de Encargos
de la “Encargante” a través del SIAF-SP mediante Papeleta de Depésitos (T-6)
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6.10

6.11

Tesoreria, que dispone que las reversiones a que hubiera lugar por parte
de las “Encargadas” producto de la recuperacion de pagos indebidos y
devoluciones, deben ser directamente depositados por ellas en la
respectiva cuenta central de Encargos de la “Encargante” a través del
SIAF-SP mediante Papeleta de Depésitos (T-6) con indicacion expresa
del numero de registro de la operacion en el SIAF-SP en virtud de la cual
se afectd la ejecucion del gasto para efectos de las remesas
correspondientes.

Para la ejecucion de los gastos, la “Encargada” debera cumplir
estrictamente lo dispuesto en el Decreto Legislative N° 1017, Ley de
Contrataciones del Estado, su Reglamento aprobado con Decreto
Supremo N° 184-2008-EF y en sus respectivas modificatorias.

En las adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios se debera
tener en cuenta que las compras de bienes y/o servicios menores o
iguales a tres (03) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al
momento de la contratacion, estan exceptuadas de realizar un proceso
de seleccion en el marco normativo del Decreto Legislativo N° 1017, Ley
de Contrataciones del Estado, su reglamento y modificatorias.

Los requerimientos para adquisiciones de bienes y/o contrataciones de
servicios de las areas usuarias seran atendidos por el responsable de la
Oficina Desconcentrada, correspondiendo al area usuaria dar la
conformidad por la recepcion del bien o servicio recibido mediante Acta
de Conformidad, debiendo ademas suscribir la Orden de Compra y/o
Servicio emitida para tal efecto.

con indicacion expresa del nimero de registro de la operacion en el SIAF-SP
en virtud de la cual se afect6 la ejecucion del gasto para efectos de las remesas
correspondientes.

6.9 Las Unidades Operativas sélo podran realizar adquisiciones de bienes ylo
contrataciones de servicios hasta un monto menor o igual a tres (03)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al momento de la
contratacion, en el plazo de un afio fiscal.

6.10 Las Unidades Operativas también podran realizar compras por Convenio
Marco, de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado, su reglamento y
modificatorias.

6.11 Los requerimientos para adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios
de las areas usuarias seran atendidos por el responsable de la Unidad
Operativa, correspondiendo al area usuaria dar la conformidad por la recepcion
del bien o servicio recibido mediante Acta de Conformidad, debiendo ademas
suscribir la Orden de Compra y/o Servicio emitida para tal efecto.

JUSTIFICACION:

Uno de los puntos criticos evidenciados respecto a las compras directas por parte de las Oficinas Desconcentradas es el riesgo de fraccionamiento indebido,
proscrito en la normativa de contrataciones con el Estado, por ello se ha visto pertinente especificar que las Unidades Operativas sblo podran realizar
adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios hasta por un monto menor o igual a (03) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al momento de la
contratacion, en el plazo de un afio fiscal; acordandose que en base al Estudio de Posibilidades del Mercado, se realizara un proceso para realizar las compras,

y evitar compras fraccionadas.

De conformidad con la normativa de contrataciones, el Convenio Marco es la modalidad por la cual se selecciona aquellos proveedores con los que las
Entidades deberan contratar los bienes y servicios que requieran y que son ofertados a través del Catalogo Electronico de Convenios Marcos (Articulo 97° del

Av. Javier Prado Oeste 692

7.

o,

C lN»“l‘

PaATY

Magdalena del Mar, Lima 17 www.osinfor.gob.pe \oy = ¢

Pert (511) 615-7373




Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; en ese sentido se ha previsto que las Unidades Operativas también podran realizar compras por Convenio
Marc, a efectos de satisfacer sus necesidades.

7.1 Las Unidades Operativas remitiran, dentro de los dieciocho (18) dias de
cada mes, los requerimientos de Fondos por Encargo, conforme a la
programacion previamente efectuada a las Direcciones de Linea en forma
consolidada, para que éstas a su vez elaboren las solicitudes

7.2 La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria de la Unidad ejecutora 001 correspondientes.

7.1 Mediante Resolucion Directoral de la Oficina General de Administracién de
la Unidad Ejecutora 001: OSINFOR, se aprobara la asignacion mensual
de fondos para cada una de las Oficinas Desconcentradas.

Las Unidades Operativas que no cumplan con efectuar su requerimiento
dentro de dicho plazo, seran atendidas conforme los dias habiles de
atraso de su presentacion.

OSINFOR, solicitara la aprobacion de la certificacion presupuestal,
ademas efectuara las fases de Compromiso y Devengado, de acuerdo a
las metas asignadas para cada Oficina Desconcentrada bajo la modalidad

g?ecﬁps?srggrd?r’:g:?oasd?/llong };:cr:%?s:s I?)irzgt: nr:fencti: ;égiﬂg:g:nféggg 7.2 Mediante Resolucion Jefatural de la Oficina de Administracién de la Unidad

sea el caso, procediendo a su registro en el SIAF-SP, procediendo la Ejecutora 001: OSI_NFOR, se aprc_:baré la asignacion mensual de fondos para
Tesoreria o quien haga sus veces a realizar la Fase del Girado, emitiendo cada una de las Unidades Operativas.

la carta orden de transferencia, Comprobante de Pago a nombre de cada - - ] . .
responsable de la Oficina Desconcentrada, y comunicara por escrito a la 7.3 La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria de la Unidad Ejecutora 001

Oficina Desconcentrada el fondo transferido, el mes que corresponde, el OSINFOR, solicitara la aprobacion de la certificacion presupuestal, ademas
Numero de Registro SIAF de Transferencia, las metas y especificas de efectuara las fases de Compromiso y Devengado, de acuerdo a las metas
gastos, los importes y la fuente de financiamiento. asignadas para cada Unidad Opgratlvg pajo la modalidad de. Er)cargo
Otorgado, con cargo a la Fuente de Financiamiento: 00 Recursos Ordinarios ylo

7.3 La “Encargada’ realizara la ejecucion de sus Gastos por la adquisicion de 09 Recursos Directamente Recaudados, segun sea el caso, procediendo a su
bienes y servicios utilizando el SIAF-SP, con los fondos que la registro en el SIAF-SP, procedlend_q la Tesoreria o quien haga sus veces a
“Encargante” le haya remitido a través de la cuenta de encargos, el mismo realizar la Fase del Girado, emitiendo la carta orden de? transferen_CIa,
que debera ejecutar al 100% dentro del mes en curso, y en caso de no Comprobante fie Rago a nor_nbre de cada respo_nsable de la Unidad Operativa,
haber comprometido todos sus gastos debera comunicar los saldos no y se lo comunicara por escrito el fondo trgnsferldo, el mes que’c_:orresponde, el
utilizados en la cuenta de reversion respectiva. Numero de Registro SIAF de Transferencia, las metas y especificas de gastos,

los importes y la fuente de financiamiento.

74 La "Encargada’ realizaréa la ejecucion de sus Gastos por la adquisicion de
bienes y servicios utilizando el SIAF-SP, con los fondos que la “Encargante” le
haya remitido a través de la cuenta de encargos, el mismo que debera ejecutar
al 100% dentro del mes en curso, y en caso de no haber comprometido todos
sus gastos debera comunicar los saldos no utilizados en la cuenta de reversion
respectiva.
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7.4 Disposiciones especificas para el tramite de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios en las Oficinas Desconcentradas.

7.5 Disposiciones especificas para el tramite de adquisicion de bienes o contratacién
de servicios en las Unidades Operativas.

7.4.1 E| area usuaria que requiera la adquisicion de un bien o contratacion 7.5.1 El area usuaria que requiera la adquisicion de un bien o contratacion de

de servicios remitira su solicitud a Administracion de la Oficina
Desconcentrada, de acuerdo al Formato Requerimiento y
Especificaciones Técnicas, o Términos de Referencia (segun
corresponda), que en Anexo forma parte integrante de la presente
Directiva, en el cual se precisaran las caracteristicas condiciones,
cantidad y calidad de los bienes que se requieren para el
cumplimiento de sus funciones, o condiciones de contratacion del
servicio.

7.4.2 La adquisicién de equipos informaticos o periféricos debera contar
con el Visto Bueno de la Oficina de Tecnologia de Informacion, para
cuyo efecto las Oficinas Desconcentradas, previo a la adquisicion,
deberan remitir la proforma correspondiente en la que se detalle el
monto cotizado, el modelo y las caracteristicas técnicas, mediante
Memorandum.

743 El responsable de la Oficina Desconcentrada, efectuara la
correspondiente evaluacion de mercado, de acuerdo al tipo de bien a
adquirir, o tipo de prestacion de servicio solicitado, tratando en lo
posible de diversificar la participacién de postores sin descuidar las
condiciones de calidad, precic y oportunidad, de la misma forma,
verificara que los presupuestos y cotizaciones provengan de
personas naturales o juridicas que se dediquen a las actividades
materia de la convocatoria, incluyendo fabricantes cuando
corresponda.

7.4.4 La comparacién de las cotizaciones se deben presentar en un
Cuadro Comparativo, de acuerdo al Formato: Cuadro Comparativo
de Precios, que en anexo forma parte integrante de la presente
Directiva, en la cual se sefiale el cumplimiento de las condiciones
establecidas en el requerimiento, el precio y la oportunidad de
entrega. El referido Formato debera ser suscrito por quien lo realiza y
por el Jefe de la Oficina Desconcentrada.

7.5.2

servicios remitird una solicitud a la Administracion de la Unidad
Operativa, de acuerdo al Formato: Requerimiento y Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia (segun corresponda), que en Anexo
forma parte integrante de la presente Directiva, en el cual se precisaran
las caracteristicas condiciones, cantidad y calidad de los bienes que se
requieren para el cumplimiento de sus funciones, o condiciones de
contratacion del servicio. '

Las Unidades Operativas para la adquisicién de equipos informaticos o
periféricos, deberan contar con el Informe Técnico de la Oficina de
Tecnologia de Informacion.

7.5.3 El responsable de la Unidad Operativa, efectuara el estudio de

7.5.4

7.5.5

posibilidades que ofrece el mercado, de acuerdo al tipo de bien a
adquirir, o tipo de prestacion de servicio solicitado, tratando en lo posible
de diversificar la participacion de postores sin descuidar las condiciones
de calidad, precio y oportunidad, de la misma forma, verificara que los
presupuestos y cotizaciones provengan de personas naturales o juridicas
que se dediquen a las actividades materia de la contratacion,
incluyendo fabricantes cuando corresponda.

De ser posible identificar mas de una cotizacion, se debe presentar
en el Formato: Cuadro Comparativo de Precios, que en anexo forma
parte integrante de la presente Directiva, en el cual se sefale el
cumplimiento de las condiciones establecidas en el requerimiento, el
precio y la oportunidad de entrega. El referido Formato debera ser
suscrito por quien lo realiza y por el Jefe de la Unidad Operativa.

En base a la informacion obtenida en el estudio de posibilidades que
ofrece el mercado se evaluara y seleccionara al proveedor que
atendera el requerimiento.
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mercado se determinara al proveedor que atendera el requerimiento, no
admitiendo influencia del area usuaria.

7.4.6 Previa verificacion de los saldos presupuestales en los clasificadores
asignados, el responsable de la Oficina Desconcentrada procedera a
la emision de las ordenes de compra y de servicio segun
corresponda de acuerdo al Formato Modelo de Orden que en Anexo
forma parte integrante de la presente Directiva, La Orden de Compra
debe indicar claramente la descripcion, cantidad del bien, unidades,
plazo de entrega, garantia, monto unitario y monto total. De igual
forma la Orden de Servicio debe recoger las caracteristicas del
servicio contratado, el plazo de ejecucion y la forma de pago de ser el
caso. La numeracion en ambos casos debe realizarse de manera
cronolégica.

El referido formato debera ser suscrito por el Jefe de la Oficina
Desconcentrada y el responsable de la administracidén, a fin de
remitilo al proveedor en las condiciones, oportunidad y precio
ofertado y aprobado.

7.4.7 Una vez recibido el bien o servicio y obtenido el acta de conformidad
del area usuaria, compilara los documentos y armara el expediente
de contratacion, para proceder al pago respectivo, el mismo que
contendra lo siguiente:

- Requerimiento y/o especificaciones técnicas o términos de
referencia.

- Cotizaciones y/o Proformas

- Cuadro Comparativo

- Orden de Compra

- Factura, Boleta de Venta, Recibo de Honorario, segun
corresponda u otros comprobantes autorizados por SUNAT segun
reglamento de comprobantes de pago.

- Autorizacién de suspension para el caso de suspensién de
impuesto a la renta.

- Acta de Conformidad

- Guia de remision por la recepcién de bienes.

7.5.6 Previa verificacién de los saldos presupuestales en los clasificadores

asignados, el responsable de la Unidad Operativa procedera a la
emision de las 6rdenes de compra y de servicio segun corresponda de
acuerdo al Formato: “Modelo de Orden” que en anexo forma parte
integrante de la presente Directiva. La Orden de Compra debe indicar
claramente la descripcion, cantidad del bien, unidades, plazo de entrega,
garantia, monto unitario y monto total. De igual forma la Orden de
Servicio debe recoger las caracteristicas del servicio contratado, el plazo
de ejecucion y la forma de pago de ser el caso. La numeracién en ambos
casos debe realizarse de manera cronolégica.

El referido formato deberda ser suscrito por el Coordinador
Administrativo (Tesorero) y el Jefe de la Unidad Operativa
(Administrador), a fin de remitiflo al proveedor en las condiciones,
oportunidad y precio ofertado y aprobado.

7.5.7 Una vez recibido el bien o servicio y obtenido el acta de conformidad del

area usuaria, compilard los documentos de la contratacion, para
proceder al pago respectivo, el mismo que contendra lo siguiente:

- Requerimiento y/o especificaciones técnicas o términos de
referencia.

- Cotizaciones y/o Proformas

- Cuadro Comparativo de ser posible.

- Orden de Compra

- Factura, Boleta de Venta, Recibo de Honorarios, segin
corresponda u otros comprobantes autorizados por SUNAT
segun reglamento de comprobantes de pago.

- Autorizacién de suspensién para el caso de suspensién de
impuesto a la renta.

- Acta de Conformidad suscrita por el area usuaria y el Jefe de
la Unidad Operativa.

- Guia de remision por la recepcién de bienes.
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7.5 Procedimiento para el Pago 7.6 Procedimiento para el Pago
751 Las “Encargadas’, previo a la verificacion del expediente de 7.6.1 Las “Encar.gadas", previo a _lg verifiqacién de la_ QOcumentacjén qe la
contratacion y a la recepcion del bien ylo servicio, procedera al giro contratacién y a la recepcion del bien y/o servicio, procedera al giro a
a través del SIAF-SP, mediante abono en cuenta (CCI), Cheque o través del SIAF-SP, mediante abono en cuenta (CCI), Cheque o carta
carta Orden, seglin sea el caso , conforme a la Directiva de Orden, segun sea gl_ caso, conforme a la Directiva de Tesqrena N° 001-
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, emitiendo el comprobante de 2007-EF/77.15, emitiendo el comprobante de pago respectivo.

Eago feepetiup: 7.6.2 En el comprobante de pago y el giro de cheque se debera consignar el

7.5.2 En el comprobante de pago y el giro de cheque se debera consignar mismo nombre o razén social que figura en el documento sustentatorio
el mismo nombre o razon social que figura en el documento del gasto (facturas, recibos de honorarios, boletas de venta u otrps
sustentatorio del gasto (facturas, recibos de honorarios, boletas de r’economdos por .SUNAT)' En caso de personas nafurales egminegocly,
venta u otros reconocidos por SUNAT). En casc de personas este qebe e glrado o nombre de. la Eersee natural_ propietaria del
naturales con negocio, este debe ser girado a nombre de la persona Hegosic, €8 deqr, del fitular del Reglst!'o Unico del _Contnbuyente (RUC);
natural propietaria del negocio, es decir, del titular del Registro Unico bajo responsabilidad del Jefe de la Unidad Operativa.
gﬂsgggégzﬁéige (RUC); bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina 7.63 En el documento original que sustente un desembolso, se consignara el

i sello fechador PAGADO, en un espacio que no dificulte la visibilidad de

7.5.5 En el documento original que sustente un desembolso, se consignara lrzzliggtggncg::'%?g%z eér:si(:l) 2?10::31;:?::,(3&?;: igdndese: o B pago =a
el sello fechador PAGADO, en un espacio que no dificulte la 4 P 1
v!5|t|)|l|dad de Iosl'dgtos cohn3|gnados e? etl. documento, precisandose 7.64  El pago a proveedores es contra entrega del bien o servicio prestado.
Bl Rl REgo: 66 ealizo qon ChedUE Ry SISIeRtes: Esta terminantemente prohibido contraer obligaciones de crédito con

proveedores.

7.5.6 El pago a proveedores es al contado y contra entrega del bien o
servicio prestado. Estd terminantemente prohibido  contraer 7.65 Todo cheque llevara obligatoriamente el sello NO NEGOCIABLE.
obligaciones de crédito con proveedores.

7.5.5 Todo cheque llevara obligatoriamente el sello NO NEGOCIABLE

N

8.1 Las “Encargadas’ que reciban fondos de la Unidad Ejecutora 001: 8.1 Las “Encargadas” que reciban fondos de la Unidad Ejecutora 001: OSINFOR,

OSINFOR, bajo la modalidad de Encargos, tendran un plazo de treinta bajo la modalidad de Encargos, tendran un plazo de treinta dias (30)
dias (30) calendario, a partir de la recepcién de los fondos asignados calendario, a partir de la recepcién de los fondos asignados por encargo
por encargo correspondiente, para la presentacion de sus rendiciones correspondiente, para la presentacién de sus rendiciones documentadas, las
documentadas, la misma que debera realizarla en dos partes; dentro mismas que deberan realizarlas en dos partes; dentro de los 15 dias calendario
de los 15 dias calendario del mes de ejecucion por un /ﬁonto no menor del mes de ejecucion por un monto no menor al 70% del fondo asignado y el
al 70% del fondo asignado, el 30% restante dentro/ de los 15 dias 30% restante dentro de los 15 dias calendarios siguientes, con la finalidad de
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calendarios siguientes, con la finalidad de garantizar la entrega de los
fondos posteriores.

Ademas se reconoceran como documentos sustentatorios de gastos
los siguientes:

a) Facturas, Boletas de ventas, Recibos por Honorarios, Tickets o cintas
emitidas por maquinas registradoras, que deberan contener los
requisitos y caracteristicas establecidas en el Reglamento de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT, documentos que deberan ser
emitidos a nombre del Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre- OSINFOR consignando el RUC N°
20522224783, en originales, debidamente llenados con fecha de
emision, donde se detallen, el gasto efectuado con el precio unitario y
el monto respectivo, los cuales deberan contar con el Visto Bueno del
Jefe de la Oficina Desconcentrada y el Tesorero o quien haga sus
veces.

b) No se aceptaran comprobantes de pago con borrones ni
enmendaduras ni adulterados, remarcados, ilegibles o seccionados.

c) Se verificara que los proveedores que expidan los comprobantes de
pago se encuentren Activos y Habidos ante la SUNAT.

d) En el caso de compra de bienes o prestacion de servicios sujetos al
Régimen de Detracciones- SOPT, se debera efectuar la detraccion y
depositos en los plazos sefialados segln corresponda, teniendo en
cuenta los porcentajes establecidos en la Resolucion de
Superintendencia N° 183-2004/SUNAT (Anexo 03), Resolucién de
Superintendencia N°  073-2006/SUNAT, la Resolucion de
Superintendencia N° 057-2007/SUNAT y la Resoluciéon de
Superintendencia N° 250-2012/SUNAT.

e) En el caso de pago de servicios sustentados con Recibos por
Honorarios, se debera efectuar la retencién del 10% siempre y cuando
el monto supere los S/. 1,500.00, nuevos soles, salvo que el proveedor
presente el formato de suspensién de renta de 4ta Categoria
(Formulario 1609).

garantizar la entrega de los fondos posteriores.

8.2. Las rendiciones de cuenta documentada por la ejecucion de supervisiones,

gastos de funcionamiento, talleres y otras actividades deben ser presentadas a
la Oficina de Administracion, la misma que derivard a la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, responsable de la revision y visacion de la
documentacion de sustento, conforme a la normatividad vigente, a las metas y
partidas presupuestales; luego seran remitidas a la Direccién de Linea
correspondiente o jefes inmediatos, para su conformidad, vistos y aprobacién
de la ejecucion del gasto, finalmente sera devuelta a la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria para la liquidacién total.

Ademas se reconoceran como documentos sustentatorios de gastos los
siguientes:

a) Facturas, Boletas de ventas, Recibos por Honorarios, Tickets o cintas
emitidas por maquinas registradoras, que deberan contener los requisitos
y caracteristicas establecidas en el Reglamento de Superintendencia N°
007-99/SUNAT, documentos que deberan ser emitidos a nombre del
Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre- OSINFOR consignando el RUC N° 20522224783, en originales,
debidamente llenados con fecha de emision, donde se detallen, el gasto
efectuado con el precio unitario y el monto respectivo. Dichos
documentos deberan contar con el Visto Bueno del Jefe de la Unidad
Operativa y el Coordinador Administrativo.

b) No se aceptaran comprobantes de pago con borrones ni enmendaduras ni
adulterados, remarcados, ilegibles o seccionados.

c¢) Se verificara que los proveedores que expidan los comprobantes de pago
se encuentren Activos y Habidos ante la SUNAT.

d) En el caso de compra de bienes o prestacion de servicios sujetos al
Régimen de Detracciones- SOPT, se debera efectuar la detraccion y
depésitos en los plazos sefialados segun corresponda, teniendo en cuenta
los porcentajes establecidos en la Resolucién de Superintendencia N°
183-2004/SUNAT (Anexo 03), Resolucién de Superintendencia N° 073-
2006/SUNAT, la Resolucién de Superintendencia N° 057-2007/SUNAT y
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8.2

8.3

f) La retencion efectuada debera ser abonada a la SUNAT mediante la
guia de pagos varios (formulario 1662) en la fecha que se pague al
prestador de servicios. La copia fotostatica del voucher de pago debera
ser remitido a la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria para su
posterior declaracion a la SUNAT.

Para el caso de servicios sujetos a la detraccién, se debera depositar
el importe detraido en la cuenta corriente sefialada por el proveedor.

g)

En caso se incumpliera con la remisién de la rendicion de cuenta
descrita en el numeral anterior, se suspenderd la entrega de nueva
asignacion de fondos hasta su regularizacion, bajo responsabilidad del
Jefe de la Oficina Desconcentrada.

El incumplimiento de cualquiera de estas disposiciones, estara sujeto a
las sanciones de caracter administrativo, conforme a las disposiciones
establecidas en la Ley N° 30111 Ley que incorpora la pena de multa en
los delitos cometidos por funcionarios publicos.

e)

f)

g)

8.3

la Resolucion de Superintendencia N° 250-2012/SUNAT.

Para el caso de servicios sujetos a la detraccion, se debera depositar
el importe detraido en la cuenta corriente sefialada por el proveedor.

En el caso de pago de servicios sustentados con Recibos por Honorarios,
se debera efectuar la retencién del 10% siempre y cuando el monto
supere los S/.1,500.00 nuevos soles, salvo que el proveedor presente el
formato de suspension de renta de 4ta Categoria (Formulario 1609).

La retencién efectuada debera ser abonada a la SUNAT mediante la guia
de pagos varios (formulario 1662) en la fecha que se pague al prestador
de servicios. La copia fotostatica del voucher de pago debera ser remitido
a la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria para su posterior declaracion
ala SUNAT.

En caso se incumpliera con la remision de la rendicion de cuenta descrita en el

numeral anterior, se suspendera la entrega de nueva asignacion de fondos
hasta su regularizacién, bajo responsabilidad del Jefe de la Unidad Operativa.

8.4

Los montos no comprometidos en el mes por las “Encargadas” deben ser

reportados dentro de los dos (02) dias calendarios, con la finalidad que la
“Encargante” devuelva al Tesoro dentro de los cinco (05) dias calendarios
del mes siguiente.

8.5 El incumplimiento de cualquiera de estas disposiciones, estara sujeto a las
sanciones de caracter administrativo, civil y/o penal que correspondan,
incluyendo las disposiciones establecidas en la Ley N° 30111, Ley que
incorpora la pena de multa en los delitos cometidos por funcionarios publicos.

JUSTIFICACION:

Respecto a la informacién de saldos no ejecutados en las cuentas de las encargadas, uno de los puntos criticos encontrados versa sobre el congelamiento de
saldos no ejecutados; acordandose que la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria estandarizara las plantillas para la rendicion, coordinando con las Unidades
Operativas, para su control y seguimiento; en ese sentido a fin de evitar el riesgo de exceder 5 dias calendarios previstos en la norma, los montos no
comprometidos en el mes por las “Encargadas” deben ser reportados dentro de los dos (02) dias calendarios.
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Las acciones de control, seguimiento y supervisiéon de los fondos
asignados a las Oficinas Desconcentradas, son de competencia de la
Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, la que informara
periédicamente a la Oficina de Administracion.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, llevara el registro de las
rendiciones de cuenta y de las devoluciones por menor gasto.

El Tesorero o el profesional que haga dichas funciones en la Sub Oficina
de Contabilidad y Tesoreria realizara el registro administrativo de las

devoluciones por menores gastos a través del médulo administrativo del
Sistema SIAF.

La Oficina de Logistica debera, efectuar el seguimiento de las
adquisiciones de bienes y servicios ejecutadas por cada Oficina
Desconcentrada encargada, con la finalidad de asegurarse que se
cumpla con la normatividad vigente.

Aquellas, Oficinas Desconcentradas, cuya documentacién sustentatoria
del gasto no se ajuste a las disposiciones establecidas en la presente
Directiva, seran objeto de observacion, suspendiéndoseles la asignacion
de nuevos fondos hasta la subsanacién de las deficiencias encontradas,
sin perjuicio de las responsabilidades a determinarse de ser el caso. El
plazo improrrogable que se les conceder4 para subsanar dichas
observaciones es de 07 dias habiles contados a partir de la fecha de
comunicacion de las observaciones advertidas.

El jefe de la Oficina Desconcentrada es el responsable de implementar
las medidas de seguridad y control para los bienes que se encuentren en
sus almacenes.

9.1.

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Las acciones de control, seguimiento y supervision de los fondos asignados a
las Unidades Operativas, son de competencia de la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, la que informara periédicamente a la Oficina de
Administracion.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, llevara el registro de las
rendiciones de cuenta y de las devoluciones por menor gasto.

El Tesorero o el profesional que haga dichas funciones en la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria realizara el registro administrativo de las
devoluciones por menores gastos y los saldos no ejecutados a través del
maodulo administrativo del Sistema SIAF.

La Sub Oficina de Logistica podra efectuar la revisién de la documentacién
de las adquisiciones de bienes y/o servicios ejecutadas por cada Unidad
Operativa encargada, con la finalidad de verificar el cumplimiento de la
normatividad vigente.

Aquellas, Unidades Operativas, cuya documentacién sustentatoria del gasto
no se ajuste a las disposiciones establecidas en la presente Directiva, seran
objeto de observacion, sin perjuicio de las responsabilidades a determinarse
de ser el caso. El plazo improrrogable que se les concedera para subsanar
dichas observaciones es de 07 dias habiles contados a partir de la fecha de
comunicacion de las observaciones advertidas.

El Jefe de la Unidad Operativa es el responsable de implementar las medidas
de seguridad y control para los bienes que se encuentren en custodia.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria y las Unidades Operativas, a
efectos de comprobar la veracidad de la documentacion presentada en
la rendicion de cuentas, de manera aleatoria a través de
circularizaciones, deberan efectuar la verificacién de los comprobantes
de pago “usuario-sunat”, con los comprobantes de pago “emisor” del
proveedor.

Av. Javier Prado Oeste 692
Magdalena del Mar, Lima 17
Pert (511) 615-7373

www.osinfor.gob.pe




QUICA DE(
& S,

10.1

10.2

10.3

10.4

Presidencia del
Consejo de Ministros

PERU

El responsable del manejo de la cuenta bancaria por modalidad de
encargo sera el Jefe de la Oficina Desconcentrada, autorizado bajo
Resolucién Secretarial.

La responsabilidad es solidaria entre los titulares y suplentes de las
cuentas bancarias, en lo que concierne al giro y suscripcion de
cheques o cartas o6rdenes emitidas o el abono en la cuenta
interbancaria.

La designacion y cambio de responsables (Titulares y Suplentes) de la
cuenta Encargos, se formalizara mediante Resolucion Secretarial.

El Jefe de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria es responsable
de disponer las acciones administrativas que resulten necesarias
dentro del ambito de sus respectivas competencias funcionales, a fin
de garantizar el adecuado cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

10.5 Los Jefes de las Oficinas Desconcentradas, asi como los responsables

de la tesoreria, estan obligados a cumplir con los actos administrativos
propios del a ejecucion del gasto materia del Encargo, de acuerdo a lo
estipulado en la presente Directiva.

:_ ‘orga'msm de Supervision de los Rec&rsps
_ Forestales y de Fauna Silvestre "'
. OSINFOR

10.1. Los responsables del manejo de la cuenta bancaria por modalidad de encargo
seran el Jefe de la Unidad Operativa y el Coordinador Administrativo,
autorizados por Resolucion Jefatural.

10.2 La designacién y cambio de responsables (Titulares y Suplentes) de la cuenta
Encargos, se formalizara mediante Resolucion Jefatural.

103 El Jefe de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria es responsable de
disponer las acciones administrativas que resulten necesarias dentro del
ambito de sus respectivas competencias funcionales, a fin de garantizar el
adecuado cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
Directiva.

10.4 Los Jefes de las Unidades Operativas, asi como los Coordinadores
Administrativos, estan obligados a cumplir con los actos administrativos
propios de la ejecucion del gasto materia del Encargo, de acuerdo a lo
estipulado en la presente Directiva.

JUSTIFICACION:

Respecto a las Resoluciones Jefaturales emitidas por las Unidades Operativas, se ha previsto la elaboracién de un formato de resolucion jefatural, anexo a la
Directiva. Las Unidades Operativas emitiran la Resolucion Jefatural para entregar el fondo por encargo, con el visto de la Oficina de Asesoria Juridica; con lo
cual se tendra una formalidad en el otorgamiento de un encargo lo que contribuye a la eficiencia y eficacia dentro de los procedimientos internos de la

institucion.

Av. Javier Prado Oeste 692
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Por ultimo, estando conforme con las conclusiones y recomendaciones efectuadas en el
Informe N° 004-2014-OSINFOR/04.1.1 de fecha 6 de junio del 2014, emitido por la Sub Oficina
de Planeamiento, no se encuentra objecion alguna para la aprobacion de los proyectos de la
Directiva que adjunta.

il CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

1. Los proyectos de Directivas de “Normas y Procedimientos para el Uso y Rendicién de
Fondos por Encargo” y para el “Otorgamiento, Uso y Rendicién de Cuentas de Fondos
por Encargo con Cuentas de Reversién” del Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, han sido elaborados
respetando la normatividad vigente con la finalidad de que la Institucion tenga una
eficiente ejecucion presupuestal en base a una correcta administracioén de los fondos
publicos logrando el cumplimiento de sus objetivos institucionales.

2. Por ultimo, conforme a los fundamentos del presente Informe, no se encuentra objecion
alguna para su aprobacién debiendo seguirse el tramite respectivo.
Es todo cuanto cumplo con informar.

Atentamente

LCG/ais.

Av. Javier Prado Oeste 692
Magdalena del Mar, Lima 17 www.osinfor.gob.pe
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‘Decenio de la personas con discapacidad en el Perd”
"Afo de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso Climatico”

MEMORANDUM N° 276-2014-OSINFOR/05.2.2

PARA : Abog. Luz Irene Carhuavilca Garcia
Jefe (e) Oficina de Asesoria Juridica

ASUNTO : Remito Proyectos de Directivas y Resoluciones para el Manejo
de Fondos por Encargo y para el funcionamiento de las
Unidades Operativas de OSINFOR.

FECHA : Magdalena del Mar, 11 de junio de 2014

Tengo el agrado de dirigirme a usted para remitirle adjunto, para su revision vy
aprobacion definitiva, los Proyectos de Resoluciones Jefaturales, asi como la Directiva
para el “Otorgamiento, Uso y Rendicion de Cuentas de Fondos por Encargo con
Cuentas de Reversion” para las Unidades Operativas y la Directiva “Normas vy
Procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos por Encargo”, de la Unidad
Ejecutora 001 del Pliego 024 — Organismo de Supervision de los Recursos Forestales
y Fauna Silvestre — OSINFOR, mismas que han sido revisadas e incluido anexos
correspondientes.

Atentamente,

(o ;61’/3 OSINFOR
Jef4 (6)Xe_1d SuK Oficina de Contabilidad y Tesoreria OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre
OSINFOR 11 JUN 2014
RECEPCION
s [ . Firma: ,’\J F8fvussasuses

Frma Digctal

Soy el aular del documento [RESCEEH 06/2014 15:29:36 -05CC

Av. Javier Prado Oeste N° 692
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S

De:

Asunto:

Referencia:

Fecha:

MEMORANDUM N° 167-2014-OSINFOR/04.2

CPC. Rosario Valle Bravo
Jefe (e) de la Sub. Oficina de Contabilidad y Tesoreria

Abog. Luz Irene Carhuavilca Garcia
Jefa (e) de la Oficina de Asesoria Juridica

Directiva para el manejo de fondos por encargo y la directiva para
el funcionamiento de las Unidades Operativas del OSINFOR.

Mémorandum N° 264-2014-OSINFOR/05.2.2

Magdalena del Mar, 10 de junio de 2014.

Es grato dirigirme a Usted, para remitirle adjunto al presente los proyecto de Directivas para el
manejo de fondos por encargo y la Directiva para el funcionamiento de las Unidades Operativas del
OSINFOR; a fin de que sirva incluir e identificar los anexos, segin correspondan; hecho
devuélvase el expediente para su tramite de aprobacion correspondiente.

Atentamente,

LCG/dpp

Av. Javier Prado Oeste N° 694
Magdalena del Mar, Lima 17
Per(i (511) 615-7373

Guslenviussansvssene

UAVILCA GARCIA

lwww.osmfor.gob.ge_
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru”
“Afio de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso Climatico”

MEMORANDUM N° 412 - 2014 - OSINFOR/04.1

A 3 ABOG. LUZ IRENE CARHUAVILCA GARCIA
Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica

ASUNTO : Revision y aprobacion de los proyectos de la Directiva para el
manejo de Fondos por Encargo y de la Directiva para el
funcionamiento de las Unidades Operativas

REFERENCIA : a) Informe N° 004 — 2014 — OSINFOR/04.1.1
b) Memorandum N° 0264 — 2014-OSINFOR/05.2.2

FECHA : Magdalena del Mar, 06 de junio de 2014

Tengo el agrado de dirigirme a usted en relacion al informe de la referencia a), mediante
el cual la Sub Oficina de Planeamiento informa sobre la revisiéon y aprobacion de los
proyectos de la Directiva para el manejo de Fondos por Encargo y de la Directiva para el
funcionamiento de las Unidades Operativas, remitidos por la Sub Oficina de Contabilidad
y Tesoreria mediante el documento de la referencia b).

Al respecto, conforme se detalla en el informe de la referencia a), los proyectos de
Directiva, recogen los acuerdos alcanzados en la Reunion de Trabajo sobre el manejo de
Encargo para el Fortalecimiento de la Gestion Institucional, sobre los puntos criticos, con
la participacion de las Oficinas de Apoyo, Direcciones de Linea y las tres (03) Unidades
Operativas. En tal sentido se remite la documentacion para las gestiones
correspondientes, a fin de dar aprobacion a las Directivas en cuestion.

OSINFOR

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

06 JUN 2014

FQEE(:EE ION
Hora:. g/,{ﬁ'rma .......... FSivuimenenons

Atentamente;

IN HORACJO GALLARDO CAMACHO
de Pjaneamiento y Presupuesto
OSINFOR

Ing. Econ. LE}
Jefe (e) de la Oficin

o

LHGC/ focj

$% Fapiacada w5 | Firmado digilalmente por
GALLARDO CAMACHO Lenin
Horacio (FAU20522224783)
¢7 ava 04 ol Molivo: Soy el autor del
docum

enlo
Soy el autor de} dotumento Fecha: 05/06/2014 11:43:14 -0500

Av. Javier Prado Oeste 692
Magdalena del Mar, Lima 17 www.osinfor.gob.pe
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Y @ PERU Presidencia del Consejo Organismo de Supervision de los Recursos
, de Ministros Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru”
“Afio de lo Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso Climdtico”

INFORME N° 004 -2014-OSINFOR/04.1.1

A Ing. Econ. LENIN HORACIO GALLARDO CAMACHO
Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica

ASUNTO: Revision y aprobacion de los proyectos de la Directiva
para el manejo de Fondos por Encargo y de la Directiva
para el funcionamiento de las Unidades Operativas

REFERENCIA Memorandum N° 0264 — 2014-OSINFOR/05.2.2

FECHA Magdalena del Mar, 06 de junio de 2014

Tengo el agrado de dirigirme a usted en atencion a los proyectos de la Directiva para
el manejo de Fondos por Encargo y de la Directiva para el funcionamiento de las
Unidades Operativas.

ANTECEDENTES

e La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, mediante el Memorandum N° 0264

— 2014 — OSINFOR/05.2.2 remite los proyectos de la Directiva para el manejo
de Fondos por Encargo y de la Directiva para el funcionamiento de las
Unidades Operativas.

Entre los dias 29 y 30 de mayo del presente afo, se realizé la Reunién de
Trabajo sobre el manejo de Encargo para el Fortalecimiento de la Gestion
Institucional, en el que participaron los Jefes y Coordinadores Administrativos
de las tres (03) Unidades Operativas: Iquitos, Pucallpa y Puerto Maldonado; los
Jefes de las Oficinas de Administracion, Asesoria Juridica, Planeamiento y
Presupuesto; las Sub Oficinas de Contabilidad y Tesoreria, Logistica,
Presupuesto y Planeamiento; asi como los coordinadores de las Direcciones
de linea, en el que se llegaron a acuerdos referidos a los puntos criticos
considerados en las directivas en mencion, plasmados en un acta de acuerdos
que contiene el visto bueno de todos los que participaron en la reunion de
trabajo (se adjunta copia).

ANALISIS

Al respecto, la Sub Oficina de Planeamiento ha realizado el analisis de los
proyectos de Directiva, del cual se desprende lo siguiente:

1.

El proyecto de Directiva para el manejo de Fondos por Encargo, recoge e
incorpora los acuerdos de los puntos criticos logrados entre el 29 y 30 de
mayo: plazo de presentacion de las OD para la solicitud de fondos por encargo
a las Direcciones de Linea y a la Oficina de Administracién, cumplimiento de
plazos para devolucion y rendicion de fondos por encargo, declaracién jurada,
presentacion de rendiciones a la SOCT, realizacion de auditorias semestrales a
las OD y emision de Resoluciones Jefaturales de parte de los Jefes de las
Unidades Operativas.

Av. Javier Prado Oeste 692
Magdalena del Mar, Lima 17
Peru (511) 615-7373
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2. El proyecto de Directiva para el funcionamiento de las Unidades Operativas,
recoge los acuerdos de los puntos criticos logrados entre el 29 y 30 de mayo:
aplicacion de otras modalidades de compra como via convenio marco, plazo
maximo de rendiciéon de las Unidades Operativas, emision de Resoluciones
Jefaturales de parte de los Jefes de las Unidades Operativas.

lll. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

1. Los proyectos de la Directiva para el manejo de Fondos por Encargo y de la
Directiva para el funcionamiento de las Unidades Operativas, incorpora las
modificaciones sugeridas y consensuadas por los participantes de la Reunion
de Trabajo sobre el manejo de Encargo para el Fortalecimiento de la Gestion
Institucional.

2. Se recomienda que para la continua mejora en el manejo de los fondos por
encargo y gestion de las Unidades Operativas, las unidades organicas
involucradas, realicen el control y seguimiento para la identificacion de nuevas
oportunidades de mejora en los proyectos de Directiva.

3. La Sub Oficina de Planeamiento no tiene objecion para la aprobacion de ambas
directivas

Sin otro particular, hago de su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,
\S& = LT
OS'IHFO . =
Srg—Econ. FRANCKLIN-OMAR-CUBA JIMENEZ
Jefe (ef’de la Sub Oficina de Planeamiento
OSINFOR
FOCJ

"] Firmado digitalmente por CUBA
JIMENEZ Francklin Omar
(FAU20522224783)
Motivo: Soy el autor del
documenlo
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MEMORANDUM N° 0264-2014-OSINFOR/05.2.2

PARA : Ing. Econ. Lenin Horacio Gallardo Camacho
Jefe (e) de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

ASUNTO X Remito Proyecto de Directiva para el manejc de Fondos por
Encargo y la Directiva para el funcionamiento de las Unidades
Operativas de OSINFOR.

REFERENCIA : Acuerdos de la Reunion de Trabajo sobre el manejo de los
Encargos pars el Fortalecimiento de la Gestion Institucional.

FECHA : Magdalena del Mar, 04 de junio del 2014

Tengo el agrado de dirigirme a usted para remitirle adjunto el proyecto de la Resolucion
Jefatural de aprobacién de Directivas y de las Directivas “Normas y Procedimiento para el Uso
y Rendicion de Fondos por Encargo” de la Unidad Ejecutor 001 del Pliego — 024 Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR y “Normas y
Procedimientos para el uso y Rendicion de Fondos por Encargo” de la Unidad Ejecutora 001
del Pliego — 024 Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre —
OSINFOR”, reformuladas en la Reunién de Trabajo sobre el manejo de los Encargos para el
Fortalecimiento de la Gestion Institucional, para su revisiéon, asimismo sera remitido a la
Oficina de Asesg@ridica para su aprobacion legal.

-

Atentame;,m’e/, \

1]

RN /
: .Nléravo

Y y ‘S:
JefaX )_de._éa“'.:é{b(Qﬂc’ina de Contabilidad y Tesoreria
Organisrho-de<Blpervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

 QREINFOR
QFICINA RE PLANEAMIENTO
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05 JUN. 2014
RECIBIDO

E ;
1 IRMA: 7 HORA: \\ (>('())U

"
D1

Firmado digitaimente por VALLE
BRAVC Rosario Salome
{FAU20522224783)

Motivo: Soy el autor del
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Fecha: 05/06/2014 10:41:14 -C50
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