RESOLUCION JEFATURAL N° 064-2014-OSINFOR/05.2
Lima, 10 de junio de 2014
CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1085, se cred el Organismo de Supervision
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, como Organismo Publico
Ejecutor, con personeria juridica de derecho publico interno, encargado de la supervisién y
fiscalizacion del aprovechamiento sostenible y la conservacién de los recursos forestales y
de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del bosque,
otorgados por el Estado a través de las diversas modalidades de aprovechamiento
reconocidas por la Ley N° 27308. Asimismo establece que el OSINFOR esta adscrito a la
Presidencia del Consejo de Ministros y constituye un Pliego Presupuestal.

Que, el numeral 7.4 del Articulo 7° de la norma citada en el parrafo precedente,
describe la estructura administrativa basica del OSINFOR, estableciendo la apertura de
Oficinas desconcentradas a nivel nacional. Asimismo el Articulo 49° del Reglamento de
Organizacién de Funciones del OSINFOR, aprobado mediante Decreto Supremo N° 065-
2009-PCM establece que las Oficinas Desconcentradas dependen de la Alta Direccién y
. son drganos que se encargan, dentro de su ambito geogréafico, de-dar apoyo a las
% funciones de supervision y fiscalizacion de los titulos habilitantes otorgados por el Estado
- que realiza la oficina de la Sede Central. Para su funcionamiento administrativo podra tener
la condicién de unidad de gestion desconcentrada de acuerdo con el nivel de presupuesto
asignado;

Que, el OSINFOR ha implementado Oficinas Desconcentradas en los
Departamentos de Madre de Dios, Ucayali, Loreto, San Martin, Lambayeque y La Merced,

- para el cumplimiento de apoyo a las funciones de supervision y fiscalizacién;

® Que, la Direccion Nacional de Tesoro Publico, a través de Directiva de Tesoreria N°
,g.;'001 -2007-EF/77.15, modificada con la Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15,
./ autoriza la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la institucién
para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o
caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus
objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina
General de Administracion o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora;

Que, la aplicacién de la autorizacion indicada en las normas antes mencionadas, se
regula mediante Resolucion del Director General de Administracién o de quien haga sus
veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcion del objeto del “Encargo”,
los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que deben sujetarse las
adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo de las
mismas y el plazo para la rendicién de cuentas debidamente documentada;




Que, en dicho contexto se aprob6 la Directiva N° 003-2014-OSINFOR-OA, “Normas
y Procedimientos para el Uso y Rendicion de Fondos por Encargo”, no obstante en su
aplicacion se han detectado situaciones que ameritan ser precisadas;

Que, por lo expuesto se hace necesario establecer las disposiciones y
procedimientos internos para el adecuado otorgamiento, uso y rendicién de los fondos
entregados en la modalidad de encargo a personal del Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR;

Con los vistos de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, y de la Oficina de
Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 009-2014-OSINFOR/05.2
“Normas y Procedimientos para el uso y rendicion de los Fondos por Encargo”, de la
Unidad Ejecutora 001, del Pliego - 024 Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR.

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto, a partir de la fecha, la Directiva N° 003-
"-; -2014-OSINFOR/05.2 “Normas y Procedimientos para el uso y rendicién de los Fondos por
..... >Encargo de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego — 024 Organismo de Supervisién de los
< . Recursos Forestales yd e Fauna Silvestre — OSINFOR.

ARTICULO TERCERO.- La Oficina de Administracion a través de la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego 024 Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, ejecutara las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Registrese, comuniquese y cumplase,
]

P C ERNESTO ATOCHE CASTILLO
Jéfe (e) de la Oficina de Administracion
Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR




“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL USO Y RENDICION

DE FONDOS POR ENCARGO” )
UNIDAD EJECUTORA 001 DEL PLIEGO - 024 ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR.

OBJETIVO

Establecer las normas para el uso y rendicién de cuenta documentada de los fondos
por Encargo de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego 024 — OSINFOR, entregara al
personal de la instituciéon para el pago de obligaciones, que por la naturaleza de
determinadas funciones o caracteristicas de ciertas actividades, indispensables para
el cumplimiento de los objetivos institucionales; no pueden ser efectuadas de manera
directa por la Oficina de Administracion, entre las cuales se encuentran la ejecucion
de supervisiones, eventos y/o talleres y gastos de funcionamiento de las Oficinas
Desconcentradas.

FINALIDAD

a) Disponer las normas administrativas internas para el otorgamiento de recursos
financieros en la modalidad de Encargo, su empleo y rendicién de cuentas, que
aseguren una eficiente ejecucion presupuestal.

b) Coadyuvar a realizar las acciones de control, seguimiento y supervision de las
actividades y metas programadas en el Plan Operativo Institucional 2014 de la
Unidad Ejecutora 001 del Pliego — 024 OSINFOR, en funcién del uso de los
recursos financieros asignados.

c) Fijar los niveles de autorizacion y firma de la documentacion contable
sustentatoria de la rendicion de cuentas.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y estricto cumplimiento por las Direcciones de
Linea, Organos de Apoyo y/o Asesoramiento y las Oficinas Desconcentradas del
OSINFOR, que ejecuten acciones con fondos proporcionados bajo la modalidad de
Encargos, para el cumplimiento de las metas programadas para el ejercicio fiscal
2014.

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1085 y su reglamento.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administraciéon Financiera del Sector Publico, y
modificatorias.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y modificatorias

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias
Ley N° 28425, Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos.

Ley N° 30114, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2014.

Ley N° 30115, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para
el Afo Fiscal 2014.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 933, Ley que establece sanciones a funcionarios.
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Decreto Legislativo N° 954, que modifica el Decreto Legislativo N° 940 que regula el
Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-
Sistema de Detracciones).

Resoluciones de Superintendencia SUNAT que orientan el Sistema de Pago de
Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-Sistema de Detracciones).
Decreto Legislativo N° 943, Ley del Registro Unico de Contribuyentes-RUC.

Decreto Supremo N° 135-99-EF y normas modificatorias, Texto Unico Ordenado del
Caodigo Tributario. :

Decreto Legislativo N° 1017. Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-AG, Aprueba Normas de Control Interno.
Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y modificatorias.

Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-
EF/77.15 Directiva de Tesoreria.

Resolucién Directoral N° 004-2009-EF-77.15, que modifica la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por R.D. N° 002-2007-EF/77.15

Resolucién Directoral N° 036 -2010-EF/77.15, que establece plazos y montos limites
para operaciones de encargos.

DISPOSICIONES GENERALES

El encargo otorgado al personal del OSINFOR, consiste en la entrega de dinero
mediante cheque a los funcionarios y personal contratado bajo la modalidad de
contrato administrativo de servicios CAS del OSINFOR, para el pago de obligaciones
que por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o
trabajos indispensables para el cumplimiento de los objetivos institucionales, no
pueden ser atendidas de manera directa por la Oficina de Administracion.

Procedimiento:

Las Oficinas Desconcentradas remitiran, dentro de los primeros dieciocho (18) dias
de cada mes, los requerimientos de Fondos por Encargo, conforme a la
programacién previamente efectuada a las Direcciones de Linea en forma
consolidada, para que éstas a su vez elaboren las solicitudes correspondientes.
Asimismo, dentro del requerimiento del encargo se debera incluir el fondo por
contingencia.

Las Oficinas Desconcentradas que no cumplan con efectuar su requerimiento dentro
de dicho plazo, seran atendidas conforme a los dias habiles de atraso de su
presentacion.

Las areas usuarias, remitiran a la Oficina de Administracién, dentro de los primeros
veinte (20) dias de cada mes, la programaciéon mensual de supervisiones, talleres y
otras actividades, asi como los gastos de funcionamiento de las Oficinas
Desconcentradas, previa verificacidén de los saldos presupuestales suficientes.

Las Solicitudes de Fondos por Encargo seran remitidas en los formatos establecidos
en la presente directiva, designando al responsable del gasto, la descripcién del
objeto del encargo y el plazo en que éste se ejecutara.

En la adquisiciéon de bienes y servicios y ante restricciones justificadas en cuanto a la
oferta local, se debe contar con informe favorable de la Sub Oficina de Logistica,
previo requerimiento debidamente justificado del area usuaria.

Los bienes y servicios seran adquiridos y/o contratados desde la sede central a
través del proceso de seleccion correspondiente, en el marco de la Ley de
Contrataciones, sin embargo podran ser requeridos para ser adquiridos o
contratados desde cada Oficina Desconcentrada, mediante fondo por encargo,
previo informe sustentatorio del Jefe de la OD.

La Oficina de Administracion recibe y evalla que las solicitudes de fondos por
Encargo cumplan con los requisitos establecidos en las normas correspondientes.
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La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, efectia el control previo, genera la
certificacion presupuestal y elabora el proyecto de Resolucién Jefatural autoritativa,
previa aprobacién de la certificacion presupuestal de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

El encargo otorgado al personal del OSINFOR, se regula mediante Resolucion
Jefatural emitida por la Oficina de Administracion, estableciendo el nombre de la
persona, la descripcion del objeto del encargo, los conceptos de gastos, los montos,
las condiciones a que debe sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser
realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo de las mismas y el plazo para la
rendiciéon de cuentas debidamente documentada.

Con la Resolucién Jefatural emitida, la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria
realiza el compromiso, devengado, giro y entrega del fondo por Encargo, dentro del
plazo establecido en el numeral 2.

El encargo otorgado al personal del OSINFOR debe estar sujeto a una programacion
y justificacién en el cumplimiento de las metas y objetivos de la unidad orgénica
solicitante.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, se encarga de realizar el control y
revision de la rendicién de cuentas, asi como la elaboraciéon del informe sobre el
estado de ejecucion y/o rendicion de los fondos entregados.

La ejecucion de los fondos asignados, debera sujetarse estrictamente al Clasificador
de Gastos aprobado en la resolucion autoritativa, bajo responsabilidad del
funcionario autorizado.

. El monto maximo a ser otorgado en cada encargo no debe exceder de diez (10)

Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

. De no concretarse la ejecucién del gasto, parcial o total, el encargado esta en la

obligacion de efectuar la devolucion inmediata del total de los fondos recibidos,
justificando los motivos de la suspension debidamente autorizados por el Director de
Linea o jefe inmediato superior. El responsable administrativo debera efectuar el
depésito en el Banco de la Nacién dentro de las 24 horas de haberlo recibido.

DE LA RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

El personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la modalidad de Encargos,
debera efectuar la rendiciéon de cuenta documentada, en un plazo no mayor a los tres
(03) dias habiles después de concluida la actividad materia del encargo, conforme a
las partidas autorizadas, procedimientos y normatividad presupuestal, tributaria y de
tesoreria vigente, a fin de permitir la adecuada fluidez en las operaciones y teniendo
en consideracién lo siguiente:

a. Las rendiciones de cuenta documentada por la ejecucién de supervisiones,
gastos de funcionamiento, talleres y otras actividades deben ser presentadas a la
Oficina de Administracién, la misma que derivara a la Sub Oficina de Contabilidad
y Tesoreria, responsable de la revision y visacion de la documentacién de
sustento, conforme a la normatividad vigente, a las metas y partidas
presupuestales; luego seran remitidas a la Direccidn de Linea correspondiente o
jefes inmediatos, para su conformidad, vistos y aprobacion de la ejecucion del
gasto, finalmente sera devuelta a la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria para
la liquidacién total.

b. Los documentos sustentatorios de gastos a reconocerse seran:
o Facturas, Recibos por Honorarios, Tickets, Boletas de Venta, etc., autorizados
por la SUNAT, y emitidos a nombre del OSINFOR, considerando el N° de
RUC 20522224783. Adjuntando el reporte de consulta RUC.
» Todos los comprobantes de pago deberan estar reconocidos y habilitados por
la SUNAT. Cualquier error o faltante debera ser resuelto en la Sede
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Desconcentrada donde se gener6 el gasto antes de ser remitida a la Oficina
de Administracion.

c. Cada comprobante de pago, debera incluir al dorso la inscripcidon “Recibi
Conforme”, nombre y apellidos, nimero de documento de identidad, firma de la
persona que lo ejecutd, justificacion del gasto y visado por el Director y/o Jefe de
la oficina usuaria. Asimismo, debera llevar obligatoriamente el sello restrictivo
“Pagado”.

d. Excepcionalmente se podra utilizar una Declaracién Jurada (Anexo 5) como
documento sustentatorio de gasto, cuando se traten de casos, lugares o
conceptos en los que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos
y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT. Dicha Declaracion
Jurada debera incluir los nombres y apellidos, nimero de documento de
identidad, firma y/o huella dactilar de la persona que brindé el bien y/o servicio,
asi como la fotografia que acredite la adquisicién del bien o servicio, la firma y
sello de alguna autoridad local de la zona donde se realizé la actividad, estos dos
ultimos requisitos en caso sean posibles. EI monto maximo a rendir sera el 10%
de la Unidad Impositiva Tributaria. (S/. 380.00)

e. Para el cumplimiento de lo establecido, los responsables de los fondos
presentaran las rendiciones en el formato de Rendicién de Cuentas (Anexo 3 y
4), al cual deberan adjuntar una copia del informe de la comision de servicios
correspondiente.

f. El formato de Rendicion de Cuentas ademas de la descripcion de los
comprobantes de gastos, debe contener el resumen del Clasificador de Gastos
correspondiente, adjuntando ademas copia del Comprobante de Pago con el cual
se entregaron los fondos.

Los Comprobantes de Pago que no se ajusten a las normas vigentes, seran
objeto de observacion y se mantendran como pendientes de rendicion, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales a que
hubiera lugar.

Las rendiciones deberan sujetarse a los conceptos establecidos para el objeto
del encargo, por lo que las especificas de gastos sefialadas en la autorizacién del
encargo deberan ser ratificadas al momento de la rendicién. Cuando las
especificas de gasto sean distintas a las sefialadas en la rendicion de éstas,
seran validadas siempre que se demuestre que estos gastos estan vinculados al
objeto del encargo.

Recibo de ingresos, expedido en Tesoreria del OSINFOR, en caso de
devolucién de saldo no utilizado.

El incumplimiento de lo dispuesto en los incisos anteriores dara lugar a la
suspension de la entrega de nuevos fondos.

MECANISMOS DE CONTROL

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, informara dentro de los diez (10)
primeros dias de cada mes, a la Oficina de Administracién, sobre el manejo de los
recursos financieros otorgados como Encargos, proponiendo, de estimarlo
conveniente, no otorgar fondos si es que no se ha cumplido con la presentacién de
las rendiciones de cuentas oportunamente.
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La Sub Oficina de Contabilidad, a través del area de control previo, es responsable
de la revision y control de las rendiciones de los encargos otorgados al personal de la
institucién, los comprobantes de pago de las rendiciones deben ser verificados a
través de la pagina web de la SUNAT, constatandose la existencia del proveedor y la
autorizacioén de los documentos que sustentan la rendicion.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria y las Unidades Operativas, a efectos de
comprobar la veracidad de la documentacion presentada en la rendicion de cuentas,
de manera aleatoria a través de circularizaciones, deberan efectuar la verificacion de
los comprobantes de pago “usuario-sunat’, con los comprobantes de pago “emisor”
del proveedor.

REVERSIONES Y/O DEVOLUCIONES POR MENOR GASTO

1. Los saldos no ejecutados (deberan devolverse en 24 horas), constituyen
reversiones por menor gasto, en este caso los obligados a rendir deberan
efectuar la devolucion a la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, bajo
responsabilidad, quien extendera el Recibo de Ingresos correspondiente.

- Sede Central
Los obligados a rendir el fondo por encargo efectuaran la devolucién en efectivo
o a través de un depodsito bancario, comunicando a Tesoreria, quien emitira un
recibo de ingreso y realizara la reversion mediante papeleta T-6.

- Oficinas Desconcentradas
Los obligados a rendir el fondo por encargo efectuaran un depésito bancario y
remitiran via correo electrénico a Tesoreria copia del voucher.

2. El recibo de ingreso original debera adjuntarse al expediente de rendicion del
fondo por encargo.

3. La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, en caso de incumplimiento de la
devolucién oportuna de los recursos no ejecutados, aplicara los intereses
correspondientes de acuerdo a la Tasa de Interés Legal Efectiva, desde el
vencimiento del plazo de rendicion, es decir a partir del 04 dia habil de concluida
la actividad materia del encargo, hasta que se produzca la devolucidén, ademas
elaborara el informe y lo elevara a la instancia correspondiente.

RESPONSABILIDAD
El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de todas las oficinas
usuarias que requieran y reciban fondos por encargo y de la Sub Oficina de

Contabilidad y Tesoreria, cada quien en el ambito de su competencia.

La transgresién de las disposiciones establecidas en la presente Directiva, se
consideran infracciones sujetas a sanciones administrativas, civiles y/o penales.

DISPOSICIONES FINALES
La utilizaciéon de esta modalidad de ejecucién de encargo es para fines distintos a los
que se tienen establecidos para el Fondo para Caja Chica y los viaticos, no exime del

cumplimiento de los procedimientos de adquisicion aplicables de acuerdo a Ley.

Queda prohibido solicitar encargo interno para regularizar compromisos o deudas
pendientes bajo responsabilidad de las Unidades Organicas solicitantes.
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No procede otorgar encargo al personal de la institucion para los siguientes gastos:

e Para la adquisicién de bienes de capital, salvo bajo autorizacién expresa de la
Oficina de Administracién.
Adelanto y/o préstamo de remuneraciones.
Capacitacion al personal de la institucién.

e Honorarios profesionales cuando se trate de consultorias, asesorias y pago de
personal CAS.

Con respecto a la utilizaciéon y/o consumo de combustible se llenara la bitacora de
control del consumo de combustible, el cual serd proporcionado por la Oficina de
Administracion a través de la Sub Oficina de Logistica o de quien haga sus veces, en
las Oficinas Desconcentradas. Copia de la cual debera ir anexa al comprobante de
pago autorizado y con el visto bueno del Jefe de la Oficina Desconcentrada.

Excepcionalmente, de existir un monto mayor en las rendiciones del encargo
otorgado, éstos podran ser reembolsados, previa justificaciéon a través de un Informe
Técnico del responsable del area usuaria y con el visto bueno del Director de Linea u
organo correspondiente. El informe debe sustentar las causas que dieron origen al
mayor gasto y la existencia de la disponibilidad presupuestal.

VIGENCIA
La presente Directiva es de aplicacion para el ejercicio fiscal 2014.

ANEXOS:

Solicitud de fondos por encargo

Solicitud de servicio

Documento de rendicién de fondos

Formato de rendicién de fondos por encargo
Declaracion jurada

Formato de programacion de supervisiones
Acta de entrega y recepcién de bienes.

Acta de devolucién de bienes.

Acta de inicio y término de la supervision.
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ANEXO 1

MEMORANDUM N° -2014-OSINFOR-(cédigo del area usuaria)

S O . s
Jefe (e) de la Oficina de Administracién - OSINFOR

Asunto: Rendicion de Fondos por Encargo

Lugary Fecha:  ......... ' — /S

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de solicitar los fondos por Encargo necesarios
para el desarrollo de supervisiones (concesiones, permisos y/o autorizaciones forestales y
de fauna silvestre), notificaciones y/o gastos para el funcionamiento de la Oficina
Desconcentrada de (......... ) programados para el presente mes, conforme a Solicitud de
Servicios N° .... y los anexos adjuntos.

Atentamente,

(Nombre y Apellidos)
Director de la Direccion de Supervision de ......
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ANEXO 2

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE
OSINFOR

SOLICITUD DE SERVICIO (Fondos por Encargo) N°

SENOR
DIRECCION : OFICINA DE ADMINISTRACION
Secuencia Sub Clasificador de
Fecha Funcional | Funcién | Programa | Programa | Actividad | Componente | Meta Gasto
Fuente de
Financiamiento
DESCRIPCION Monto

Solicitud de fondos en la modalidad de Encargo, a nombre del sefior (nombre del responsable

administrativo), para la atencién de gastos de funcionamiento de la oficina y/o supervisiéon a la

(concesion, permiso y/o autorizacion forestal y de fauna silvestre) (nombre del poseedor del

titulo habilitante), contrato N° .......... , ubicada en el departamento de ......... , y autorizado

mediante R.J.N° -2014-OSINFOR de fecha / /2014. la cual se realizara entre los

dias (.......... )delmesde........ , conforme a los Clasificadores de Gastos siguiente:

CLASIFICADOR DE GASTOS
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

TOTAL SI. 0.00
V°B°

CONTABILIDAD




DIRECTIVA N° 009-2014-OSINFOR/05.2

ANEXO 3

MEMORANDUM _N° -2014-OSINFOR-(cédigo del area usuaria)

BBIMOF e sy e comnsn 5556 Gnihe o5 » Abitems rine 134l mwmmmenne « # 0. » morosam——— o
Jefe (e) de la Oficina de Administracién - OSINFOR

Asunto: Rendicién de Fondos por Encargo

Referencia: Comprobante de Pago N° SIAF N° Meta N°

Lugary Fecha:  ......... lo..... Lo,

Tengo el agrado de dirigirme Usted, a fin de remitirle adjunto al presente, la Rendicién de
Cuentas del Fondo por Encargo entregado al sefior (nombre del responsable designado,
mediante el documento de la referencia, por el monto de  S/. (NUmeros) y (Letras),
elaborada conforme a lo dispuesto en la Directiva N° 003-2014-OSINFOR-OA “Normas y
Procedimientos para la Solicitud y Rendicién de Cuenta de los Fondos Entregados Bajo la
Modalidad de Encargos’.

Atentamente,

(Nombre y Apellidos)
Director de la Direccidon de Supervision de..




ANEXO 4

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DEMINISTROS
ORGANISMO DE SUPERVISION DELOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

DIRECTIVA N° 009-2014-OSINFOR/05.2

RENDICION DE FONDOS POR ENCARGO

Sefior WIS
Direccion : OFICINA DE ADMINISTRACION
Rindente S
Asunto :Rendicién de cuenta documentada del fondo otorgado para gastos en supervision a la (concesiones,
pemiso y/o autorizacion ............... Contrato N° .............. , ubicada en el departamento de ..........
CIPN° [siAF N° Fte. Fin. Meta
N° Fecha Documento N° Proveedor Clasificador de Gastos Importe
1
2
3
Total Gastado
RESUMEN
PARTIDA IGASTADO S/ DEVOLUCION S/.

DIRECTOR Y/O JEFE
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DIRECTIVA N° 009-2014-OSINFOR/05.2

ANEXO 5

DECLARACION JURADA

Yo, : identificado con DNI Ne°

Recibi del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre —
OSINFOR; la cantidad de:

S/. ( y 00/100 Nuevos Soles).

Por concepto de adquisiciéon de bien y/o pago de servicio por el cual no me ha sido posible
obtener comprobante de pago reconocido y emitido de conformidad con lo establecido por la
SUNAT.

Bienes

(especificar):

Servicio

(especificar):

Asimismo, manifiesto que lo mencionado en lineas arriba, responde a la verdad de los
hechos y tengo conocimiento, que si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo
establecido en el articulo 438° del Cddigo Penal, que prevén pena privativa de libertad de
hasta 04 afios, para los que hacen una falsa declaracion, violando el principio de veracidad,
asi como aquellos que cometan falsedad, simulando o alterando la verdad intencionalmente’

Nombre y firma de la persona
que brinda el bien y/o servicio

N°deDNI...........ccooa.
Huella dactilar

del 2014.

El que de cualquier otro modo que no esté especificado en los Capitulos precedentes, comete falsedad simulando, suponiendo,
alterando la verdad intencionalmente y con perjuicio de terceros, por palabras, hechos o usurpando nombre, calidad o empleo
que no le corresponde, suponiendo viva a una persona fallecida o que no ha existido o viceversa, seré reprimido con pena
privativa de libertad no menor de dos ni mayor de cuatro afios.
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ANEXO 6

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

Sefior

Rindente:

Asunto:

DIRECTIVA N° 009-2014-OSINFOR/05.2

CPC ERNESTO ATOCHE CASTILLO - JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
- OFICINA DESCONCENTRADA

Solicitud de Fondos por Encargo...

TOTAL
Supervisién al Supervisién al Supervisién al Supervision al
DESCRIPCION Contrato de Contrato de Contrato de Contrato de
DEL OBJETO Concesién y/o Concesibn y/o Concesién y/o Concesion y/o
DEL ENCARGO Permiso N°... Permiso N°... Permiso N°... Permiso N°...
FECHA DE
INICIO/TERMINO [ Del..al.../.../14 Del ..al.../...[14 Del..al.../..../14 Del ..al .../.../14
PLAZO DE Entreel ...y
RENDICION ...[.../114 Entreel...y.../.../14 | Entreel ...y .../.../14 | Entre el ... y .../.../14

OFICINA DESCONCENTRADA DE...
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ANEXO 7

DIRECTIVA N° 009-2014-OSINFOR/05.2

ACTA DE _ENTREGA Y RECEPCION DE BIENES

Sefior (a)
Cargo

Fecha l

| 2014 |

Medicinas

Alimentos
Bienes para campamento

Otros (especificar)

Unidad de

o :
N Cantidad Medida

Producto

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

Entregué Conforme
(Nombre)
(DNI N9)
(Cargo)
OSINFOR

Recibi Conforme
(Nombre)
(DNI N2)
(Cargo)
OSINFOR
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ANEXO 8

DIRECTIVA N° 009-2014-OSINFOR/05.2

ACTA DE DEVOLUCION DE BIENES

Sefior (a)
Cargo
Fecha

Medicinas

Alimentos

Bienes para campamento
Otros (especificar)

| 2014 |

Ne Cantidad

Unidad de

Medida

Producto

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

(DNI N2)
(Cargo)
OSINFOR

Entregué Conforme
(Nombre)

Recibi Conforme
(Nombre)
(DNI N2)
(Cargo)
OSINFOR
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DIRECTIVA N° 009-2014-OSINFOR/05.2

ANEXO 9

ACTA DE_CONFORMACION DE BRIGADA AL INICIO DE LA SUPERVISION
Siendo las horas del dia, mes, afo, , del
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, delegado
para realizar la supervision por el (la) (los) Ing. Supervisor
, identificado (s)
con DNI N° (s) , y el (la) sr (a)
, identificado con D.N.l. N°
, Titular y/o Representante del contrato N° , levantan el
presente acta con la finalidad de dar inicio a la supervision programada de fecha
, en la Parcela de Corta Anual N° , correspondiente al Plan
N° de la Zafra , indicando a los

integrantes de la brigada que participan de la supervision :

V°B° Supervisor (a)

Hiiella dinital

Firma: Huella diaital Firma:
~Nombre: ~ Nombre:
DNI: DNI:

Labor realizada : Asistente de campo )
Labor realizada : Trochero

V°B° del Titular o Representante

Firma: Firma:

- Nombre: Hualla Ainital ~ Nombre: Hiialla dinital
DNI: DNI:
Labor realizada : Cocinero Labor realizada : Motorista

Firma: Huella diaital Firma: Bt
- Nombre: ~Nombre:

DNI: DNI:

Labor realizada : ‘ Labor realizada :

TITULAR O REPRESENTANTE




DIRECTIVA N° 009-2014-OSINFOR/05.2

ANEXO 9A ,
ACTA DE_CONFORMACION DE BRIGADA AL TERMINO DE LA SUPERVISION

Siendo las horas del dia, mes, ano, , del
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, delegado
para realizar la supervision por el (la) (los) Ing. Supervisor
, identificado (s)

con DNI N° (s) , y el (a) sr (a)
, identificado con D.N.I. N°®

, Titular y/o Representante del contrato N° , levantan el

presente acta con la finalidad de dar inicio a la supervision programada de fecha
en la Parcela de Corta Anual N° , correspondiente al Plan

N° de la Zafra , indicando a los

integrantes de la brigada que participan de la supervisién :

V°B® Supervisor (a)

Firma: Hialla dinital Fil’ma: Huella diaital
Nombre: Nombre:
DNI: DNI:

Labor realizada : Asistente de campo :
Labor realizada : Trochero

V°B° del Titular o Representante

Firma: Firma:

Nombre Hiella diaital Nombre: Hialla dinital
DNI: DNI:

Labor realizada : Cocinero ' ~ Labor realizada : Motorista

Hualla dinital

‘ Firma: Hualla dinital Firma:
Nombre: Nombre:
DNI: DNI:

Labor realizada : Labor realizada :

OSINFOR - ING. SUPERVISOR TITULAR O REPRESENTANTE
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