TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - OSINFOR

i
Autorides

.

combetenre
par%g{ver

Inscripeién de Personas Naturales
en el Registro Administrativo de Titulo de Ingeniero Forestal o de profesién afin.
las personas Certlficado de habilitacién vigente expedido por el Colegio de Ingenieros def Perd.

1/ 4} D on jurada en el que se indique la condicién de estar apto para contratar con el Estado Peruano,
de las supervisiones y de las 5) |Declaracién Jurada de carecer de antecedentes penales por delito doleso {ver formulario N°002-OSINFOR}
auditorfas quinquenales 6} |Declaracién Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado {ver formulario N°002-OSINFOR). N Director de la
vinculadas a concesiones 7) [Constancia emitida por la autoridad forestal competente, de no haber sido sujeto de sanciones administrativa por Infracciones a SubDlrectordela | o0 ot
forestales y de fauna sllvestre la legislacion forestal y de fauna silvestre, Sub Dlrec?l?n de Supervisidn de
Base Legal: 8} jD que dit iencia minima de cinco {05} afios en manejo de recursos forestales y/o fauna silvestre. ‘Reg?lacf?n Y Concesiones
-Articulo 3.12 y 3.4 del D.Leg.N® 9) |Curriculum vitae docurnentado. " Fts:alllac.lon de Forestales y de
1085 (28.06.08) + |10 |oectaracisn urada de no ser acctonista o tener vincutacion patrimoni Gmica o familiar con el titular el titulo habilitante Mesa de Parte de | subDirector |  Concesiones | | 0 0
Articulos 202, 21.1% del para el apr i de recursos y de fauna silvestre (ver formulario N°002-OSINFOR), la Su§ Qﬁcrn;a'de _de lafub me'_es vde @
Reglamento de la Ley que crea el  {11) | Declaracién jurada de no encontrarse incurso {a} en alguna de las causales de nepotismo que sefiala el Decreto Supremo N° 0211 Formulario Admmlstraﬂ.on Dire:cw-r] de Fauna Silvestre (E} plazo para
OSINFOR (Dec.Leg. N° 1085) 2000-PCM {ver formulario N*002-OSINFOR) N*00Ly s.a3% saas . 3 D°°‘;me7t“”a ¥ [ Regulaciony | {El plazo para presentar el
aprobado mediante D.S.N° 024- 12} {Constancia de pago por derechos de trdmite para la inscripcién en ef Registro N°002- - - {Tres) rr{hlvo Fiscalizacion | presentar ,el reculr’sc recurso de
2010-PCM OSINFOR {Av. Javier Prado de de reconsideracién apelacié de 15
" .. pelacion es de
-Articulo 46¢ de la Ley Ne 30225 Qeste52- | Concesiones | es de 15 dias dias habiles)
(1/07/2014) Magdalena det |Forestales y de| habiles) (el (£} plazo para
N " plazo p
-Articulo 2342 y 2382 def Mar - Lima) Fauna Silvestre| plazo par? rescl:l\fer resolver es de 30
Reglamento de fa Ley de es de 30 d'a,s ‘hab”es dias habiles como
N Contrataciones def Estado {Ley N° como méximo) maximo) {Articulo

{Articulo 207.22 de

30225) aprobado mediante D.5. N¢
la Ley N2 27444)

207.22 dela Ley

350-2015-EF {10/12/2015) Ne 27444)
.
2 |Inscripcién de Personas juridicas | 1) |Solicitud de acuerdo a Formato ( ver formuiario N°0Q03-OSINFOR).

de derecho privado en el Registro | 2} [Copia simple de la escritura publica de constitucidn de fa persona juridica, que acuerde dentro de su objeto social la

Administrativo de las personas prestacidn de servicios de supervisidn y auditoria de actividades forestales y/o de fauna silvestre.

naturales/juridicas encargadas de | 3) |Copia certificada de a ficha registral y/o partida electrénica actualizada.

las supervisiones y de fas 4} [Declaracién Jurada suscrita por el representante legal sobre los aspectos siguientes {ver formulario N°004-OSINFOR):

auditorias quinquenales - El domicilio legal y 1 capacidad instalada con que cuenta la persona juridica.

vinculadas a concesiones - Que la persona juridica no tiene deudas tributarias exigibles con el Estado.

forestales y de fauna silvestre - Que la persona juriidica no tiene deudas por aportaciones que le corresp abonar por sus trabaj 3

Base Legal: 5) |Constancia original de habilitacién vigente de Jos mi del staff de p i forestales y afines, expedida por e Colegio Sub Director de la Direcwr' dela

-Articulo 3,12y 3.4¢ del D.Leg.N® de Ingenieros del Pert Sub Direccion de Dirett.:i&?l:! de

1085 ( 6} |Adjuntar Hojas de vida del personal profesional forestal o profesiones afines, suscritas y documentadas, que acrediten entre Regulaciny SUPEI’VIS_IDT‘ de

28.06.08) - otros, experiencia profesional minima de cinco (05) afios en manejo forestal y/o fauna silvestre. Los profesicnales forestales no Fiscalizacion de Concesiones

Articulose, 209, 21.29 del deben formar parte del staff de profesionales de otra persona juridica acreditada para realizar |as supervisiones o auditoria Mesa de Parte de | Sub Director Concesiones Forestalles yde

Reglamento de la Ley que crea el quinquenal de tos planes de manejo forestal y/o de fauna silvestre, ) 1a Sub Oficina de de fa Sub Forestales y de Fauna Silvestre

OSINFOR {Dec.Leg. N° 1085) 7) [Declaracién furada del personal forestal o p i afines seft {ver io N°006-OSINFOR): Forr:wlarm Administracion | Direccidn de Fauna Sitvestre (2)

aprobado mediante D.5.N° 024- - No tener antecedentes penales por delito dolose. N'mi Documentariay | Regutaciény (€1 plazo para {El ptazo para

2010-PCM -Articulo 46¢ - No haber sido sancionados administrativamente por alguna autoridad del sector forestal. N.°04: 6.46% 255.2 X 3 Archivo Fiscalizacion | presentar el recurso|  PrESeNtaret

de I§ Ley N2 30225 {11/07/2014) - No deben formar parte dei staff de profesionales de otra persona juridica acreditada para realizar supervisiones o auditorias N'°°5. (Tres) {Av. Javier Prado de de reconsideracidn rec'l:!rso de

-Articulo 2342 y 2382 del quinquenales inscritas en el Registro. N°006- Oeste 692 - Concesiones es de 15 diss apelfcwn‘ef de1s

Reglamento de la Ley de - No deben ser titulares o miembros de otra persona juridica titular de un derecho de aprovechamiento forestal y de fauna OSINFOR Magdalena del |Forestalesy de| habiles) @ dias hdbiles}

Contrataciones def Estado (Ley N° silvestre Mar - Lima) Fauna Silvestre| plazo para resolver {E! plazo para

30225) aprobado mediante D.S, N2 | 8) [Declaracién Jurada de los socios sefialando {ver formulario N°005-OSINFOR): es de 30 dias habiles f§5°|VFf es de 30

350-2015-EF (10/22/2015) - No tener antecedentes penales por delito doloso. como maximo) lfs'habiles c'umo
~ No haber sido declarados en qulebra o inscivencia o tener procedimiento iniciado 6 sobreseido de tat naturaleza, a la fecha de (Articulo 207,22 de méximo} {Articulo
presentacidn de la solicitud. la Ley Ne 27444 207.22 de la Ley
- No haber sido i inistrati por alguna idad del sector forestal. Ne 27444}

- No faborar, bajo ninguna idad ct , en otras empl i a supervisiones o auditorias quinquenales
inscritas en el Registro.

9} jConstancia de Pago por derechos de trdmite para la inscripcion en ef Registro.
SOLO EN EL CASO DE PERSONAS Se presentara el instrumento publico que acredite su constitucién, la misma que deberd contar con la inseripcion en et
JURIDICAS CONSTITUIDAS EN EL Consulado Peruano y el visado del Ministerio de Relaciones Exteriores del Per.

EXTRANJERO




Inscripcidn de Personas Naturales

TEXTO (JNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - OSINFOR

- i
SOIxcntud de acuerdo a Formato {ver formulano N'OOl—OSINFOR)

icio éi/A .

i

Rs&%ﬁg/&cl&@

1)
en el Registro Administrativode | 2) |Titulo de Ingeniero Forestal o de profesién afin.
las personas naturales/juridicas | 3) [Certificado de habilitacion vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Pert.
de las sup: vy |4} i6n Jurada en el que se indique la condicién de estar apto para centratar con ef Estado Peruano.
de las 5} 6n Jurada de carecer de antecedentes penzles por delito doloso ( ver formulario N"D02-OSINFOR).
vinculadas a Permisos y 6) |Declaracién Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado {ver formulario N'OOZ-OSINFOR)
Autorizaciones Forestales y de 7) |constancia emitida por la autoridad forestal competente, de no haber sido sujeto de sanci por i fones a
Fauna SHvestre. la legislacién forestal y de fauna silvestre. B
Base Legal: 8) |t que acrediten ia minima de cinco {05) afios en manejo de recursos forestales y/o fauna silvestre. Sub Director de la Director de la
-Articulo 3.12 y 3.42 del D.Leg.N® | 9} [Curricutum vitae documentado. Sub Direccién de Direccién de
1085 10} |Dectaracidn Jurada de no ser accionista o tener vincuk patrimonial, o familiar con el titular del titulo habilitante Regulacion y Supervision de
{28.06.08) para el ap de recursos y de fauna silvestre (ver formulario N°002-OSINFOR]. . Fiscalizacién de Permisos y
-Articulos?, 202, 21.18 del 11}|D: ién jurada de no incurso (a) en alguna de las causales de nepotismo que sefiala el Decreto Supremo N” 021 Mesa de Pa,"e de| Sub Director Permisos y Autorizaciones
Reglamento de la Ley que crea el 2000-PCM {ver formutario N°002-OSINFOR} fa sub Oﬂcm:_:’de ,de Ia.?ub Autorizaciones {El @
(OSINFOR {Dec.Leg. N° 1085) 12} |Constancia de pago por derechos de tramite para la inscripcién en el Registro Formulario :::]:‘::Z?i:r; g;::f; :i::?/ plazo para presentar| (€} piazo para
aprobado mediante D.5.N" 024- o1y 5.93% 2343 3 Archivo Fiscalizacién el recurso de presentar el
2010-PCM -Articuto 462 N002- . . (rees) e 280 | e porncary reconsideracion es recurso de
de la Ley N2 30225 {11/07/2014) OSINFOR cone 92 | nutorieacionay| e 15 dias habiles) |apelacin es de 15
-Articulo 2342 y 2382 det Magdalena del |Forestales yde (! plazo para dias habiles)
Reglamento de la Ley de Mar-Lima)  |Fauns Sivestre resolver es de 30 (€1 plazo para
Contrataciones det Estado {Ley N° dias habiles como | fesolver es de 30
30225) eprobado mediante D.S. N¢ méximo) (Articulo dias habiles como
350-2045-EF (10/12/2015) 207.28 de la Ley Ne | méximo) {Articulo
27444) 207.22 de fa Ley
Ne 27444)
Inscripcidn de Personas Juridicas | 1) [Solicitud de acuerdo a Formato { ver formulario N°003-OSINFOR).
de derecho privado en el Registro | 2) [Copia simple de la escritura piiblica de constitucién de la persona juridica, que acuerde dentro de su objeto social la
Administrativo da las personas prestacién de servicios de supervisién y auditoria de actividades farestales y/o de fauna silvestre.
naturales/juridicas encargadas de | 3) |Copia certificada de la ficha registral y/o partida electrénica actualizada.
las supervisiones y de las 4) |Declaracién Jurada suscrita por el representante legal sobre los aspectos siguientes {ver formulario N*004-OSINFOR}):
auditorfas quinquenales - El domicilio legal y 12 capacidad instalada con que cuenta la persona juridica.
a - Que la persona juridica no tiene deudas tributarias exigibles con el Estado.
Autarizaciones Forestales y de - Que la persona juriidica no tiene deudas por aportaciones que le ¢ P abonar por sus trabaj;
Fauna Silvestre 5) {Constancia originai de habilitacién vigente de los mlembros del staff de profesionales forestales y afines, expedlda por el Colegio . Director de la
BASE LEGAL: de Ingenieros del Per Sub Director de la )
-Articulo 3.12 y 3.42 del D.Leg.N° | 6) |Adjuntar Hojas de vida del personal profesional forestal o profesiones afines, suscritas y documentadas, que acrediten entre Sub Direccidn de DIreccnor’| de
1085 { otros, experiencia profesional minima de cinco {05) afios en manejo forestal y/o fauna sitvestre. Los profesionales forestales no Regulacién y Supervl'slon de
28.06.08) deben formar parte del staff de profesionales de otra persona juridica acreditada para realizar las supervisiones o auditoria Mesa de Parte de | Sub Director Fiscalizacion de A Pterv'msc‘os Y
-Articulos?, 208, 21,22 del quinquenal de los planes de manejo forestal y/o de fauna silvestre. 1a Sub Oficina de de la Sub Permisos y u unz:clones
Reglamento de la Ley que creae! | 7) |Declaracién Jurada del personal p ional forestal o p afines sefi (ver N°006-OSINFOR): Formulario Administracién | Direccin de | AUtorizaciones [ @ I( )
OSINFOR (Dec.Leg. N° 1085) “No tener antecedentes penales por delito doloso. N°003, Documentariay | Regulaciony |P'220 Para presentar P “‘: "a’:’
aprobado mediante D.S.N* 024~ - No haber sido por alguna autoridad del sector forestal. N"004, 6.46% 255.2 3 Archivo Fiscalizacién el recurso de presen a;e
2010-PCM - No deben formar parte del staff de profesionales de otra persona juridica acreditada para realizar supervisiones o auditorias N"005, (Tres) (Av. Javler Prado | de Permisos y reconsideracién es recurso de
N N s y ¢ . i abil apelacién es de 15
-Articulo 462 de fa Ley N2 30225 quinquenales inscritas en el Registro, N°006- Geste 652~ | Autorizaciones de 15 dias hdbiles) dfas hiolles)
{11/07/2012) - No deben ser titulares o miembros de otra persona juridica titular de un derecho de aprovechamiento forestal y de fauna OSINFOR Magdalena del |Forestales y de (El plazo para (Ellaslaxau fes.
-Articulo 2342 y 2382 del silvestre Mer-Lima)  |Fauna Siivestre "95°|V'€"_ esde 30 I" p:'a
Reglamento de la Ley de 8) |Declaracién Jurada de los sacios sefialando {ver formulario N°005-OSINFOR}: dias habiles como | reselver es de 30
Contrataciones del Estado {Ley N° - No tener antecedentes penales por delito doloso. maéximo) (Articulo d"fs_hab"es como
30225) aprobado mediante D.5. N2 | |- No haber sido en quiebraofi ia o tener iniciado o ido de tal afafecha de 207.22 de Ia Ley Ne | Méximo) {Articulo
350-2015-EF (10/12/2015) presentacion de la solicitud. 27444) 207.2¢ de la Ley
- No haber sido sancionados administrativamente por alguna autoridad del sector forestal, Ne 27444}
- No laborar, bajo ninguna idad en otras i a sup o auditorias
inscritas en el Registro.
9) {Constancia de pago por derechos de trimite para la inscripcién en el Registro.
SOLO EN EL CASO DE PERSONAS Se presentara el instrumento publico que acredite su constitucién, la misma que deberd contar con fa inscripcion en el

JURIDICAS CONSTITUIDAS EN EL
EXTRANJERO

Consulado Peruano y el visado del Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - OSINFOR
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5 |Acceso a la tnformacidn Puiblica 1) |Sclicitud dirigida al Jefe encargado de la Oficina de T
que Produzca o Posea OSINFOR que desea acceder y firma comprometiéndose a pagar el costo de la reproduccién o copia de la informacién. {Ver Formulario
Base Legal: N°007-OSINFOR}.
-Articuto 10°, 11°, 12°,13°, 14°, 15° | 2} la ia de pago por el costo de reproduccién, segtin lo sefialado por OTI, en la Sub Oficina de Contabilidad y
del Texto Unico Ordenado de la Tesoreria del OSINFOR, de acuerdo a a liquidacion que se ponga a su consideracidn, teniendo en cuenta lo siguiente:
Ley de Transparencia y Accesc ala
informacién Publica {Ley N° 27806) Superior
aprobado mediante D.S N2 043- Jerarquico del
2003-PCM del 24/04/2003, Funcionario funcionario
-Articulo 32 del Reglamento de la Mesa de Parte de responsable de responsable de
Ley de Transparencia y Acceso a la Ia Sub Oficina de brindar informacién brindar
Informacién Publica (Ley N° 27806) Siete (7) dias; | Administracidn {Elplazopara  |informacion (€l
aprobado mediante D.S N2 072- prorrogable | Documentariay | presentar el recurso plazo para
2003-PCM, del 07/08/2003, Formulario en forma Archivo Funcionario 'y, \ o consideracion presentar el
Ley N2 27444, Articulos 1062 y N'007- X | excepcionat | (av. Javier Prado | PO | o e 15 dias recurso de
110¢, del 11/04/2001 OSINFOR B | orcinco(s) | Oestessz- | SSPT | psbies) (el [apelacin es de 15
-Ley N" 27806 Articulo 11° fiteral a) dias Magdatena del | M™% | o6 para reslver | dias habiles)
y b} del 13/07/2002 adicionales Mar - Lima y es de 30 dias habiles| (Ef plazo para
Oficinas como maximo) resolver es de 30
Desconcentradas) {Articulo 207.2¢ de | dias hébiles como
1a Ley N2 27444} | maximo) {Articulo
Fotocopia simple BN A4 0.00% 0.10 207.2¢ de la Ley
Ne 27444)
Fotocopia simple Color A4 0.01% 0.20
i Remision en €D por unidad 0.03% 1.00
6 |RECURSO DE APELACION DE 1) |Escrito que contenga ef recurso de apelacidn
- ACTOS DICTADOS EN LOS
PROCESOS DE SELECCION DE 2} i ién del i debiendo i su nombre y nimero de oficial de it idad, o su
ADJUDICACION DE MENOR o razén social, En caso de 6 di; repr se fiard la ién que acredite tal representacion.
CUANTIA Y ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA REALIZADOS
POR OSINFOR (1)- 3) [Fratdndose de consorcios e representante comn debe interponer el recurso a nomre de todos los consorciados, acreditando
Base Legal: sus de ién medi lapi i6n de copia simple de |a Promesa Formal de Consorcio.
-Articulo 412 de la Ley N2 30225,
publicada e! 11.07.2014.
-Articulos 952, 97¢ al 106¢ def 4) |sefalar como domicilio procesal una direccion electrénica propia.
Reglamento de fa Ley de 5) |El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita.
Contrataciones def Estado {Ley N*
30225 aprobado por Decrato 6) |Los fundamentos de hecho y de derecho que sustenten st petitorio.
Supremo N 350-2015-EF, 7} |Las pruebas instrumentales pertinentes. Mesa de Parte de
publicado e 10.12.2015. 8) |La garantia que serd equivalente al tres por ciento {3%) el valor referencial del proceso de seleccin o del item que se decida la Sub Oficina de
impugnar. En ningin caso, la garantia serd menor al cincuenta {50%) de la UIT vigente. Administracidn
La garantia deberd ser incondicional, solidaria, ir y de re S stica en el pais al solo requerimiento de la M o8 Documentariay | Presidente
Entidad, bajo responsabilidad de las empresas que Ias emiten, las mismas que deberén estar dentro del dmbito de supervisién Escrito Gratuito @ (Ocho) Archivo Ejecutivo {Alta No aplica Aglica
de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o estar consideradas en la Ultima {Av. Javier Prado |  Direccién}
lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica ef Banco Central de Reserva del Per. Oeste 692 -
La garantia podra consistir en un depésito en una cuenta bancaria de la Entidad, a pedido expreso de ésta. Magdalena del
Mar - Lima)
9) [Lafirma del impugnante o de su representante. En el caso de Consorcios, bastara fa firma del representante comtin sefialado
como tal en la promesa formal de consorcio.
10} |Copia simple det escrito y sus recaudos para fa otra parte,, sl la hublera.
Si se presentan anexos, éstos serdn indicados y mencionado en el escrito, debiendo estar foliados y ordenados
cronolégicamente
€l plazo para interponer la apelacién es de 05 dias hébiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - OSINFOR
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Notas

{1) Elrecurso de apelacion solo podra interponerse lusgo de otorgada ka Buena Pro. El recurso de apelzcion es conocido y resuelto por el Tribunal de Contrataciones de! Estado, cuando se trate de procedimientos de sefeccion cuyo valor estimado o valor referencial sea superior a sesenta y cince (63) UIT y de procedimientos para implementar o mantener
Catéiogos Eleclrénicos de Acuerdo Marco; en los demés casos, corresponde dicha competencia l Titular de ta Entidad. Los actos que declaren la nulidad de oficio y otros actos emitides por el Titular de ia Entidad que afecten la continuidad del procedimiento de seleccion, distintos de aquellos que resuelven los recursos de apelacion, solo pueden impugnarse ante
el Tribunal.

(2) Los Directores de ambas Direcci de Linea son las de resalver los recursos de apelacion.

{3) De acuerdo al Art. 11 del Texto Unico Ordenado (TUO) de la ley N°® 27806 Ley de jay Accesoala ion Pubtica, en el para el acceso ala informacion plbica prevalece el Silencio Administrativo Negativo, por cuanto e solicitante de no obtener respuesta o atencisn a su requerimiento en ef plazo previsto, considerara denegado
5u pedido.

(4) De acuerdo at Articulo 43° de ta Ley N° 30225 que sefiala que a este procedimiento se aplica la denegatoria ficta: "En el caso que ta Entidad o el Tribunal de Contratacionss del Estado, seglin corresponda, no resuelva y notifigue sus resoluciones dentro del plazo que fija ef los deben sus recursos de apelacion,
pudiendo interponer ta accién i iva contra la ficta dentro del plazo legal correspondiente.”

An. 97° del Reglamento de la Ley N° 30225 La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con foridad a ella debe dentra ds los ocho (8} dias hébiles siguientes de habers e notficado el otorgamiento de la buena pro. En ¢l caso de Adjudicach impli Seleceibn de G ¥
Comparacién de Procios, Ia apelacion se presenta dentro de los cinco {5} dias habiles siguientes de haberse notificardn el ctorgamiento ta buena pro. En el caso de Subasta Inversa énica. el piazo para la i #én del recurso es de cinco (5} dias habiles, salvo que su valor estimado corresponda af de una fictacion publica © CoRCUrso PUblico, en cuyo caso

el plazo es de ocho (8) dias habiles

) Porcentaje actualizado segin el nuevo valor de la UITT de S/. 3,950.00 fijado por el Decreto Supremo N° 367-2015-EF
() Depdsito en cuenta en el Banco de la Nacién 6 pago en efectivo en caja en la Sede Principal de la Entidad.




