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RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL N° 002 -2011/0SINFOR/SG
Lima, 07 EXE. 201

CONSIDERANDO:

Que, la Directiva N° 003-2010-OSINFOR-OA, “Normas y Procedimientos para el Uso y
Rendicién de Fondos por Encargo”; correspondiente al ejercicio fiscal 2010 de la Unidad
Ejecutora 001- Organismo de Supervisiéon de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre — OSINFOR, concluyo su vigencia el 31 de diciembre de 2010;

Que, el numeral 7.4. del Articulo 7° Estructura administrativa basica del Decreto
Legislativo N° 1085 establece la apertura de Oficinas desconcentradas a nivel nacional.
Asimismo el Articulo 49°.- De las Oficinas Desconcentradas, del Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1085, aprobado con el Decreto Supremo N° 065-2009-PCM indica que las
Oficinas Desconcentradas dependen de la Alta Direccion y son érganos que se encargan,
dentro de su ambito geografico, de dar apoyo a las funciones de supervisién y
fiscalizacion de los titutos habilitantes otorgados por el Estado. Para su funcionamiento
administrativo podra tener la condicién de unidad de gestion desconcentrada de acuerdo
con el nivel de presupuesto asignado;

Que, el OSINFOR ha implementado Oficinas Desconcentradas en los Departamentos de
Madre de Dios, Ucayali, Loreto, San Martin, Huanuco y Lambayeque, para el
cumplimiento de sus funciones de supervision y fiscalizacién;

Que, la Direccién Nacional de Tesoro Publico, a través de Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15, modificada con la Resolucién Directorat N° 004-2009-EF-77.15, autoriza
la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la institucién para el
pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas
de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos
institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de
Administracion o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora;

Que, la aplicacién de la autorizacién indicada en las normas antes mencionadas, se
regula mediante Resolucién det Director General de Administracién o de quien haga sus
veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcion del objeto del
“Encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que deben sujetarse las
adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, ei tiempo que tomara el desarrollo de las
mismas y el plazo para la rendicién de cuentas debidamente documentada;

Con las visaciones de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, la Sub Oficina de




Planeamiento, la Sub Oficina de Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica.
SE RESUELVE:

Articulo 1°- Aprobar la Directiva N° 002-2011-OSINFOR/SG-OA “Normas vy
Procedimientos para el uso y rendicién de los Fondos por Encargo”, de la Unidad
Ejecutora 001, del Pliego - 024 Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y
de Fauna Silvestre — OSINFOR.

Articulo 2°.- La Oficina de Administracion a través de la Sub Oficina de Contabilidad y
. Tesoreria, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego - 024 Organismo de Supervisiéon de los
" Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, ejecutara las disposiciones
contenidas en la presente Directiva-

Registrese, comuniquese y cumplase,

Forestales y de Fauna Siivestre - OSINFOR
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PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

DIRECTIVA N° 002-2011-OSINFOR/SG-0OA

‘Normas y Procedimientos para el Uso y Rendicion de Fondos por Encargo” de la Unidad
Ejecutora 001 del Pliego - 024 Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de
Fauna Silvestre - OSINFOR.

I OBJETIVO

Establecer las normas para el uso y rendicién de cuenta documentada de los fondos por
Encargo, que el Pliego 024 — OSINFOR entregara al personal de la institucion para el
pago de obligaciones, que por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas
de ciertas actividades, las cuales son indispensables para el cumplimiento de los
objetivos institucionales y no pueden ser efectuadas de manera directa por la Oficina de
Administracién, entre las cuales se encuentran la ejecucién de supervisiones, eventos
y/o talleres y gasto de funcionamiento de las Oficinas Desconcentradas.

. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y estricto cumplimiento por las Direcciones de
Linea, Organos de Apoyo ylo Asesoramiento y las Oficinas Desconcentradas del
OSINFOR, que ejecuten acciones con fondos proporcionados bajo la modalidad de
Encargos, para el cumplimiento de las metas programadas para el ejercicio fiscal 2011.

. FINALIDAD

a) Disponer las normas administrativas internas para el otorgamiento de recursos
financieros en la modalidad de Encargo, su empleo y rendicion de cuentas, que
aseguren una eficiente ejecucion presupuestal.

b) Coadyuvar a realizar las acciones de control, seguimiento y supervision de las
actividades y metas programadas en el Plan Operativo Institucional 2011 de la
Unidad Ejecutora 001 del Pliego — 024 OSINFOR, en funcién del uso de los
recursos financieros asignados.

c) Fijar los niveles de autorizacién y firma de la documentacion contable
sustentatoria de la rendicién de cuentas.

BASE LEGAL

* LeyN°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

e Ley N° 28425, Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos.

¢ Ley N° 29626, Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2011

* Ley N° 29627, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para

el Ano Fiscal 2011.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades de! Estado.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 933, Ley que establece sanciones a funcionarios.




e Decreto Legislativo N° 954, que modifica el Decreto Legislativo N° 940 que regula el
Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-
Sistema de Detracciones).

e Resoluciones de Superintendencia SUNAT que orientan el Sistema de Pago de
Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-Sistema de Detracciones).
Decreto Legislativo N° 943, Ley del Registro Unico de Contribuyentes-RUC.

Decreto Supremo N° 135-99-EF y normas modificatorias, Texto Unico Ordenado del
Cédigo Tributario.

Decreto Legislativo N° 1017. Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-AG, Aprueba Normas de Control Interno.
Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y modificatorias.

¢ Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N® 001-2007-
EF/77.15 Directiva de Tesoreria.

o Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15, que modifica ia Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por R.D. N° 002-2007-EF/77.15

¢ Resolucion Directoral N° 036 -2010-EF/77.15

DE LA PROGRAMACICN, APROBACION Y EJECUCION

El Plan Operativo Institucional 2010 del OSINFOR, sera ejecutado entre otros, a través de
la programacioén oportuna de las actividades a realizar a nivel de la oficina central y de las
Oficinas Desconcentradas. Dicha programacion permitira cumplir con la ejecucién de fondos
conforme a la Programacion de Compromisos Anual y con las metas fisico-financieras
proyectadas, ademas de cumplir con los procedimientos y normas de los Sistemas
Administrativos vigentes, conforme los recursos financieros asignados a cada actividad.

La utilizacién de la modalidad de fondos por Encargo para la ejecucién de algunas
actividades, es una alternativa de naturaleza excepcional, a emplearse en el cumplimiento
de determinados objetivos institucionales, aplicando para tal fin criterios de austeridad,
racionalidad y disciplina en el gasto a ejecutar.

El OSINFOR, entregara recursos financieros en la modalidad de “Encargo” al personal de
la institucion, que por las caracteristicas propias de las acciones a realizar en zonas de
dificil acceso, a restricciones justificadas en cuanto a la oferta iocal de determinados bienes
y servicios, y los cuales no pueden ser ejecutados directamente por la Oficina de
Administracién, siendo ademas actividades indispensables para el cumplimiento de los
objetivos institucionales.

Procedimiento:

- Las areas usuarias, remitiran a la Secretaria General diez (10) dias antes de la
finalizacion de cada mes, la programacion mensual de supervisiones, viaticos y/o
otras actividades, asi como los gastos de funcionamiento de las Oficinas
Desconcentradas.

- Las Oficinas Desconcentradas remitiran los requerimientos de fondos por Encargo
conforme a la programacion efectuada a las Direcciones de Linea en forma
consolidada y oportuna, para que estas a su vez elaboren las Solicitudes
correspondientes.

- Las Solicitudes de Fondos por Encargo seran firmadas y remitidas a la Oficina de
Administracion por las Direcciones de Linea, incluyendo a disponibilidad
presupuestal emitida por la Sub Oficina de Presupuesto, con cinco (05) dias de
anticipacion a la ejecucion del gasto, en los formatos establecidos en la presente
directiva, designando al responsable del gasto y el plazo en que se ejecutara el
Encargo.



Vi.

La Oficina de Administracion, recepciona y evalla que las solicitudes de fondos por
Encargo cumplan con los requisitos establecidos en las normas correspondientes.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, efectia el control previo, y elabora el
proyecto de Resolucién Jefatural autoritativa.

La Oficina de Administracién emite la Resolucion Administrativa autorizando la ejecucion
de gastos al responsable designado, posteriormente realiza el compromiso, devengado,
giro y entrega del fondo por Encargo.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, se encarga de realizar ei control y revisiéon
de la rendicion de cuentas, asi como la elaboracién de! informe sobre el estado de
ejecucion y/o rendicion de los fondos entregados.

La ejecucion de los fondos asignados, debera sujetarse estrictamente al Clasificador de
Gastos aprobado en la resolucion autoritativa, bajo responsabilidad del funcionario
autorizado.

DE LA RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

1. El personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la modalidad de Encargos,
debera efectuar la rendicién de cuenta documentada, en un plazo no mayor a los
tres (03) dias habiles después de concluida la actividad materia del encargo,
conforme a las partidas autorizadas, procedimientos y normatividad presupuestal,
tributaria y de tesoreria vigente, a fin de permitir la adecuada fluidez en las
operaciones y teniendo en consideracion lo siguiente:

a) Las rendiciones de cuenta documentada por la ejecucion de supervisiones y
gastos de funcionamiento deben ser presentadas a los Jefes y/o responsables
administrativos de las Oficinas Desconcentradas, quienes revisaran y visaran los
documentos en sefial de conformidad, luego seran remitidas a la Direccion de
Linea (responsable de la meta presupuestal) correspondiente, para su
aprobacion, visacién y remisién a la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria
para ef tramite pertinente.

b) Los documentos sustentatorios de gastos a reconocerse seran:

e Facturas, Recibos por Honorarios, Ticket, Boletas de Venta, etc., autorizados
por la SUNAT, y emitidos a nombre del OSINFOR, considerandc el N° de
RUC 20522224783.

* Todos los comprobantes de pago deberan estar reconocidos y habilitados por
la SUNAT.

c) Cada comprobante de pago, debera justificarse al dorso con la inscripcion
“‘Recibi Conforme”, nombre y apellido, nimero de documento de identidad y
firma de la persona que ejecutt el gasto, ademas sera visado por el Director y/o
Jefe de la oficina usuaria. Asimismo, deberan llevar obligatoriamente el sello
restrictivo “Pagado”.

d) Excepcionalmente se podra utilizar una Declaracién Jurada (Anexo 5) como
documento sustentatorio de gasto, cuando se trate de casos, lugares o
conceptos en los que no sea posible obtener comprobantes de pago
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT. Dicha



Declaracién Jurada debera incluir los nombres y apellidos, nimero de
documento de identidad, firma y/o huella dactilar de la persona que recibié el
bien y/o servicio, asi como la firma y sello de alguna autoridad local de la zona
donde se realizé la actividad. EI monto maximo a rendir sera el 10% de la
Unidad Impositiva Tributaria.

e) Para el cumplimiento de lo establecido, los responsables de los fondos
presentaran las rendiciones en el formato de Rendicion de Cuentas (Anexo 3 y
4), a la cual deberan adjuntar una copia del informe de la comisién de servicios
correspondiente.

f) El formato de Rendicion de Cuentas ademas de la descripcién de los
comprobantes de gastos, debe contener el resumen del Clasificador de Gastos
correspondiente, adjuntando ademas copia del Comprobante de Pago con el
cual se entregé los fondos.

g) Los Comprobantes de Pago que no se ajusten a las normas establecidas en las
normas vigentes y en la presente Directiva, seran objeto de observacién y se
mantendran como pendientes de rendicién, sin perjuicio de las
responsabilidades administrativas, civiles y/o penales a que hubiera lugar.

h) El incumplimiento de lo dispuesto en los incisos anteriores dara lugar a la
suspension de la entrega de nuevos fondos.

VI MECANISMOS DE CONTROL

1.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, informara periédicamente a la Oficina de
Administracion, sobre el manejo de los recursos financieros otorgados como
Encargos, proponiendo, de estimarlo conveniente, no otorgar fondos si es que no se
ha cumplido con la presentacion de las rendiciones de cuentas oportunamente.

El Area de Revisiones de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, debera efectuar
el cruce de informacion presentada para el PDT-SUNAT, del periodo tributario
correspondiente con el software PDTI, a efectos de detectar cualquier omisién de
informacion y proponer las regularizaciones del caso.

REVERSIONES Y/O DEVOLUCIONES POR MENOR GASTO

Los saldos no ejecutados, constituyen reversiones por menor gasto, en este caso los
rindentes deberan efectuar la devolucién, a la Sub Oficina de Contabilidad y
Tesoreria bajo responsabilidad, quien extendera el Recibo de Ingresos
correspondiente, para el caso de los supervisores la devolucion se efectuara al
responsable administrativo de las Oficinas Desconcentradas

El recibo de devolucion (Recibo de Ingresos) original debera adjuntarse a la
rendicién de cuenta documentada a remitirse a la Oficina de Administracion.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, en caso de incumplimiento de la
devolucion oportuna de los recursos no ejecutados, aplicard los intereses
correspondientes de acuerdo a la Tasa de Interés Legal Efectiva, desde el
vencimiento del plazo de rendicion hasta que se produzca la devolucién, ademas
elaborara el informe y lo elevara a la instancia correspondiente.

RESPONSABILIDAD



CONPOAWN =

El cumplimiento de ia presente Directiva es de responsabilidad de las oficinas usuarias y
de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria en el ambito de su competencia.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. La Oficina de Administracion, queda facultada para dictar las disposiciones
complementarias que resulten necesarias para la aplicacion o actualizacion de la
presente Directiva.

2. Los responsables de las areas usuarias del OSINFOR, estan obligados a cumplir
con los actos administrativos propios de la ejecucion del gasto materia del
Encargo, de acuerdo a lo estipulado en la presente Directiva.

3. La Sub Oficina de Contabilidad y de Tesoreria realizara el control de los
procedimientos establecidos en la presente Directiva en el ambito de su
competencia.

4, La Oficina de Control Interno supervisara el cumplimiento de las disposiciones
sefaladas en |a presente Directiva.

VIGENCIA

La presente Directiva es de aplicacion para el ejercicio fiscal 2011 y/o hasta la
modificacion de la misma.

ANEXOS:

Solicitud de fondos por encargo

Solicitud de servicio

Oficio de rendicion de fondos

Formato de rendicién de fondos por encargo
Declaracién jurada

Formato de programacion de supervisiones
Solicitud de viaticos

Formato N° 02 (presupuesto de viaticos)
Programacion de viajes



ANEXO 1

Fecha,

INFORME N° -2011-OSINFOR-{sigla del drea usuaria)

Jefe (e) de la Oficina de Administracién
Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - CSINFOR
Presente.-

Asunto : Solicitud de Fondos Por encargo

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de solicitar los fondos por
Encargo necesarios para el desarrollo de supervisiones a (concesiones, permisos y/o
autorizaciones forestales y de fauna silvestre), y/o gastos para el funcionamiento de la Oficina
Desconcentrada de (......... ) programados para el presente mes, conforme a Solicitud de
Servicios N° ..._ y los anexos adjuntos.

Agradeciendo de antemano la atencién al presente, hago propicia la
oportunidad expresarle los sentimientos de mi especial consideracion

Atentamente,

(Nombre y Apellidos)
Director de la Direccion de Supervisiéon de ... ...



ANEXO 2

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
CRGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS

FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE
OSINFOR

SOLICITUD DE SERVICIO (Fondos por Encargo) N°®

SENOR D
DIRECCION : OFICINA DE ADMINISTRACION
Secuencia Sub Clasificador de
Fecha Funcional | Funcién | Programa | Programa | Actividad | Componente | Meta Gasto
Fuente de
Financiamiento
DESCRIPCION Monto
Solicitud de fondos en la modalidad de Encargo, a nombre del sefior {(nombre del responsable
administrativo), para la atencion de gastos de funcionamiento de la oficina y/o supervision a [a
(concesion, permiso y/o autorizacion forestal y de fauna silvestre) {(nombre del poseedor del
titulo habilitante), contrato N° _......... , ubicada en el departamenio de ........., la cual se realizara
entre los dias (.......... ydel mesde........ , conforme al Clasificador de Gastos siguiente:
CLASIFICADOR DE GASTOS
0.00
0.00
0.00
0.co
0.00
0.00
0.00
0.00
TOTAL 0.00
v°B* veB® v°B°® V°B* vB*
JEFE Y/0O DIRECTOR PRESUPUESTO ADMINISTRADOR LOGISTICA CONTABILIDAD




ANEXO 3

Fecha,

OFICIO N° -2010-OSINFOR-{sigla del area usuaria)

Sertor

Jefe (e)de {a Oficina de Administracion
Qrganismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

Presente.-
Asunto : Rendicion de Fondos por Encargo
Referencia : Comprobante de Pago N° ...

Tengo el agrado de dirigirme Usted, a fin de remitirle adjunto al presente,
la Rendicién de Cuentas del Fondo por Encargo entregado al sefior (nombre del responsable
designado, mediante el documento de la referencia, por el monto de S/. (NGmeros) y (Letras),
elaborada conforme a lo dispuesto en la Directiva N° 003-2010-OSINFOR-OA “Normas y
Procedimientos para !a Solicitud y Rendicion de Cuenta de los Fondos Entregados Bajo la
Modalidad de Encargos”.

Sin otro particular,

Atentamente,

{Nombre y Apellidos)
Director de la Direccién de Supervision de..



ANEXO 4

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

RENDICION DE FONDOS POR ENCARGO

SENOR e

DIRECCION : OFICINA DE ADMINISTRACION

RINDENTE e

ASUNTO : Rendicion de cuenta documentada del fondo otorgado para gastos en supervisidn ala ..........
{concesiones, permiso y/o autorizacion ............... ContratoN° .............. , ubicada en el
departamento de ..........

FUENTE DE

FINANC, : Recursos Ordinarios y/o Recursos Directamente Recaudados

META : 000..,

Clasificador

N° Fecha Documento N° Proveedor de Gastos | Importe

1

2

3

Total Gastado

6.00

RESUMEN

PARTIDA

ASIGNACION S/ GASTADO 5/.

DEVOLUCION S/.

RINDENTE

DIRECTOR Y/O JEFE




ANEXO 5

DECLARACION JURADA

Yo, ; identificado con DNI N°

Recibi del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre -

OSINFOR,; la cantidad de:
S/ ( y 00/100 Nuevos Soles).

Por concepto de pago de servicio por el cual no me ha sido posible obtener comprobante de
pago reconocido y emitido de conformidad con lo establecido por la SUNAT.

Servicio como trochero
Servicio de cocinero

Servicio de matero

O

Servicio de alquiler de transporte motorizado y/o no motorizado

Otros bienes y/o servicios (especificar)

Firma (Rindente) Firma del receptor del bien
y/o servicio

Huella dactilar

Lugar: . de del 2010




ANEXO 6

ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

DIRECCION DE SUPERVISION DE .........
OFICINA DESCONCENTRADA DE

.........

CLASIFICADOR NOMBRES DE LOS SUPERVISORES QUE EJECUTARAN EL GASTO MONTO
TOTAL
DE GASTOS ENS/.
TOTAL.
Supervisién al Supervision al Supervision al Supervision al
DESCRIPCION Contrato de Contrato de Contrato de Contrato de
DEL OBJETO c N ” C i6n vi c ion v C ion v
DEL ENCARGO oncesion y/o oncesion y/o oncesion y/o oncesion y/o BIRECCION DE
Pearmiso N°... Permiso N°... Permiso N°... Permiso N°...
SUPERVISIONDE ........
FECHA DE
INICIOITERMINO Del .. al../../10 Del ..al.../../10 Det .. al../../10 Del ., al.../...110
PLAZO DE Entreen...y Entreen ...y Entreen ..y Entreen ..y
RENDICION O Ak 1] 1.0 4010 110 OFICINA

DESCONCENTRADADE .., ...



PRESIDENCIA CONSEJO DE MINISTROS

ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS

FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

SOLICITUD DE SERVICIO (VIATICOS)

SENOR : JEFE DE LA OFICINA DESCONCENTRADA
Sub Crasmeagor 9|
Fecha Sec. Func, Funcién | Programa | Programa Actividad | Componente | Mela| Finalidad Gasto
Varios
FUENTE DE FINANCIAMIENTO [RECURSOS ORDINARIOS
DESCRIPCION Monto

NOMBRES Y APELLIDOS DEL COMISIONADQ:

NUMERQ PE DIAS DE LA COMISION:

FEGHA:

DESTINO:

CLASIFICADOR DE GASTOS:

2.3.21.22 VIATICOS Y ASIGNACIONES POR COMISION DE SERVICIOS:
2.3.21.21 PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE (TUUA).

TOTAL

V°B° JEFE DE OFICINA
DESCONCENTRADA

V°B® OFICINA DE ADMINISTRACION

V°B° SUB OFICINA DE CONTABILIDDAD Y

TESORERIA




PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

o | ~Noe

10.

11,

12.

13.

FORMATO N° 02

PRESUPUESTO DEL COSTO DE LA ACTIVIDAD
PARA COMISION DE SERVICIO

Nombre y Apellidos del trabajador:
Dependencia:
Cargo :

ltinerario:

RUTA

Objeto de ia comisidn:

Cantidad Dias:
Fecha de Salida:
Fecha de Regreso:
Estimado de Gastos:

a. Pasajes y gastos de fransporte
b. Viaticos y asignaciones

c. Tarifa Corpac

d. Combustibies y carburante

e. Otros Gastos

Costo por Dia :

Hora de Salida:
Hora de Regreso:

{ o Total Presupuesto Costo Actividad

Afectacion Pesupuestal

F.F.

Sub Programa

Programa

Actividad

Componente

Meta

Concepto

Clasificador de Gastos

importe S/,

'Paséjeé y Gastbs de Transporte

Viaticos y Asignaciones por Com. de Serv,

Tarifa Corpac

TOTAL 5/.

) £« T , identificado con DNIN® .............. , me comprometo a rendir cuenta documentada del anticipo en un
plazo maximo de ocho (08) dias calendario luego de haber concluido la comision. Caso contrario autorizo a que se me

descuente el monto del vidtico recibido de mis ingresos del mes.

Lugar y Fecha ;

Firma de la persona comisionada

Firma del Jefe de la Oficina Desconcentrada
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