RESOLUCION JEFATURAL Ne 003-2015-OSINFOR/05.2

Lima, 05 de enero de 2015

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1085, se cred el Organismo de Supervision
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, como Organismo Publico
Ejecutor, con personeria juridica de derecho publico interno, encargado de la supervision
y fiscalizacién del aprovechamiento sostenible y la conservacion de los recursos
forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del
bosque, otorgados por el Estado a través de las diversas modalidades de
aprovechamiento reconocidas por la Ley N° 27308. Asimismo establece que el OSINFOR
estd adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros y constituye un Pliego
Presupuestal.

Que, el numeral 7.4 del Articulo 7° de la norma citada en el parrafo precedente,
describe la estructura administrativa basica del OSINFOR, estableciendo la apertura de
Oficinas Desconcentradas a nivel nacional. Asimismo el Articulo 49° del Reglamento de
Organizacion de Funciones del OSINFOR, aprobado mediante Decreto Supremo N° 065-
2009-PCM establece que las Oficinas Desconcentradas dependen de la Alta Direccion y
son érganos que se encargan, dentro de su ambito geogréafico, de dar apoyo a las
funciones de supervision vy fiscalizacién de los titulos habilitantes otorgados por el Estado
que realiza la Sede Central. Para su funcionamiento administrativo podra tener la

Que, el OSINFOR ha implementado Oficinas Desconcentradas en los
Departamentos de Madre de Dios, Ucayali, Loreto, San Martin, Lambayeque y Junin, para
el cumplimiento de apoyo a las funciones de supervision y fiscalizacién;

Que, la Direcciéon Nacional de Tesoro Publico, a través de Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, modificada por la Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15,
%% autoriza la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la institucion
para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o
caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus
«_objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina
e@eneral de Administracion o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora;
> Que, la autorizacion indicada en las normas antes mencionadas, se regula
ediante Resolucién del Director General de Administracién o de quien haga sus veces,



estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcion del objeto del “Encargo”, los
conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que deben sujetarse las adquisiciones
y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo de las mismas y el
plazo para la rendicién de cuentas debidamente documentada;

Que, en dicho contexto se aprobd la Directiva N° 003-2014-OSINFOR/05.2
“Normas y Procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos por Encargo”, no obstante
en su aplicacion se han detectado situaciones que ameritan ser precisadas;

Que, por lo expuesto se hace necesario establecer las disposiciones y
procedimientos internos para el adecuado otorgamiento, uso y rendicién de los fondos
entregados en la modalidad de encargo a personal del Organismo de Supervisién de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR;

Con los vistos de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria de la Oficina de
Administracion, y de la Oficina de Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar, a partir de la fecha, la Directiva N° 003-2015-
OSINFOR/05.2 “Normas y Procedimientos para el uso y rendicién de Fondos por
Encargo interno a personal de la Institucién”, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego -
024 Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre —
OSINFOR.

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto, a partir de la fecha, la Directiva N° 003-
2014-OSINFOR/05.2 “Normas y Procedimientos para el uso y rendicién de Fondos por
Encargo”, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego — 024 Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR y sus modificaciones.

ARTICULO TERCERO.- La Oficina de Administracién a través de la Sub Oficina
de Contabilidad y Tesoreria, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego 024 Organismo de
"\ Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, ejecutara las
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;Risposiciones contenidas en la presente Directiva.
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Registrese, comuniquese y cimplase.

ASTANEDA FERRADAS
icjna de Administracion
Organismo d rvisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR




PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

DIRECTIVA N° 003-2015-OSINFOR/05.2

“Normas y Procedimientos para el uso y rendicién de Fondos por Encargo interno a
personal de la Institucién” de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego - 024 Organismo de
Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR.

I OBJETIVO

Establecer las normas para el otorgamiento, uso y rendicion de cuenta documentada de
los fondos otorgados bajo la modalidad de Encargo Interno a personal de la Institucion
de la Unidad Ejecutora 001 del Pliego 024 — OSINFOR, para el pago de obligaciones
que por la naturaleza, funciones o caracteristicas de ciertas actividades indispensables
para el cumplimiento de los objetivos institucionales, no pueden ser efectuadas de
manera directa por la Oficina de Administracién, entre las cuales se encuentran la
ejecucion de supervisiones, notificaciones, eventos, talleres y eventualmente gastos de
funcionamiento de las Oficinas Desconcentradas.

I FINALIDAD

a) Disponer las normas administrativas internas para el otorgamiento de recursos
financieros en la modalidad de Encargo Interno a personal de la Institucion, su
empleo y rendicién de cuentas, que aseguren una eficiente ejecucion presupuestal.

b) Coadyuvar a realizar las acciones de control, seguimiento y supervisién de las
actividades y metas programadas en el Plan Operativo Institucional 2015 de la
Unidad Ejecutora 001 del Pliego — 024 OSINFOR, en funcion del uso de los
recursos financieros asignados.

¢) Fijar los niveles de autorizaciéon y firma de la documentacién sustentatoria de la
rendicién de cuentas.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y estricto cumplimiento por las Direcciones de
Linea, Organos de Apoyo y/o Asesoramiento, Oficinas Desconcentradas y personal CAS
del OSINFOR, que ejecuten acciones con fondos proporcionados bajo la modalidad de
encargo interno, para el cumplimiento de las metas programadas.

BASE LEGAL

 Decreto Legislativo N° 1085, Ley que crea el Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre-OSINFOR.

» Ley N° 28112, Ley Marco de la Administraciéon Financiera del Sector Publico, y
modificatorias.

» Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y modificatorias

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias

» Ley N° 28425, Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos.

e Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ario Fiscal 2015.

ey N° 30282, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el

Ano Fiscal 2015.




Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 933, Ley que establece sanciones a funcionarios.

Decreto Legislativo N° 954, que modifica el Decreto Legislativo N° 940 que regula el
Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-Sistema
de Detracciones).

Resoluciones de Superintendencia SUNAT que orientan el Sistema de Pago de
Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central (SPOT-Sistema de Detracciones).
Decreto Legislativo N° 943, Ley del Registro Unico de Contribuyentes-RUC.

Decreto Supremo N° 135-99-EF y normas modificatorias, Texto Unico Ordenado del
Cédigo Tributario.

Decreto Legislativo N° 1017, Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-AG, Aprueba Normas de Control Interno.
Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y modificatorias.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-
EF/77.15 Directiva de Tesoreria.

Resolucién Directoral N° 004-2009-EF-77.15, que modifica la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por R.D. N° 002-2007-EF/77.15

Resolucion Directoral N° 036 -2010-EF/77.15, que establece plazos y montos limites
para operaciones de encargos.

Resolucion Presidencial N° 043-2014-OSINFOR, que aprueba la Directiva N° 007-2014-
OSINFOR/05.2.5 “Comunicaciones en la Gestién Institucional utilizando Firmas y
Certificado Digital en el Sistema de informacién de Tramite Documentario —SITD”.
Resolucion Presidencial N° 054-2014-OSINFOR, que aprueba el Reglamento Interno de
Trabajo.

DISPOSICIONES GENERALES

Los Fondos por encargo otorgados al personal del OSINFOR, consisten en la entrega de
dinero, mediante cheque, a los funcionarios y personal contratado bajo la modalidad de
fcontrato administrativo de servicios CAS del OSINFOR, para el pago de obligaciones
’que por la naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o
trabajos indispensables para el cumplimiento de los objetivos institucionales, no pueden
ser atendidas de manera directa por la Oficina de Administracion.

Procedimiento:

Las Oficinas Desconcentradas remitiran, dentro de los primeros dieciocho (18) dias de
cada mes, los requerimientos de Fondos por Encargo, conforme a la programacion
previamente autorizada por las Direcciones de Linea en forma consolidada, para que
estas a su vez elaboren las solicitudes correspondientes.

Asimismo, dentro del requerimiento del encargo se debera incluir el fondo por
contingencia.

Las Oficinas Desconcentradas que no cumplan con efectuar su requerimiento dentro de
dicho plazo, seran atendidas posteriormente y conforme a los dias habiles de atraso en
la presentacion de su requerimiento.

Las &reas usuarias que requieran utilizar el fondo por encargo interno, remitiran a la
Oficina de Administracion, dentro de los primeros veinte (20) dias de cada mes, la
programacién mensual de supervisiones, notificaciones, eventos, talleres y otras
actividades, previa verificacion de la disponibilidad de los saldos presupuestales.
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10.

11.

12.

Las solicitudes de fondos por encargo interno a personal de la institucién seran remitidas
en los formatos establecidos en la presente directiva, designando al responsable del
gasto, la descripcidn del objeto del encargo y el plazo de ejecucion.

Cada Oficina Desconcentrada, Direccién de Linea o Unidad Organica, de acuerdo a los
niveles de acceso que tengan en el médulo de fondo por encargo del aplicativo Sistema
Integrado de Planeamiento y Presupuesto - SIPP, son responsables de la revisién,
evaluacioén, registro y aprobacién de las solicitudes de fondos por encargo, conforme a
los requisitos establecidos en las normas correspondientes.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, efectia el control previo, genera la
certificacion presupuestal y elabora el proyecto de resolucion jefatural que autoriza la
entrega del fondo bajo modalidad de encargo, previa aprobacién de la certificacion
presupuestal de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

El fondo por encargo otorgado al personal del OSINFOR, se regula mediante Resolucion
Jefatural emitida por la Oficina de Administracién, estableciendo el nombre de la
persona, la descripcién del objeto del encargo, los conceptos de gastos, los montos, el
periodo de ejecucién, las condiciones a que deben sujetarse las adquisiciones y
contrataciones a ser realizadas, y el plazo para la rendicién de cuentas debidamente
documentada.

Con la Resolucién Jefatural, la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria realiza el
compromiso, devengado, giro y entrega del cheque del fondo por Encargo.

El fondo por encargo otorgado al personal del OSINFOR debe estar sujeto a una
programacion vy justificacion en el cumplimiento de las metas y objetivos de la unidad
organica solicitante.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, se encarga de realizar el control y revisién
de la rendicién de cuentas, asi como la elaboracion del informe sobre el estado
situacional de ejecucién y/o rendicién de los fondos entregados.

La ejecucion de los fondos asignados, debera sujetarse estrictamente al Clasificador de
Gastos aprobado en la resolucién autoritativa, bajo responsabilidad.

El monto maximo a ser otorgado en cada encargo no debe exceder de diez (10)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

De no concretarse la ejecucion del gasto, parcial o total, el encargado debe efectuar la
devolucién inmediata de los fondos no utilizados, sustentando, medianteinforme escrito,
los motivos de la devolucién. Dicho informe debera contar con la visacién del Director de
Linea o jefe inmediato superior. El coordinador administrativo, quien haga sus veces,
(de aqui en adelante)o el personal encargado del fondo, debera efectuar el depédsito de
la devolucién en el Banco de la Nacién dentro de las 24 horas de conocido el hecho que
llevé a determinar la inejecucidn total o parcial del fondo otorgado.

DE LA RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

E! personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la modalidad de Encargo
Interno, debera efectuar la rendicién de cuenta documentada, en un plazo no mayor a
los tres (03) dias habiles después de concluida la actividad materia del encargo,
conforme a las partidas autorizadas, procedimientos y normatividad presupuestal,
tributaria y de tesoreria vigente.

A fin de permitir una adecuada fluidez en la operatividad mensual de las sedes
desconcentradas, la presentacién de la rendicién de cuenta documentada en fisico se
realizara en la mesa de partes de cada sede. Correspondera al Jefe inmediato superior
remitir virtualmente, con su firma digital, la citada rendicién por el sistema de tramite
documentario. Posteriormente la sede central recibird la rendicion de cuenta
documentada en fisico, para lo cual se considerara el término de la distancia y lo
siguiente:
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Los comprobantes de pago que sustentan rendiciones de cuenta, ejecutadas por
las sedes desconcentradas, deberan estar visadas por el usuario que ejecuté el
gasto, por el coordinador administrativo y el jefe de cada oficina desconcentrada,
asi también deberan visarse los formatos de la rendicién de cuentas.

Los documentos mencionados seran remitidos a la Oficina de Administracién de
la Sede Central, la misma que derivara a la Sub Oficina de Contabilidad y
Tesoreria, para la revisi6n de la documentacién de sustento conforme a la
normatividad vigente, a las metas y partidas autorizadas.

La Direccién de Linea a través de su coordinador administrativo, verificara si la
ejecucion del gasto se realizé de acuerdo a lo planificado en funcién al logro de
los objetivos, visando en senal de conformidad cada comprobante de sustento.

El Director de Linea dar4 la conformidad visando los reportes resumen de la
rendicién presentada.

En caso de encontrarse observaciones en los literales a y b, la documentacién
seréa remitida a la sede correspondiente, otorgandose un plazo para subsanar de
03 dias habiles.

Finalmente devolveran la rendicion documentada a la SOCT, para su liquidacién
definitiva.

Los documentos sustentatorios de gastos a reconocerse son:

* Facturas, Recibos por Honorarios, Tickets, Boletas de Venta, etc., originales,
autorizados por la SUNAT, y emitidos a nombre del OSINFOR, consignando
el N° de RUC 20522224783, adjuntando el reporte de consulta RUC.

* ElI RUC de todos los comprobantes de pago deberdn estar activos y
habilitados por la SUNAT, bajo responsabilidad del coordinador
administrativo de cada sede.

Cualquier error o faltante debera ser resuelto en la Sede Desconcentrada donde
se genero0 el gasto antes de ser remitida a la Oficina de Administracién.

Excepcionalmente se podré utilizar como documento sustentatorio la Declaracion
Jurada (Anexo 5), cuando se trate de ejecuciéon de gastos en lugares o por
conceptos, en o por, los que no sea posible obtener comprobantes de pago
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT. Dicha
Declaracién Jurada debera incluir los nombres y apellidos, nimero de documento
de identidad, firma y/o huella dactilar de la persona que brindé el bien y/o
servicio; de ser posible una fotografia que acredite la adquisicion del bien o
servicio, la firma y sello de alguna autoridad local de la zona donde se realizé la
actividad. El monto méaximo a rendir serd el 10% de la Unidad Impositiva
Tributaria.

Para el cumplimiento de lo establecido, los responsables de los fondos
presentaran las rendiciones en el formato de Rendicién de Cuentas (Anexo 3 y
4), al cual deberan adjuntar una copia del informe técnico informando las
actividades desarrolladas con los fondos por encargo.

Los comprobantes de pago que no se ajusten a las normas vigentes, seran
objeto de observacion y se mantendran como pendientes de rendicién y/o
devolucion, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y/o
penales a que hubiera lugar.
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j. Para tal efecto, se incluye un formato que se constituird en el Anexo 10
“Autorizacién de Descuento por Planilla” mediante el cual los responsables del
manejo de fondos, autorizan voluntariamente, que las posibles devoluciones de
fondos observados se efectien mediante descuento por planilla.

k. Las rendiciones deberan sujetarse a los conceptos establecidos para el objeto
del encargo, por lo que las especificas de gastos sefaladas en la autorizacién del
encargo deberan ser ratificadas al momento de la rendicién. Cuando las
especificas de gasto sean distintas a las sefialadas en la rendicién de estas,
seran validadas siempre que se demuestre que estos gastos estan vinculados al
objeto del encargo.

|. Se emitird el recibo de ingreso correspondiente, expedido en Tesoreria del
OSINFOR, en caso de devolucion de saldo no utilizado.

m. El incumplimiento de la entrega de la rendicién documentada, dara lugar a la
suspensién de la entrega de nuevos fondos, bajo responsabilidad del ejecutor del
gasto.

VIl. MECANISMOS DE CONTROL

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, informard dentro de los diez (10)
primeros dias de cada mes, a la Oficina de Administracién, la relaciéon de los
encargos otorgados y pendientes de rendir, proponiendo de estimarlo conveniente,
no otorgar fondos si es que no se ha cumplido con la presentacién de las rendiciones
de cuentas oportunamente.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, a través de su responsable de control
previo de rendiciones de cuenta ejercerd los mecanismo de control visando cada
comprobante, adicionalmente podra verificar de manera aleatoria comprobantes de
pago de las rendiciones a través de la pagina web de la SUNAT, constatandose la
existencia del proveedor y la autorizacién de los documentos que sustentan la
rendicion.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria y las oficinas desconcentradas, a efectos
de comprobar la veracidad de los documentos presentados en la rendicion de
cuentas, notificaran periédicamente a los proveedores seleccionados aleatoriamente,
a efectos de contrastar la validez de los documentos “usuario-sunat”, versus los
documentos “emisor” en poder de los proveedores.

Vill. REVERSIONES Y/O DEVOLUCIONES POR MENOR GASTO

1.

Los saldos no ejecutados, constituyen reversiones por menor gasto, en este caso los
obligados a rendir deberan efectuar la devolucidon bajo responsabilidad, de la
siguiente manera, si el usuario del fondo es de :

- Sede Central
Efectuaran la devolucion en efectivo a la caja de Tesoreria, quien realizara la
reversiéon mediante papeleta T-6.

- Oficinas Desconcentradas
Efectuaran el depédsito bancario y remitiran via correo electrénico a Tesoreria
copia del voucher y anexo de la rendicién.




l.a Tesoreria emitird en ambos casos el recibo de ingresos correspondiente, para
ser adjuntado en la nota de liquidacion.

2. La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, en caso de incumplimiento de la
devoluciéon oportuna de los saldos no ejecutados, informara a la Oficina de
Administracion, adjuntado el anexo de “Autorizaciéon de Descuento por Planilla”,
quien remitira a la instancia correspondiente, a efectos de aplicar las sanciones que
la norma establece.

IX. RESPONSABILIDAD

El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de los usuarios que
reciban fondos por encargo, de los Jefes de Oficina y Directores de Linea que soliciten y
autoricen la habilitacién de fondos por encargo.

Los coordinadores administrativos de las sedes desconcentradas y de la sede central
son responsables solidarios de evaluar, verificar e integrar la informacién solicitada
como otorgamiento de fondos por encargos para las sedes desconcentradas.

Los coordinadores administrativos de la sede central son responsables solidarios de la
revision, verificacién de los documentos que sustentan las rendiciones documentadas
ejecutadas con fondos por encargo propuesto por su Direccién de Linea.

El personal coordinador de meta, es responsable de verificar la habilitaciéon de la
disponibilidad presupuestal para que el otorgamiento de fondos por encargo proceda.

El responsable del fondo por encargo, tiene responsabilidad por la veracidad de la
documentacién presentada en la rendicion documentada, por lo que la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria — SOCT podra realizar las verificaciones antes, durante y
despues de la fecha de ejecucidn motivo del encargo, disponiendo aclaraciones,
devoluciones y/o rebajas a la rendicién, segun sea necesario.

La Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria — SOCT a través de su personal de control
previo de rendiciones, es responsable de realizar las revisiones y liquidacién de los
fondos otorgados bajo la modalidad de encargo interno al personal de la institucién.

La transgresién de las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son pasibles
de sanciones administrativas, civiles y/o penales, en atencién al Reglamento Interno de
Trabajo — RIT del OSINFOR y del Cédigo de Etica del Servidor Publico.

~ El Jefe inmediato superior del ejecutor del fondo por encargo, es responsable solidario
| ante, la falta de rendicién, observaciéon y/o devolucién de los fondos otorgados como
' encargo interno al personal de la instituciéon.

DISPOSICIONES FINALES
Queda prohibido solicitar encargo interno para regularizar compromisos o deudas

pendientes bajo responsabilidad de las Unidades Organicas y Sedes Desconcentradas
solicitantes.

e Para la adquisicion de bienes de capital,
e Adelanto y/o préstamo de remuneraciones.
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e Honorarios profesionales cuando se trate de consultorias, asesorias y pago de
personai CAS.

En las Oficinas Desconcentradas, respecto a la utilizacion y/o consumo de combustible,
se llenara la bitdcora de control del consumo, conservando la informacion del saldo
inicial a la fecha de la compra de combustible, con la firma del chofer, coordinador
administrativo y jefe de la oficina. Copia de la cual debera ir anexa al comprobante de

pago.

Excepcionalmente, de existir un monto mayor ejecutado en las rendiciones del encargo
otorgado, éstos podran ser reembolsados, previa justificacion a través de un Informe
Técnico sustentatorio del responsable del area usuaria y con el visto bueno del Director
de Linea u érgano correspondiente. El informe debe sustentar las causas que dieron
origen al mayor gasto y la existencia de la disponibilidad presupuestal.

La solicitud de fondos por encargo interno sera presentada a través del llenado de los
formatos del aplicativo del Sistema Integrado de Planeamiento y Presupuesto - SIPP
que se encuentra en la pagina WEB.

La rendicién de los fondos otorgados bajo la modalidad de encargo interno a personal de
la institucién, sera a través del llenado de los formatos del aplicativo Rendiciéon de
Anticipos que se encuentra en la WEB.

Solo y en tanto se encuentre en fase de implementacién los aplicativos de la WEB la
utilizacién de los formatos de la presente Directiva, podran ser llenados y presentados
en formato Excel.

VIGENCIA
La presente Directiva es de aplicacién a partir del ejercicio fiscal 2015.

ANEXOS:

Solicitud de fondos por encargo

Solicitud de servicio

Documento de rendicion de fondos

Formato de rendicién de fondos por encargo
Declaracioén jurada

Formato de programacion de supervisiones
Acta de entrega y recepcion de bienes.

Acta de devolucion de bienes.

Acta de Conformacién de Brigada al Inicio y Término de la Supervisién.
Autorizacién de descuento por planilla.
Bitacora de control de combustible.
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ANEXO 1

Lugar y Fecha,
Memorandum N° -2015-OSINFOR-(c6digo del area usuaria)

Senior

Jefe (e) de la Oficina de Administracion
Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR
Presente.-

Asunto : Solicitud de Fondos por encargo

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de solicitar los fondos por Encargo necesarios para
el desarrollo de supervisiones (concesiones, permisos y/o autorizaciones forestales y de fauna
silvestre), notificaciones y/o gastos para el funcionamiento de la Oficina Desconcentrada de
(corvenene ) programados para el presente mes, conforme a Solicitud de Servicios N° .... y los
anexos adjuntos.

Atentamente,

(Nombre y Apellidos)
Director de la Direccion de Supervisién de ......




ANEXO 2

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE

OSINFOR
SOLICITUD DE SERVICIO (Fondos por Encargo) N°
SENOR T
DIRECCION : OFICINA DE ADMINISTRACION
Secuencia Sub Clasificador de
Fecha Funcional | Funcién | Programa | Programa | Actividad | Componente | Meta Gasto
Fuente de
Financiamiento

DESCRIPCION Monto

Solicitud de fondos en la modalidad de Encargo, a nombre del sefior (nombre del responsable
administrativo), para la atencién de gastos de funcionamiento de la oficina y/o supervision a la
(concesion, permiso y/o autorizacion forestal y de fauna silvestre) (nombre del poseedor del

titulo habilitante), contrato N° .......... , ubicada en el departamento de ......... , y autorizado

mediante R.J.N° -201_-OSINFOR defecha / /201_. la cual se realizara entre los

dias (.......... } del mes de ........, conforme a los Clasificadores de Gastos siguiente:

CLASIFICADOR DE GASTOS
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

TOTAL S/. 0.00

v°B°®
PRESUPUESTO ADMINISTRADOR CONTABILIDAD

A\ F
G oneineo
ADMINISTR




ANEXO 3

Lugar y Fecha,

Memorandum N° -2015-OSINFOR-(c6digo del drea usuaria)

Sefor

:J.éfe (e) de la Oficina de Administracién
Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

Presente.-
Asunto : Rendicion de Fondos por Encargo
Referencia Comprobante de Pago N° SIAF N°

Meta N°

Tengo el agrado de dirigirme Usted, a fin de remitirle adjunto al presente, la Rendiciéon de
Cuentas del Fondo por Encargo entregado al sefior (nombre del responsable designado,
mediante el documento de la referencia, por el monto de S/. (Ndmeros) y (Letras), elaborada
conforme a lo dispuesto en la Directiva N° 003-2015-OSINFOR-OA “Normas y Procedimientos
para el Uso y Rendicién de Fondos por Encargo Interno a personal de la Institucién”.

Atentamente,

(Nombre y Apellidos)
Director de la Direccién de Supervision de..




ANEXO 4

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

RENDICION DE FONDOS POR ENCARGO

Senor D
Direccién : OFICINA DE ADMINISTRACION
Rindente e e e
Asunto :Rendicién de cuenta documentada del fondo otorgado para gastos en supervision a la (concesiones,
permiso y/o autorizacién ............... Contrato N° .............., ubicada en el departamento de ..........
|CIP N° SIAF N° Fte. Fin. Meta
Ne Fecha Documento N° Proveedor Clasificador de Gastos Importe
1
2
3
Total Gastado
RESUMEN
PARTIDA IGASTADO S/ DEVOLUCION S/.

RINDENTE DIRECTOR Y/O JEFE




ANEXO 5

DECLARACION JURADA

Yo, ; identificado con DNI N°

Recibi del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre —
OSINFOR,; la cantidad de:

S/. ( y 00/100 Nuevos Soles).

Por concepto de pago de servicio por el cual no me ha sido posible obtener comprobante de

pago reconocido y emitido de conformidad con lo establecido por la SUNAT.

Servicio como trochero =
Servicio de cocinero -
Servicio de matero -
Servicio de alquiler de transporte motorizado y/o no motorizado L]
Otros bienes y/o servicios (especificar)
Firma (Responsable del Fondo) Nombre y firma de la persona

que brinda el bien y/o servicio

N°ede DNIL ... e vevven e
Huella dactilar

del 2015.




ANEXO 6

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

Sefnor
Rindente:

Asunto:

CPC ERNESTO ATOCHE CASTILLO - JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
- OFICINA DESCONCENTRADA

Solicitud de Fondos por Encargo...

DEL ENCARGO

Permiso N°...

Permiso N°...

Permiso N°...

TOTAL
Supervisioén al Supervisién al Supervisién al Supervisién al
DESCRIPCION Contrato de Contrato de Contrato de Contrato de
DEL OBJETO Concesién y/o Concesién y/o Concesion y/o Concesién y/o

Permiso N°...

FECHA DE
INICIO/TERMINO

Del..al.../../15

Del..al.../.../]15

Del .. al.../.../[15

Del .. al.../.../15

PLAZO DE
RENDICION

Entreel ...y
.../.../15

Entreel ...y .../.../[15

Entreel ..y .../.../15

Entreel ...y .../../15

OFICINA DESCONCENTRADA DE...
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A: Abog. Mariano Castaneda Ferradas
Jefe (e) de la Oficina de Administracion

Asunto: Remito proyecto de Resolucién Jefatural, para la aprobacion de la Directiva
003 de Fondos por Encargo 2015.

Referencia: Memorandum N° 859-2014-OSINFOR/05.2.2

Fecha: Magdalena del Mar, 05 de enero de 2015

Es grato dirigirme a Usted, para remitirle adjunto al presente el proyecto de Resolucion Jefatural,
revisado y visado, por la Oficina de Asesoria Juridica, para la aprobacion de la Directiva N° 003-
2015-OSINFOR/05.2 “Normas y Procedimientos para el uso y rendicién de Fondos por Encargo
interno a personal de la Instituciéon’, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego — 024, Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, la cual se adjunta al
presente documento.

Sin otro en particular, quedo de usted.

Atentamente,
TN
Abog.Lyz Irehe Carhuavilca Garcia
Jefe (e)y-dé \Cslggi de Asesoria Juridica
Organismo de Superyision de los Recursos
ForestalesK e Fau%a Silvestre — OSINFOR.
e
LCG/sgm.

Av. Javier Prado Oeste N° 694
Magdalena del Mar, Lima 17 www.osinfor.qob.pe
Perd (511) 615-7373
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RESOLUCION JEF;A_TURAL N° /8 { -2014-OSINFOR/05.2
| Lima, 05 de noviembre del 2014
CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1085, se cred el Organismo de
Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, como
Organismo Publico Ejecutor, con personeria juridica de derecho publico interno,
encargado de la supervision y fiscalizacién del aprovechamiento sostenible y la
conservacion de los recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios
ambientales provenientes del bosque, otorgados por el Estado a través de las diversas
modalidades de aprovechamiento reconocidas por la Ley N° 27308;

Que, asimismo, por Decreto Supremo N° 065-2009-PCM de fecha 07 de
octubre de 2009, publicado en el diario Oficial “El Peruano” el dia 08 de octubre de
2009, se aprobd el Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre;

Que, al respecto, el numeral 7.4) del articulo 7° del Decreto Legislativo
N° 1085, describe la estructura administrativa basica del OSINFOR,; en tanto que el
Reglamento de Organizacién de Funciones del OSINFOR, contiene las funciones
generales y especificas de cada uno de sus 6rganos y unidades organicas, asi como
las relaciones de coordinacién;

Que, en torno a las funciones del OSINFOR, el articulo 3° del
Reglamento de Organizacion de Funciones del OSINFOR precisa en su numeral 3.1)
que es funcion del OSINFOR supervisar y fiscalizar el cumplimiento de los titulos
habilitantes otorgados por el iEstado, asi como las obligaciones y condiciones
contenidas en ellos y en los pines de manejo respectivos; del mismo modo, en su
numeral 3.5) se contempla que estd facultado para dictar en el ambito de su
competencia las normas y/o reglamentos que regulen los procedimientos a su cargo,

en el marco de lo establecido en la normatividad vigente;

Que, en atencién a ello, mediante Resolucion Jefatural N° 064-2014-
OSINFOR/05.2 se aprobé la Directiva N° 009-2014-OSINFOR/05.2 “‘Normas y
procedimientos para el Uso y Rendicion de fondos por Encargo” de la Unidad
Ejecutora 001 del Pliego 024, Organismo de Supervisidén de los Recursos Forestales y
de Fauna Silvestre — OSINFOR, sefalando en el Numeral VI. De la Rendicion de
cuenta documentada, “1. £/ personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la
modalidad de Encargos, deberéa efectuar la rendicion de cuenta documentada, en un
plazo no mayor a los tres (03) dias habiles después de concluida la actividad materia

del encargo,...”;



Que, del mismo modo, por Resolucién Presidencial N° 043-2014-
OSINFOR, fue aprobada la Directiva N°© 007-2014-OSINFOR/05.2.5 “Comunicaciones
en la Gestion Institucional utilizando Firmas y Certificado Digital en el Sistema de
Informacidn de Tramite Documentario — SITD”, al amparo del Decreto Supremo N°
052-2008-PCM, Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales, cuyo objeto
es regular, para los sectores publico y privado, la utilizacién de las firmas digitales y el
régimen de la infraestructura oficial de firma electronica;

Que, en atencion a la Directiva N° 007-2014-OSINFOR/05.2.5 y en aras
de mejorar la gestidn institucional, mediante Informe N° 018-2014-OSINFOR/05.2.5 de
fecha 14 de octubre de 2014 la Sub Oficina de Administracién Documentaria y Archivo
abordo el tema de la validacién de la “firma digital’, otorgando a los documentos
virtuales el valor oficial de los fisicos, contemplando ademas para la remisién en fisico
de los mismos, el término de la distancia;

4 Que, considerando lo expuesto, la Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto ha puesto en marcha el uso del Sistema Integrado de Planeamiento y
Presupuesto - SIP, para el requerimiento de los fondos por encargo mediante un
modulo virtual que permite: registrarlos desde las Oficinas Desconcentradas, ser
aprobadas por las Direcciones de Linea y ser remitidas a la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria. Dicho sistema, sera integrado con el médulo de Contabilidad
y Tesoreria, que emitira la Certificacién Presupuestal, la Resolucion correspondiente,
el desembolso del fondo y finaimente el registro de le. Rendicion y Liquidacién, estando
a que todos estos pasos seran registrados y validacios en cada instancia por fa firma
digital de los respectivos Jefes de las Oficinas Desconcentradas, Directores de las
Direcciones de Linea, Jefes de Oficinas y Jefes de Sub Oficinas, teniendo el mismo
valor oficial gue el documento fisico a derivar, el que debera contar con el sustento
correspondiente;

S Que, asimismo, a través de la Segunda Disposicién Modificatoria y
5 /) _gJjDerogatoria de la Resolucién Directoral N° 031-2014-EF/52.03, se dispuso dejar sin
. Titete) &) efecto, a partir del 1° de julio de 2014, los articulos 50°, 51°, 52° y 53°, asi como los

>/ Anexos N° 4 y 5 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por la
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias. Asimismo, quedd

/J" derogado, el articulo 68° de la antes citada Directiva;

Que, estando a las modificaciones antes referidas, la Directiva N° 009-
2014-OSINFOR/05.2, debe contemplar la inclusion y modificacién de algunos de sus
numerales, a fin de actualizar y agilizar los procedimientos, acorde con la normatividad
vigente;

Con los vistos de los Jefes (e) de la Sub Oficina de Contabilidad %
Tesoreria de la Oficina de Administracién, de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el primer parrafo del numeral \
de la Directiva N° 009-2014-OSINFOR/05.2 ‘Normeis y procedimientos para el Uso y
Rendicidn de Fondos por Encargo” del Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, aprobada mediante Resolucién Jefatural

N® 064-2014-OSINFOR/05.2 de fecha 10 de junio del 2014, quedando redactado de la
siguiente manera: :
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VI. RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

1. El personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la
modalidad de Encargos, debera efectuar la Rendicién de cuenta
documentada, en un plazo no mayor a los tres (03) dias habiles
después de concluida la actividad materia del encargo, conforme a
las  partidas — autorizadas, procedimientos y normatividad
presupuestal, tributaria y de tesoreria vigente.

Asimismo, a fin de permitir una adecuada fluidez en la operatividad

: mensual de parte de las oficinas desconcentradas y demas

i unidades orgéanicas del OSINFOR, de ser necesario, la rendicién

: virtual con firma digital del Jefe inmediato, tendré la misma validez
que Ja presentacién fisica, tornando en cuenta el término de la
distancia y considerando lo siguiente:

ARTICULO SEGUNDO.- INCORPORAR al item 1.g del numeral Vi de
la Directiva N° 009-2014-OSINFOR/05.2 “Normas y procedimientos para el Uso y
Rendicion de Fondos por Encargo”, un segundo parrafo, conforme al texto que se
detalla a continuacion:

™ VI. RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA
()

Se incluye un formato que se constituird en el Anexo 10

2 “Autorizacion de Descuento por Planilla”, mediante el cual los
I responsables del manejo de fondos, autorizan voluntariamente,
N que las posibles devoluciones de fondos se efectlien mediante

descuento por planilla.

ARTICULO TERCERO.- DEROGAR el item 3 del numeral VI
\\ BEVERSIONES Y/O DEVOLUCIONES POR MENOR GASTO de la Directiva N° G09-

<) Fo
74 QFICINADE

e TiaCs
(.%’ Ar\]%)l‘, !

©112014-OSINFOR/05.2 “Normas y procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos
- gJjpor Encargo”.

[ i 2
B /

v ’tvﬂ B /vaf
\é@_)@ ARTICULO CUARTO.- ANADIR el item 6 en el numeral X.
J DISPOSICIONES FINALES de la Directiva N° 009-2014-OSINFOR/05.2 “Normas y
procedimientos para el Uso y Rendicién de Fondos por Encargo”’, conforme al texto

que se detalla a continuacion:

6. Los casos excepcionales no contemplados en los articulos
precedenles, podran ser gestionados mediante informe
debidamente justificado, ante la Oficina de Administracion, quien
emitird respuesta discrecional al respecto, en estricta observancia
de la normatividad vigente.

ARTICULO QUINTO.- DISPONER que la Oficina de Administracion a
traves de la Sub Oficina de Con:abilidad y Tesoreria del Organismo de Supervisiéon de



los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, ejecute las disposiciones
contenidas en la Directiva acotada.

Registrese, comuniquese y cumplase.

e

\ Q» -
Osine2” CPC ERNESTO ATOCHE CASTILLO
=" fefe (e) de la Oficinade Administracién

Organismo de Supefvision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR

7




RESOLUCION JEFATURAL N° 064-2014-OSINFOR/05.2
; Lima, 10 de junio de 2014
CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1085, se cred el Organismo de Supervision
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, como Organismo Publico
Ejecutor, con personeria juridica de derecho plblico interno, encargado de la supervision y
fiscalizacion del aprovechamiento sostenible y la conservacién de 1os recursos forestales y
de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del bosque,
otorgados por el Estado a través de las diversas modalidades de aprovechamiento
reconocidas por la Ley N° 27308. Asimismo establece que el OSINFOR esté adscrito a la
Presidencia del Consejo de Ministros y constituye un Pliego Presupuestal.

Que, el numeral 7.4 del Articulo 7° de la norma citada en el parrafo precedente,
describe la estructura administrativa basica del OSINFOR, estableciendo la apertura de
Oficinas desconcentradas a nivel nacional. Asimismo el Articulo 49° del Reglamento de
Organizacion de Funciones del OSINFOR, aprobado mediante Decreto Supremo N° 065-
2009-PCM establece que las Oficinas Desconcentradas dependen de la Alta Direccion y
~. son Organos que se encargan, dentro de su ambito geografico, de dar apoyo a las

:» funciones de supervision y fiscalizacion de los titulos habilitantes otorgados por el Estado
v que realiza la oficina de la Sede Central. Para su funcionamiento administrativo podra tener
la condicién de unidad de gestion desconcentrada de acuerdo con el nivel de presupuesto
asignado;

Que, e OSINFOR ha implementado Oficinas Desconcentradas en los
Departamentos de Madre de Dios, Ucayali, Loreto, San Martin, Lambayeque y La Merced,
;. para el cumplimiento de apoyo a las funciones de supervision y fiscalizacion;

: Que, la Direccion Nacional de Tesoro Publico, a través de Directiva de Tesoreria N°
001 -2007-EF/77.15, modificada con la Resolucién Directoral N° 004-2009-EF-77.15,
*“autoriza la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la institucion
para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o
caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus
objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina
General de Administracion o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora;

Que, la aplicacién de la autorizacion indicada en las normas antes mencionadas, se
regula mediante Resolucidon del Director General de Administracion o de quien haga sus
veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcién del objeto del “Encargo”,
los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que deben sujetarse las
adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo de las
mismas y el plazo para la rendicion de cuentas debidamente documentada;




Que, en dicho contexto se aprobd la Directiva N® 003-2014-OSINFOR-OA. “Normas
y Procedimientos para el Uso y Rendicion de Fondos por Encargo”, no obstante en su
aplicacion se han detectado situaciones que ameritan ser precisadas:

Que, por lo expuesto se hace necesario establecer las disposiciones y
procedimientos internos para el adecuado otorgamiento, uso y rendicion de los fondos
entregados en la modalidad de encargo a personal del Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR;

Con los vistos de la Sub Oficina de Contabilidad y Tesoreria, y de la Oficina de
Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 009-2014-OSINFOR/05.2
“Normas y Procedimientos para el uso y rendicién de los Fondos por Encargo”, de la
Unidad Ejecutora 001, del Pliego - 024 Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR.
{
//,vgba’w,{\;/\ ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto, a partir de la fecha, la Directiva N°® 003-
uj‘?) de )%:~2014—OSINFOR/05.2 “Normas y Procedimientos para el uso y rendicién de los Fondos por
/g N T 3Encargo”, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego — 024 Organismo de Supervision de los
\2 s Q,/Recurs.os Forestales yd e Fauna Silvestre — OSINFOR.
O
“"“i»'i—*'“"/ ARTICULO TERCERO.- La Oficina de Administracion a través de la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego 024 Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, ejecutara las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

A

N\
e

Registrese, comuniquese y cumplase,

/

e cod o o oS /
\’OQE - /“: :

’.I?CC. ERNESTO ATOCHE CASTILLO
Jefe (e) de la Oficina de Adminiitracion
Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR



ANEXO 10
AUTORIZACION DE DESCUENTO POR PLANILLA

UNIDAD EJECUTORA: 001, PLIEGO: 024 - ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE

A o TR O identificado con DNI
NO y prestando servicios en la Direccion/Oficina de
Rec:bl Fondos por Encargo mednme RJ No de fecha . RO por el lmportc de
Sl (e . y.../100 NUEVOS SOLES), para efectuar las actividades de

. por lo cual efectuaré la rendicién de cuenta documentada dentro
dol plazo de tres (03) dlas calendar os al término de la actividad antes indicada.

En caso, no devuelva una parte o el total del fondo por encargo otorgado, dentro del plazo
sefalado, acepto de manera voluntaria se me aplique el descuento automatico a través de la
planilla Gnica de pagos, independientemente de las medidas aplicables por dicho
incumplimiento, que de acuerdo al reglamento Interno de Trabajo — RIT u otro dispositivo legal
corresponda aplicar por sanciones de cardcter administrativo, civil y/o penal.

Nombres y Apellidos
DNI
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RESOLUCION JEFATURAL N° 004-2014-OSINFOR/05.2
Lima, 13 de enero de 2014

CONSIDERANDO:

Que, la Directiva N° 003-2013-OSINFOR/05.2, “Normas y Procedimientos para el
Uso y Rendicién de Fondos por Encargo”; de la Unidad Ejecutora 001- Organismo de
Supervisidn de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, concluyé su
vigencia el 31 de diciembre de 2014:

Que, el numeral 7.4 del Articulo 7° del Decreto Legislativo N° 1085,que describe la
estructura administrativa basica del OSINFOR, establece la apertura de Oficinas
desconcentradas a nivel nacional. Asimismo el Articulo 49° del Reglamento de
Organizacién de Funciones del OSINFOR, aprobado mediante Decreto Supremo N° 065-
2009-PCM establece que las Oficinas Desconcentradas dependen de la Alta Direccion y
son Organos que se encargan, dentro de su ambito geografico, de dar apoyo a las
funciones de supervisién vy fiscalizacidn de los titulos habilitantes otorgados por el Estado
que realiza la oficina de la Sede Central. Para su funcionamiento administrativo podra tener
la condicion de unidad de gestion desconcentrada de acuerdo con el nivel de presupuesto
asignado;

Que, el OSINFOR ha implementado Oficinas Desconcentradas en los
/ Departamentos de Madre de Dios, Ucayali, Loreto, San Martin, Lambayeque y La Merced,
para el cumplimiento de apoyo a las funciones de supervisién y fiscalizacién:

Que, la Direccion Nacional de Tesoro Publico, a través de Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15, modificada con la Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15,
%, autoriza la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la institucion

para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas funciones o
anracterl’sticas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus
‘objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina
General de Administracion o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora;

Que, la aplicacién de la autorizacion indicada en las normas antes mencionadas, se

:g(b,'f” regula mediante Resolucién del Director General de Administracion o de quien haga sus
B veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcion del objeto del "Encargo”,

M los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a gue deben sujetarse las
> O’i:lEFi@ adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo de las

mismas y el plazo para la rendicion de cuentas debidamente documentada:
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Que, siendo necesario establecer las disposiciones y procedimientos internos para
el adecuado otorgamiento, uso y rendicidén de los fondos entregados en la modalidad de
encargo a personal del Organismo de Supervision de fos Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre — OSINFOR,;

De conformidad con la Directiva N° 001-2007-EF/77.15, aprobada con Resolucidon
Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, y con los vistos de la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, y de la Oficina de Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 003-2014-OSINFOR/05.2 “Normas
y Procedimientos para el uso y rendicion de Jos Fondos por Encargo”, de la Unidad
Ejecutora 001, del Pliego - 024 Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de
Fauna Silvestre — OSINFOR, para el afio fiscal 2014,

ARTICULO SEGUNDO.- La Oficina de Administracion a través de la Sub Oficina de
Contabilidad y Tesoreria, de la Unidad Ejecutora 001, del Pliego - 024 Organismo de

Supervisidn de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR ejecutara las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Registrese, comuniquese y cimplase,

C.P.C./ERNESTO ATOCHE CASTILLO
Jefe {e) de la Oficina de’Administracion
Organismo de Supervisién de los Recursos
FForestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR
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‘e H e on icpcidad en el Perd” NFOR
“Afio de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso C//'mcﬂ CO” OFICINA DE AS ESORIA JURIMCA
/
MEMORANDUM N° 859-2014-OSINFOR/05.2.2
3 ¥DIC 20
PARA :  Abog. Alejandra Midolo Vizcardo RECEPCION
Jefe (e) Oficina de Asesorfa Juridica del OSINFIGR........... Fimg!........... FSurennnns
ASUNTO Proyecto de Resolucién Jefatural y Directiva N° 003—201/5—
OSINFOR/05.2 - Fondos por Encargo.

FECHA : Magdalena del Mar, 31 de Diciembre del 2014

Tengo el agrado de dirigirme a usted con la finalidad de remitirle el proyecto de la Directiva
“Normas y Procedimientos para e! uso y rendicion de los Fondos por Encargo”, asimismo el
proyecto de resolucion jefatural que aprueba dicha Directiva, para su revision y aprobacién.

El motivo de esta peticidn responde a la integracion de las modificaciones efectuadas en la
Directiva N°009-2014-OSINFOR “Nirmas y procedimientos para el Uso y Rendicion de Fondos

por Encargo”, durante el ejercicio 2614, segin se indica:

1. Resolucion Jefatural N° 064-2014—OSINFOR/05.2,/donde se aprobo la Directiva N°009-
2014-OSINFOR  “Normas y Procedimientos para el Uso y Hendic)bn de Fondos por
Encargo”, en reemplazo de la Directiva N° 003-201 4-OSINFOR/05.2. ~

v

2. Segun Resolucién Jefatural N° 0181-2014-OSINFOR/05.2 de fecha 05 de Noviembre del
2014, se modifica el numeral Vien los puntos 1. y 1.g., item 3 del numeral VIil, de la
Directiva N° 009-2014-OSINFOR/05.2, segun el siguiente texto :

V1. De la Rendicion de Cuenta Documentada.

1. El personal del OSINFOR, que ha recibido recursos bajo la modalidad de Encargos,
deberd efectuar la Rendicion de Cuenta documentada, en un plazo no mayor a los
tres (03) dias habiles después de concluida la actividad materia del encargo,
conforme a las partidas autorizadas, procedimientos y normatividad presupuestal,
tributaria y de tesoreria vigente.

OFICINADE T
ADMINSTRACION £

A fin de permitir una adecuada fiuidez en la operatividad mensual de las sedes
desconcentradas, la rendicidn virtual con firma digital de! Jefe inmediato, tendra la
misma validez que la presentacién fisica, la cual se recibe posteriormente
considerando el término de la distancia.

1. g.Los comprobantes de Pago que no se ajusten a las normas vigentes, seran objeto de
observacion y se mantendran como pendientes de rendicion, sin perjuicio de las
responsabilidades administrativas, civiles y /o penales a que hubiere lugar.

Se incluye un formato que se constituird en el Anexo 10 “Autorizacién de Descuento
por Planilla”, mediante el cual los responsabiles.

VIII. Reversiones y/o Devoluciones por Menor Gasto.
Deroga el ltem 3 del numeral, con la finalidad de actualizar ta derogacion al articuto 68
de la Directiva de Tesorerie N° 001-2007-EF/77.15, que deja sin efecto el cobro de
intereses por incumplimientos en la devolucion de fondos no utilizados.

Av.Javier Prado Oeste N° 692
Magdalena del Mar, Lima 17 www.gsinfor.gob.pe
Peru (511) 615-7373



X. Disposiciones Finales.
6. Los casos excepcionales no contemplados en los articulos precedentes, podran

ser gestionados mediante informe debidamente justificado,
Administracién quien emitira respuesta discrecional al
observancia de la normatividad vigente.

ante la Oficina de
respecto, en estricta

Sin otro partiéula‘r me despido de usted.

Atentamente,

'

E-isabelRuiz-Sifueqtes

e (e) de la Su Oﬁ'c‘i‘ﬁa de Contabilidad y Tesoreria
ganismo de Supervision de los Recursos

orestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

e
_/' O(%
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e

RSVB/
C.c.: OA.
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Magdalena del Mar, Lima 17
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